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OBJETIVO

Proporcionar a los asistentes los conocimientos y
técnicas archivisticas, apegadas a |Ia
normatividad, que le permitan realizar el manegjo
adecuado del expediente de archivo. (clasificacion,

apertura, integracion, descripcion y transferencia).
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TEMARIO

Objetivos e importancia de la Ley General de Archivos.
Ciclo vital del documento y el Sistema Institucional de Archivos.

Conceptos basicos.

. Documento de archivo y de comprobacion administrativa

inmediata.

Organizacion de Archivos.

5.1 Clasificacion.

5.2 Ordenacion e integracion.
5.3 Descripcion de la portada.
Transferencia documental.



LEY GENERAL DE ARCHIVOS

(D.O.F. 15de junio de 2018)

Establecer los principios y bases generales para la organizacion y
conservacion, administracion y preservacion homogénea de los
archivo.

Promover el uso de métodos y técnicas archivisticas encaminadas al
desarrollo de sistemas de archivos que garanticen la organizacion,
conservacion, disponibilidad, integridad y localizacion expedita, de

los documentos de archivo.

Promover el uso y difusion de los archivos producidos por |os sujetos
F=TTE 20 obligados y el aprovechamiento de tecnologias de la informacion.

Articulo 1. Ley General de Archivos. DOF 15 de junio de 2018. 3



IMPORTANCIA
DE LA
ORGANIZACION
ARCHIVISTICA

5
Cumplimiento con la normatividad.

N

N

y

p.
Atender actos fiscales, administrativos

y legales.
Y B s AL e _—

-

' Es un aspecto auditable.

Impacto econémico.

Incide en 3 ejes transversales




LOS ARCHIVOS INCIDEN EN 3 EJES TRANSVERSALES

Transparenciay accesoalai

Para quela Rendicion de cuentas
transparencia

pueda llevarse a Uno de los

icr?fgfﬁ?aecti)c'e)neégtlr mecanismos de la
pdiluiey rendltc:lon dle A través de resultados
Eueﬂ asesla derivados de la
ransparencia. transparencia, |a
participacion
ciudadanay la
- consigue sl éu Manen rendicidon de cuentas.

ARCHIVOS ORGANIZADOS



Los sujetos obligados deberan producir, registrar, organizar y
conservar los documentos de archivo sobre todo acto que
derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones
de acuerdo con lo establecido en las disposiciones juridicas

correspondientes.

Todo documento de archivo en posesion de los sujetos obligados
formara parte de un Sistema Institucional de Archivos y deberan

agruparse en expedientes.

Articulo 7 y 20 de la Ley General de Archivos, DOF 15 de junio de 2018



SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

v Conjunto de _registros,
procesos, procedimientos,
criterios, estructuras,

herramientas y funciones que

desarrolla cada sujeto
obligado y sustenta |Ia
actividad archivistica, de
acuerdo con los procesos de

gestion documental.




SALUD CICLO VITAL DEL DOCUMENTO

e s
CICLO VITAL DEL
DOCUMENTO
™
FASE ACTIVA FASE SEMIACTIVA
. . S FASE INACTIVA
Archivo de tramite Archivo e Evltitvs HidGeico
Nl Concentracion

L

Etapas por las que atraviesan los documentos de archivo
‘desde su produccion o recepcion hasta su baja documental o©
transferencia a un archlvo historico.

ACUERDO del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacidn Piiblica y Proteccion de Datos
Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de los Archives. DOF 4 de abril de 2016



ARCHIVO

Conjunto organico de documentos en
cualquier soporte, que son producidos o
recibidos en el ejercicio de sus atribuciones o
en el desarrollo de las actividades de las
dependencias y entidades.

Edificio o local donde se conservan los

documentos ordenados y clasificados que

produce una institucion o persona en €|
ejercicio de sus funciones o actividades.




Cada unidad administrativa debe contar con un archivo de tramite,
cuyos documentos deberan estar organizados.

"3
¢ Organizacion de archivos: Conjunto de operaciones
intelectuales y mecanicas destinadas a la clasificacion,
ordenacion y descripcion de los distintos grupos
‘documentales con el propdsito de consultar y recuperar,

eficaz y oportunamente, la informacion.




ORGANIZACION
DE ARCHIVOS

3.- Descripcion

ORGANIZACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE

1.- Clasificacion

Separar por diferencias y semejanzas.

! 2- Ordenat_:_igh

Conforme a las caracteristicas del
expediente

Analisis y representacidon escrita del
contenido del documento, expediente o
archivo que se describe, para
diferenciarlo de otros.

Articulo 4 de la Ley General de Archivos, DOF 15 de junio de 2018
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Documento de
Archivo:

Registra un hecho,
acto administrativo,
juridico, fiscal o
contable, producido,
recibido y utilizado
en el ejercicio de |las
facultades,
competencias o
funciones de |los
sujetos obligados,
con independencia
de su soporte

. documental.

Documento de comprobacién
administrativa inmediata:

Aquél producido de forma sistematica
gue contiene informacion variable, en
algunos casos se maneja por medio de
formatos.

No son fundamentales para |la gestion
Institucionaly su vigencia no excedera
un ano.

No son transferidos al Archivo de
‘concentracion




DOCUMENTO DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA
SALUD DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA
Y reryen LISTADO GENERAL DE TIPOS DOCUMENTALES, TRATAMIENTO Y DISPOSICION FINAL'
[ 1
M
WIGINCA TACEIA
TIPDLOGIA DOCUNVENTAL ACMIIETRATIVA TR0 A DOCLMATNT L ALNERSTRAT A
ARCHVE [ TRANITE AR INO LE TRAMITE
| 1 an
s cupes

« Son identificados y registrados en el listado general que se ubica en
el Catalogo de Disposicion Documental vigente.

« Se eliminan con base en el listado general y no requiere del
dictamen de destino final emitido por el Archivo General de la
Nacion.

| |




LOTERIA NACIONAL i

T e | DOCUMENTO DE ARCHIVO

PRARSENTE Lio. JOSE ALMARAE

vosaey | LS ASHILES SLoRBUY T, - -
SEALEN | emiamENID IEANRA v \
s | FLALA DE LA REFCONMA |
g v
\ .

|
A & waLacis

LAGIELATIVG B

para el sefior Lie. José Almaraz,
Presidente de la Junta Directiva de la
Bensflcencia Piblica del Dietrite Pederal.

En 6 de enezo dltimo, esta Direccidn Generanl
produjo el sigpulente memorandum:

"En abril de 1929, €l Departamento del Dis--
trito Federal remitid m esta Loterfa un provecto de regla--
mento de loterfas, rifas y billetercs, a fin de que se es--
tudlage v se emitiera opinidn acerca de £1.- Froducida tal
opinidn, de la oue se acompafia copia, se propuso, entre ——-
otrae comas, que loe expendios ¥ billeterocs que se dedice--
sen exclusivamente a la venta de hillates de la Loteris Na-
cional, quedaran exentoe de todo impuesto.- El Departamento
Central, refirléndcse al parecer de eeta Loterf{a, contestd
de conformidad, segin se vera por la copia del oficio res—-
pectivo, gue va adjunta al vresente memorandum.- 8in embar-
go de lo anterior, la Tesorerie del Distritc Federal trata
ahora de obligar a 105 Erpendios exclusivos de esta ;Lug_l_i_e_;‘_:\'.g.
a pagar Impuestos, 10 cual ha venldo & sedbrar el desallento
éntre las pSTEOHAS que, dando una muestira de Duena voluntad
hacla esta Loteria y la Beneficenoia Piblica, se han concre-
tado a vender de manera exclusiva los billetes de esta misma
Lotarfa, prescindiendo de los de las loterfas llamadas de --
lop Estadcs, ng obstente lee buenas utilidades que ellos les
dejaban.- Ademas de lo mntes sxpuesto, existe una disposi---
eion, de la cual tambien ss,acompaga copia, expedida por la
Seoretarfa de Hacienda y Orédito Piblico, con motivo de que
las sutoridades fisoales del Estado de Sonoras trataban de —-
gravar con impuestos a los expendics de ssta Loter{a, esta--
blecldos en diferentes plazas de aguella entidad federativaj
y tal disposlcldn se refiere, segin podri verse, B gque, ha--
biando s1do creads la Loterfa ¥aclonal por una ley federal,
v estando destinadas sus utilidades a la Beneficencia Pibli-
oa, los gobernadores de los Estados, conforme & los articu--
loa 41, 120 v 133 de la Constitucidn, tienen el dever de --—-
acatar v hacer cumplir gea misma ley, s pesar de las digpo--
aicionss en contrario que puada hmber en las conetitucionss
o leyes locales, v & que, por otra parte, la Loter{a no estd
oblizads a contribulir a los gastos publices, y por lo mismo

¥

Refleja las actividades, acciones y
hechos, producto de las funciones
que  por normatividad tiene
delegada la unidad administrativa o
area que los genero.

+ Reglamento Interior de |la Secretaria.
+ Manual de Organizacion.
« Manual de Procedimientos.

14



Todo documento de archivo generado en el gjercicio de las funciones
de los servidores publicos debera :

ﬁ Tener un tratamiento con TR e —
base en los principios y fg IP :
procesos archivisticos, | g: SN Torma cronologica

‘ independientemente del LE conforme se genera el
gl | F=F asunto.

Los expedientes se cosen
con hilo de algododn y los
documentos que lo integran
deben foliarse.

Los expedientes de gran
tamano, en soporte papel, se
 dividen en legajos.

Cumplida su vigencia, pasan al Archivo de Concentracion y pueden
ser transferidos al Archivo Historico.

ACUERDO que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Gabierno Abierto para la Administracién Piblica Federal y su Anexo Unico.

DOF 15 de mayo de 2017. 15



PRINCIPIOS ARCHIVISTICOS

Adoptar las medidas de indole técnica, administrativa,
Conservacion ambiental y tecnoldgica, para la adecuada preservacion de los
documentos de archivo.

\ Conservar el origen de cada fondo documental producido

. por los sujetos obligados, para distinguirlo de otros fondos

Procedencia semejantes y respetar el orden interno de las series
‘ documentales en el desarrollo de su actividad institucional.

intearidad Garantizar que los documentos de archivo sean completos y
9 veraces para reflejar con exactitud la informacion contenida.

; sk dig Adoptar medidas pertinentes para la localizacion expedita
Disponibilidad de los documentos de archivo.

/
G s Garantizar el acceso a la consulta de los archivos de acuerdo
Accesibilidad ’ e L :
con esta Ley y las disposiciones juridicas aplicables.

/

Articulo 5 de la Ley General de Archivos.



2019, AAo del coudiiio del Sur. Emi, ilfaro Topata”™

Oficie Ne. DCTI-DG-DCDI- DACH- X XX-2015.

Destinatario
Comicilio

| Atentamente

La Directora de ......
Mtra. Juana Martinez Sosa

€. ¢ p Dr.Armando Rosales Pérex - Director Cenecal 2
sia 7, Colonda Judrer Alcaiaia Tuauntdm

srmeirmiEnte

Clasificacion:

BTt

El oficio es el documento de archivo que
constituye la unidad documental simple.

El expediente es l|a unidad documental Cdmpuesta,

relacionada por un mismo asunto, actividad o tramite y esta

constituida por uno o varios documentos de archivo,

ordenados légica y cronolégicamente.

17
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ELEMENTOS DEL OFICIO

Logotipo de la institucion que emite el oficio.

Datos de |la unidad administrativa generadora
del oficio.

Leyenda institucional.

Lugar y fecha.

Numero del oficio.

Asunto.

Referencia.

Destinatario.

Domicilio del destinatario.

Texto o desarrollo.

Despedida.

Nombre, cargo y firma del remitente o signatario.
Copias dirigidas.

AnNexos.

Clasificacion archivistica del oficio.

Iniciales del firmante y de quien elabora el oficio.
Domicilio de la oficina donde se genera el oficio.

Unidad de Administracién y Finanzas

SALUD  ovsoocartiasersen

“2019, Ane del coudillo del Sur, Emilianc Zapata”

Ciudad de Mexico, 25 de octubre de 2013

Oficio No. DGTI-DG-DCDI-DACH-XXX-2019.
Asunto: Actualizacion del manual de capacitacion
Referencia:

Destinatario
Domicilio

En seguimiento al oficio No. 380 del pasado 13 de
septiembre del 2019, le envio los cambios realizados al
Manual de Capacitacion.

Sin otro particular. Reciba un cordial saludo. 1

Atentamente
La Directora de .......

Mtra. Juana Martinez Sosa

|5 €.e.p Dr. Armando Rosales Pérez - Director General de Recursos de

Ligja 7, Colonia Juarez, Alcaldia Cuaubhtemoc, C P. 06636, CDMX. Para su
conecimienio

Anexos 1 4
Clasticacion: |5
IMSiemb ¢

18



Los expedientes de gran tamano deben
dividirse en legajos de 3.5 cm. de grosor

El expediente o legajo debera ser cosido

Legajolde 3

Legajo2de3

Legajo3de3

19
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Clasificacion archivistica: Es el primer paso del proceso de
organizacion, se utiliza para la identificacion y agrupacion
sistematica de los documentos, con caracteristicas comunes o
afines a un asunto.

Cuadro general de clasificacion archivistica: Instrumento técnico
que refleja la estructura de un archivo con base en las
atribuciones y funciones de cada sujeto obligado.

La clasificacion es el resultado de la identificacion del asunto o
tema que dio origen al expediente tomando como base el
Fondo, la Seccidn, la Serie y en su caso la Subserie documental.



'NIVEL DE FONDO SECRETARIA DE SALUD

NIVEL DE SECCION =’
\ﬁm:a.;!acién coordinacion y

participacion social

NIVEL DE SERIE l

legislativo,

L

Serie; 95.3 Gestion de ' Serie: 954 Interrelacion con
iniciativas con el Poder . servicios estatales de salud

'NIVEL DE SUBSERIE

Unidad documental

Unidad documental simple |

La estructura del Cuadro General de Clasificacion Archivistica atendera
los niveles de Fondo, Seccion y Serie.

Articulo 13 de la Ley General de Archivos, DOF 15 de junio de 2018



SALUD

CUADRO GENERAL DE CLASIFIC}\CI()N ARCHIVISTICA Y CATALOGO DE
DISPOSICION DOCUMENTAL

CIUDAD DE MEXICO, 2018

http://www.salud.gob.mx/cdi/archivo/CDD2018.pdf

Articulo 13 de la Ley General de Archives, DOF 15 de junio de 2018
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SALUD CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA Y cCODIGO SECCION DOCUMENTAL (FUNCIONES SLISTANTIVAS)
e Sy CATALOGO DE DISPOS’LCION DOCWAL 1s CALIDAD ¥ EDUCACION £N SALUD
s 28 DESARRCLLC EN SALUD
a5 ECONCMIA EN SALUD
CODIGO SECCION DOCUMENTAL (FUNCIONES COMUNES) L W TETRER. ,
1C LEGISLACION 55 SALUD REPRODUCTIVA Y EQUIDAD DE GENERD
2c ASUNTOS JURIDICOS (23 VIGILANCIA EDIDEMICLOGICA
oo 5 SALUD DE LA INFANCIA Y LA ADOLESCENCIA
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION fom S s SR g
4C RECURSOS HUMANOS as VINCULACION, COORDINACION Y PARTICIPACION SOCIAL
5C RECURS0S FINANCIEROS 108 TRASPLANTES
6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 239 IEAEAT N S
128 ADICCIONES
7¢C SERVICIOS GENERALES 57 bRt
8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION 145 PROTECCION CONTRA RIESGOS SANITARIOS
ac COMUNICACION SOCIAL 155 ARBITRAJE MEDICO
10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS 108 1 O TNCE N I A
178 INVESTIGACION EN SALUD, ERIDEMIOLOGIA Y RIESCD SANITARIO
11¢C PLANEACGION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS = pTRE I
12¢C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION 195 PROTECCION SOGIAL EN SALUD
2058 TECNOLOGIA EN SALLD
* - . - 215 BIOETICA
Las Secciones Yy series se identifican W
mediante una clave alfanumérica. 235 | SALUBRIDAD GENERAL
: 248 ORGANOS COLEGIADOS
2558 ARCHIVO HISTORICO

< C indica que son funciones Comunes
+ S indica que son funciones Sustantivas




DISPOSICION DOCUMENTAL
SECCIONES SUSTANTIVAS

FONDO: SECRETARIA DE SALUD

CODIGO: S8

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA Y CATALOGO DE

CODIGD

NIVELES DE CLASIFICACION

VIGENCIA COCUMENTAL

TECNICAS DE
SELECCION

VALCR

DOCUMENTAL

PLAIOSDE

CONSERVACION

SECCION / SERIE / SUASERIE

A

L

F

AdeT

AdeCT TOTAL

ELIMINAGION

H

CONSERVAL

MUESTREQ

DBSERVACIONES

CALIDAD Y EDUCACION EN SALUD

Anos

S Disposicicnes en materia de calidad y educacien an salud X il 4 8 2 ‘
152 Programas y prayectos en matefia de calidad y educacion en salud X 3 5 8 X
53 Educacion en salud X s 8
154 Internaco y Servicia Social 3 5 B X
15 Calidad en Salud X 3 5 ] X
S6 Acreditacion de establecimientos y SeMVICIOS X 3 9 5 W
157 Sisternas de reconocimiento b 3 5 8 X Selectivg ©
cualitativo
1S 8 Calidad percibida en ia atencion medica X 5 B X Sel «¥o]
Cualitativo
1SG Monitorec y fortalecimiento cludadano b 5 B ¥
1511 Monitoreo, meiara y estandarizacion de los servicios ge salud b 5 8




LA CLASIFICACION ARCHIVISTICA NOS PERMITE:

1 e
$S.165.12-160.4.HJC-2019.1
Hospitalizacion

SALUD

e\

§5.165.11-160.4.HJC-2019.1
Atencion de urgencias

e e
$5.165.3-160.4.H]C-2019.4454
Expediente clinico

SALUD

e g |

SALUD

§5.165.3-160.4.HJC-2019.4453
Expediente clinico

SALUD

« Organizar, describir y vincular los
documentos de archivo por asunto.

« Proporcionar el acceso a la

informacion y uso de los archivos en
forma adecuada.

« Vincular y compartir expedientes
interdisciplinarios ya sea de forma
iInterna o externa a la dependencia.

27



LA CLASIFICACION ARCHIVISTICA

< DATOS DE LA UNIDAD DATOS DEL
SELPIC AN ADMINISTRATIVA EXPEDIENTE
Iniciales del "
Fondo | Seccién | Serie | Subserie e Hoffbradeisres| ~o9e | No.de
presupuestal apertura exp.
generadora
SS 5C 5C.14 | 5C.14.1 510 DIF 2020 3

S$S.5C.14.1-510.DIF-2020.3 Legajo 4/5

« Fondo-Secretaria de Salud; Seccion-Recursos Financieros,
Cuentas por liquidar certificadas; Subserie-Gasto corriente.

« Procede de la Direccion General de Programacion y Presupuestos, en
especifico fue generado por la Direccion de Informacion Financiera.

 Lafecha de apertura es 2020 y se refiere al expediente 3, Legajo 4 de 5.
ES UNICA E IRREPETIBLE

Serie-

28



ELEMENTOS MINIMOS DE DESCRIPCION EN LA PORTADA DEL
EXPEDIENTE

Los expedientes deben contener, ademas de los documentos, la portada o
guarda exterior, la cual debe incluir datos de identificacion del mismo, de
acuerdo con los instrumentos de control y consulta archivistica.

 Area o unidad administrativa. « Asunto (resumen o descripcion del |
. Fondo. ‘ expediente).

. Seccidn. "+ Valores documentales.

. Serie. ‘ '+ Vigencia documental.

« NUmero de expediente o - * Numero de fojas utiles al cierre del
' clasificador. expediente.
- Fecha de aperturay, en su caso, « L eyenda de clasificacion.

de cierre del expediente.



PORTADA DEL EXPEDIENTE

LA UNIDAD ADMINISTRA

LASIFICACION DI

Nosabire y clave de a Secoitr
ornbre y Clave o a Sere
Nosnbve y clave do in Subseone *

Nombire y Clave dol oxpodeme *

RESUMEN DE CONTENID(

L

DESCRIPCION DEL EXPEDRENTE

|

La ceja de la portada debera
contener la codificacion de la
clasificacion asignada

Nombre de la Unidad Administrativa

£'0202-4|A’0LS-L'#L'05'SS /

Nombre y clave de la Seccidn y Serie

Nombre y numero del expediente

Asunto (descripcion breve de |a
informacién contenida)

Fecha de aperturay, en su caso, de cierre

N
TIVA -~
EDIENTE DE ARCHIVO
a.
e
<
-
&
-
<+
10 L
mive o 'y /
X " <
4
goncin completn
WVASON 00 CONBErvaoon o o\ )
. -
A0S 00 COMBI VRGO NIVO de CONCarocion
z
120 fs.

Valores documentales
Vigencia documental

Numero total de fojas utiles al cierre del expediente

30



PORTADA DEL EXPEDIENTE CON LEYENDA DE CLASIFICACION

AN 08 CONBBNVACHON N Brehive e rar e
n da consarvncidn en archivo de concordr

120 fs.

NIVEL IDE SEGURIDAD DE LA INFORMACION CONTENIDA EN EL EXPEDIENTE
(Aplic ¥ cuando ol oxpediente conthone informacién reservada o eonflideneial)

v

Los expedientes y documentos clasificados como reservados o
confidenciales deberan contener, la leyenda de clasificacion conforme
a lo establecido por los Lineamientos Generales para la clasificacion y
desclasificacion de la informacion de las dependencias y entidades de

la Administracion Publica Federal.

Numeral decimoquinto de los Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal, DOF 3 de julio de 2015
31



ORDENACION ARCHIVISTICA

Implica colocar la documentacion en el lugar que les corresponde a fin
garantizar su oportunay rapida localizacion.

Ordenacion interna del expediente

£ « El orden de los

o o documentos que lo
':'."""20‘17 Diciembre | _ ‘ G > | nteg Fan d e be ser
2017 | ===ENeTO |rabrero C ro n O | ég i CO.

ML 2028 9018
Fi:t:’ AT T Z
i « El documento mas

= antiguo queda arriba,
después de la portada

\‘Ef"m:m " fsand — y el documento mas
reciente queda al final

(abajo).




ORDENACION DE LOS EXPEDIENTES

La ordenacion de los
expedientes es de
Mmanera consecutiva,
con base en la
clasificacion
archivistica y el
numero del
expediente.

\
§5.165.12-160.4.HJC-2019.1
Hospitalizacion

SALUD

\

$§.168.11-160.4.HJC-2019.1
Atencion de urgencias

SALUD

\

$5.165.3-160.4.H]C-2019.4454
Expediente clinico

\

SALUD

Expediente clinico

SALUD

$5.165.3-160.4.HJC-2019.4453

33



De arriba a abajo

i #
- -
- ~
L~ - | T
- - #
- { |~
| i
a ‘ P A
& ”~
o o
; e
J_./ ll/ ®
= A~ F
‘I
-
-

>
De izquierda a derecha

Ordenacion en el mobiliario

34



DEL CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL

« Los correos electronicos se imprimiran y
se integraran en el expediente de
archivo (soporte de papel) para
garantizar la trazabilidad de los asuntos.

La organizacion de los correos electronicos en el sistema de correo
electronico institucional, se realizarda por medio de carpetas electronicas
vinculados al expediente y de acuerdo con la serie que le corresponda en el
Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

ACUERDO que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la Administracién Publica Federal y su Anexo Unico.
DOF 15de mayode 2017. 35



DEL CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL

Los documentos de apoyo informativo, generados en el correo
electronico, no sera necesario conservarlos en las bandejas del
correo institucional ni tampoco incorporarlos a los expedientes

de archlvo con soporte en papel |

Ejemplo de documentos de apoyo informativo:

» Copias de conocimiento electronicas (CCP) y copias de conocimiento
ocultas electronicas (CCO), gue se usan unicamente con fines informativos

o de referencia.

» Informacion de apoyo obtenida de internet u otras fuentes para
documentar un trabajo sobre un asunto sustantivo.

ACUERDO gue tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la Administracién Publica Federal y su Anexo Unico.
DOF 15 de mayo de 2017,



DEL CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL

Ejemplo de documentos de apoyo
informativo:

» Borradores electronicos de un
trabajo que se estd elaborando y que
Nno son necesarios para documentar
la version final del mismo.

» Correos de difusion masiva.

» Aquellos que no son documentos
electronicos de archivo, pero se
crean, envian o reciben en el correo
electronico institucional.

DHEECCION GENERAL DE SECURSOS HUMANGS ¥ CRGANIZATIGN

i Médulo de Atenclén
(\Wlels(flled de contrazena de rFc

SAT P
o ./
SAT

20 y 31 de Febrero
de 2020

ACUERDQO que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la Administracion Publica Federal y su Anexo Unico.

DOF 15 de mayo de 2017,
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» Es aquel que contiene un coédigo digital el cual puede leerse,
reproducirse e interpretarse por cada individuo.

» Son emitidos por medios electronicos, informaticos y telematicos, y
gozan de la validez y eficacia de documento original siempre que
guede garantizada su autenticidad, integridad y conservacion, y en
su caso, la recepcion del interesado.

» Para que el documento electronico tenga el mismo valor que los
firmados con firma manuscrita en documentos en soporte papel,
deberan estar autentificados con la firma electronica avanzada,
basada en un certificado reconocido.

ACUERDO que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la Administracion Publica Federal y su Anexo Unico.
DOF 15 de mayo de 2017.
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> Es aquel que contiene un codigo digital el cual puede leerse,
reproducirse e interpretarse por cada individuo.

» Son emitidos por medios electronicos, informaticos y telematicos, y
gozan de la validez y eficacia de documento original siempre que
guede garantizada su autenticidad, integridad y conservacion, y en

Su caso, la recepcion del interesado.

» Para que el documento electréonico tenga el mismo valor que los
firmmados con firma manuscrita en documentos en soporte papel,

deberan estar autentificados con la firma electronica avanzada,
basada en un certificado reconocido.

ACUERDO que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materios de Archivos y de Gobierno Abierto para la Administracién Piblica Federal y su Anexo Unico.
DOF 15 de mayo de 2017.
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INVENTARIOS DOCUMENTALES

Inventario Documental:

Instrumento de consulta que describen las series y
expedientes de un archivo.

\

. Qué nos permite?

L.

La localizacion oportuna y
efectiva de los expedientes. |

( Inventario de W

( Inventario de

transferencia

T —

ARCHIVO DE TRAMITE

baja documental

Inventario de transferencia
secundaria
ARCHIVO DE CONCENTRACION

EF ATy

|

Instrumentos de
consulta que describe
las series
documentales y
expedientes de un
archivo y que
permiten su
localizacion:

Inventario general,
Inventario de
transferencia e
Inventario de baja
documental.
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DESCRIPCION DEL INVENTARIO DOCUMENTAL O GENERAL

El Inventario General se realiza con la informacién de |la portada del
expediente.

Unidad Administrativa Productora: Oficnas del C Sacretario
Nombre del drea: area desmostration para curso Fondo: Sscretaria de Sakua

SECRETA

INVENTARTI(

Secciones: VINCULACON. COORDINACION ¥ PARTICIPACON SOCIAL

%4

Seripg [memeldoin tor Lnveics UL 06 1002

(Invesrelacion con senacio: extaale: de salud Carpeta de La: Seuones Ordinarus de la fueta de Gobrerno de! Orgamiemo P
De:contralizads da los Sanvacser, da Salud dal Dicento Fedaal (1165)

il

Drsposiciooes legale e materna de archovos Lay Fedenl de Aschovos ¥ Liasentor, Generales pana s Ovpasazacaon v
comervacion de Jos wehavos del Poder Epecunvo Federal

¥

3 SC16  [Nombrammensor de Responzable de Archrvo de Tramute de s § de Salud y denpracaon del Asea cordiadora de Arc]

: ' o Servicio Profienosal de Camara dal perosal adsanio o Ceztio de Documentance Insttaconal, tayectona labora) de o

i b2 Dureceron Genaral de Recursos Humano:

5 § 4020 |Alumeos que prestan su emicio socul de dferentes Unrverdades Pibbeas en ol Cento de Documentacion Instimaonal
Prsave: locales pana entiep de comespondencaa por b Coordinacson Adusnystanya al pessosal él Cenmo de Documentacsdy

6 6 53 } 3

7 7 187 [Expechente de Dr Cardons Alvarez Guallemaa como aceson de saricos profesonale: de expecialt: medios

8 § 14 [umbeson 2l 75 anrversano dal Cento de Documentaason mstnuciona] da 1 Secretana de Salud

Nombre de la Unidad
Administrativa productora

Nombre del area

Seccion y serie documental
Numero de caja

NUumero de expediente
Codificacion de la
clasificacion

Breve resumen del contenido

del expediente que se
describe.
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TRANSFERENCIA PRIMARIA

- - e ————— -~ —— o | Eliminacién
Valoracién —= Transferenciaprimaria Valoracidon

(‘ icnine = fr secundaria |, | Transferenciasecundaria
= TF L T £ — ———— = I
ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE/

CONCENTRAZION ARCHIVO
e L |__. HISTORICO

A
/ :""":.?"_'_

¢ e S,
e

[
Uso institucional y Uso institucional y
constante esporadico Uso social

¥ Traslado controlado y sistematico de expedientes de consulta
“esporadica de un archivo de tramite a uno de concentracion.

Articulo 4 de la Ley General de Archivos, DOF 15 de junio de 2018
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LA PRINCIPAL CONDICION PARA QUE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA REALICE LA TRANSFERENCIA PRIMARIA ES:

< Conocer el manejo de los instrumentos de control y consulta
archivisticos: ElI Catalogo de Disposicion Documental e
Inventario Documental.

~ Inventario documental de ~ Catalogo de Disposicion
Archivo de tramite Documental

sALLIY

—i;
-
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CATALOGO DE DISPOSICION

DOCUMENTAL

i DOCUMENTAL

ILASIFICACION ARCHIVISTICA Y CATALOGO DE DISPOSICION

SECCIONES SUSTANTIVAS
‘RETARIA DE SALUD CODIGO: S8
SALUD CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA ¥ CATALOGO DE DISPOSICION
mpr e DOCUMENTAL T{ENICAS Dt
. e Doc v
SECCIONES SUSTANT vAS T sl SELECOON -
FONDQ SECRETARIA DE SALUD [==ebe <l VALOR PLAZOS DE 8 _g 8
A B T : DOCUMEN TAL CONSIRVACION S P <
BEVILS O T AR TLADION e i g g ; - =
E A oA & i ﬁ & H : & g ;
: 3 5 "
LT G ) e - 1ok i i 3 E A L I Adel AdeC 10TA1 3 g 5 B
125 | MECOIONIS A L i Aean | ANcs | Ams L3 [+ L]
A L F ANOs Anos Anos 1 e M
X L | x
i 3 £ x
el X 3 S 8 Sectivo ©
— ~ cualitatno
x X 4 B S O O
I{. ‘ - A SNOCLIVO O

¢

expedientes de

Registro general y sistematico que establece los valores documentales,
vigencia documental, los plazos de conservacion y destino final [de los
archivo y de los documentos de comprobacion

administrativa inmediatal.
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AC-3 anos

Conforme al Catalogo de Disposicion Documental, el expediente concluyo el asunto en 2016 y tiene
los siguientes plazos de conservacion: AT-3 afos

Vigencia completa-6 afios

|

o i-_ / ‘: & P L, Realiza la transferencia
1ano 2 anos 3anos documental
Ano Ano Ano Ano Ano
2016 2017 2018 2019 2020
Archivo de Tramite
Expediente con clasificacion: W Concluye su plazo de | i
175.3 Regstro de proyectos conservacion en el
de investigacion Archivo de Tramite (3
- anos)einkia la
preparacion para efectuar
la transferencia al Archivo
de Concentracion
N
Transferencia Primaria
454
L TS A
~ Ejemplo delmanejo del Catalogo de Disposicion
| Documental .




/ SC14 |\

Cuentas por liquidar
Original 2003

/ 5€19 N\

Pdlizas. Original
2013

N/ 5C19 )

Pdlizas de diario Original.
2015

g A, . ¥

' Néminas de pago Original.
2002

v/ scas O\

‘Pélizas Original. 2015

2do inventario

Separar los expedientes por plazos de
conservacion

Expedientes para baja
5C.14

Cuentas por liquidar
Original 2003

ler inventario
I Y

Néminas de pago Original.
2002

|

conservar 3 anos
__ 5cC.1s

Pélizas de diario Original.

conservar 1 afno

5C.19

Polizas. Original pélizas Original,

3er inventario
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5Ci4

Cuentas por liquidar
original

Jo.seds =y

Pélizas en copia

o / 5Ca19 \

Pélizas de diario copia

N/ AGE o\

Nominas de pago Original y
copia

|
/ 11€.24 \

Informe de labores Original

Fisicamente se identifican y separan los expedientes
conforme a sus valores:

El inventario de documentacion contable en
original no debera contener documentacion

administrativa o legal en original o copia, asi
como contable en copia.

Contable en Original
LaBEd " Administrativa

Cuentas por liquidar

original
/  4c.5 \ /. 11C24 ¢ )

Néminas de pago Original y Informe de labores Original

copia
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e adetant®
o‘oca"a “C .24

n
552 °0, 504"

Niimero de cajas X 60 cm = __

50 cm

mlX40=

Nombre de la Unidad Administrativa:

Anotar el nombre de la unidad
administrativa que realiza la transferencia
documental.

Nombre del Area:

Anotar el nombre del drea especifica
generadora de los expedientes a transferir
(direccion, subdireccion, departamento, etc.)

Numero de oficio: Anotar el nimero
que la unidad administrativa le
designo al oficio de solicitud de
transferencia documental.

Fecha del Oficio: Anotar la fecha del oficio
de solicitud de transferencia documental,

Tiempo de guarda en Archivo de
Concentracion:

Anotar el plazo de conservacion en el
Archivo de Concentracion, de los
expedientes a transferir o bien sefialar si se
transfiere para baja definitiva por haber
cumplido su vigencia documental,

No. de caja: Anotar el numero de la
caja que se rotula con la Cédula de
identificacion. Ejemplo: 21 / 50

No. de expedientes que contiene la caja:
Anotar el nimero de expedientes que se
localizan en la caja que se identifica con la

Cédula .

-.-Kkg
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OFICIO DE
TRANSFERENCIA

Subsecretaria de Administracién v Finanzas

SA I l ' D Bireccion General de Teenologias delaln&:.m'ltiou
Otficio numero: {lj

ASUNTO: sobicimd dé recepcitn de Tansterencia de archivas

’ : Cindad de Mexico a (3)
LIC. GUADALUPE LOPEZ GONZALEY
DIRECTOR DELCENTRODE
DOCUMENTACION INSTITUCIONAL
Donceles No. 39, Col. Centra.,
Delegacion Cuaulitémoc,
C. P.oGo10-Meéxico, D. F.

Se solicita la recapeion de la transfersncia de archivos al Archivo de Concentracidn de esta dependencia, mismos
que abajo sz detallan v que proceden da esta unidad admmistrativa.

+  Unidad administrativa que transfiere: ( )

»  Area que transfiere: (5)

»  Nimero de cajas: (0)

¢ Metros lineales: ()

+ Fechas extremas: (8)

* Valores primarios: (0)

«  Comnservacion precautoria por: (10) afios 0 baja definitiva por haber cumplido su
vigeneia docimental:

Loz expadientes se han relacionado an los inventarios que se anaxan en original v dos copias. Se autoriza su
ba]'l una vez (‘I!Inpllila su “lsEIICIH aw‘.lm@lltﬂj

Asi también, se designa al e _ para gestionar ante €] Archivo de Concentracion,

sl préstamo de sxpedientes semiactivos que se transfiersn, En el caso de designar un nueve funcionario se
notificara por escrito ante 32 Centro de Documentacion Instirucional.

Atlentamente

(13)

Nombre. cargo v ﬁma

Cocp  Irma Betamzos Cervantes- Jefe del Departamento de Archives de Coorspiracidn ¢ Hiswrico- Dooceles 30, Col Centro,

Delegacion Cuanktémee, C. P. o6oio-Mézize, D.F, (1.4)
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VERIF'CACION DE LA SALUD DEPARTAMENTO [E ARCHIVO E )3
CONCENTRACION E HISTORICO =
TRANSFERENCIA e
CHECK UST
ELEMENTO st | o
e - OFICIO '
Nombu e de la Unidad Administrativa
e _"T_{‘-'_' e Area de transferendia
S Numero de cajas:
Metros lineales:
i Fechas extremas:
| Valores primarios:
! Conservackon precautoria:
Designacion paia gestionar el préstamo de expedientes:
| INVENTARIO
I ' Hoja de cierre:
SECRETARIA DE SALUD - ——= Rubrica de validacion:
il oI NERRRPESRSTREERESE S | CEDULA DE IDENTIFICACION DE LAS CAJAS
- oo " et Nombre de la Unidad Administsativa:
" e e =] | Area de transferencia:
e "::'.‘.‘-.:‘_‘.:_-::‘—:_3:.' ==y — ] Numero del oficio de transferencia:
xS F e Tt S v Fecha del oficio de transferencia:
B Sae e -:‘:.-‘:.:.u.:.":_‘;:.l-." Tiempo de guarda en el Archivo de Concentracion:
A el No de caja:
et d :E:qs:-.:-t_" No. de expedientes que contiene la caja:
5 < COTEJO DE DATOS DEL OFICIO CON LA CEDULA DE LAS CAJAS
Nombre de la Unidad Administrativa:
Area de transferencia:
. Namero del oficio de transferencia:
Fecha del oficio de transferencia:
Tiempo de guarda en el Archivo de Concentracion:
No de caja:
No. de expedientes que contiene la caja:




Una vez que la UA u OAD no presenta inconsistencias en el
Inventario de Transferencia, en el contenido de sus cajas y, el oficio
de transferencia, se encuentra acorde con |lo que fisicamente

entregara al Archivo de Concentracion, la transferencia queda
validada y aprobada.

SECRETARIA DE SALUD e Archivo de
e Concentracion

£ T
E
] T T - )
T e e m |
P e L

1 fpamid i ]

e v e i e e e
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PRESTAMO DE EXPEDIENTES SEMIACTIVOS

El Archivo de Concentracion debera recibir las transferencias primarias y
brindar servicios de préstamo y consulta a las unidades o areas
administrativas productoras de la documentacion que resguarda.

SALUD : CENTRO DE DOCUMENTACION INSTITUCIONAL Folo_(1)_
SALUD ARCHIVO DE CONCENTRACION

VALE DE PRESTAMO DE EXPEDIENTES SEMIACTIVOS
po de présiamo

Fecha de préstamo by Fecha de devolucion Fecha de prifroga

 DATOSDELUSUARIO
Nombre completo. cargo o puesio del funcionario solicitants

Numero de identificacion oficial f Unidad Administrativa y area de adscrpcion

| Ubicacon fisica

NUmero telefonico, _____ Ext-__(10)___ Comeoelecironico. {11
No del oficio de transterencia: ___ (1 Fechade ia ransferencia ____ _ No delatransferencia __ (14
NO ge cajadondeseubica (10 NombFeynD cOMSEecutve ol exp :
Mo de legajos que lo conforman (cuande aplique)
Clave de ubicacion lopografica __ ____ Mofive de sclicitud:
Registro ge anomalias

Recibe FIRMAS Autoriza |

(Nombre, cargo y firma) rma Betanzos Cervanies
| i Responsable de Archivo de Concentracion

Articulo 31 de la Ley General de Archives, DOF 15 de junio de 2018 52



SALUD ( CENTRO DE DOCUMENTACION INSTITUCIONAL Falio _ (1) __
T Y Y ARCHIVO DE CONCENTRACION

VALE DE PRESTAMO DE EXPEDIENTES SEMIACTIVOS
Tipo de prestamo

Fecha de prestamo: (2) Fecha de devolucion: (3) Fecha de promoga (4)

'DATOS DEL USUARIO |
Nombre mp'e‘o. cargoo MS‘U del funcionario solicitante. (D)

Numero de identificacion oficial: (6) Unidad Administrativa y area de adscripcion: (7)

: Ubicacion fisica (8)
: Domicilio completo (piso, anexo, calle, colonia, delegacion y C. P.)

Nuamero telefonico: (9) Ext:_ (10)___ Correo electronico: (11)
DATOS DEL EXPEDIENTE
No. del oficio de transferencia: (12) Fecha de la lransferencia. (13) No. de la transferencia. __ (14)
No. de caja donde se ubica: _(15) Nombre y no. consecutivo del expediente: (16)
No. de legajos que lo conforman (cuando aplique). (17)
Clave de ubicacion topografica: __ (18) Motivo de solicitud: (19)
Registro de anomalias: (20)
Recibe FIRMAS Autoriza
(21) (22)
i {Nombre, cargo y firma) Irma Betanzos Cervantes

Responsable de Archivo de Concentracion




ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
ACTA DE BAJA DOCUMENTAL

Argigaco of rweniane de baa @ Foha Tecnca de Preaionscon § 1 Declersorn de Prevaloracan e
oo vencdn o & Coordinaciin de Asesores [J002-2003), Hosplal Pssquistnco Infantl “Or Juan K
Navarro” [1994-2067), Direccion Gevmral Adpsnts de Epelermeokogs [2005) Centro Mackonal de Viganc

: pea y e umimmmmum*

o 19058-2004). de nsttutos
v Axa i *mwnmwm-ﬁm
mwimm1mmmm1mnm Hospital

Pagastrics T Sarrusel Farmirss Morenc™ (1954, 1985, 1997.2006), Commitn Feckeral pars . Proteceion
Contra Fwsgos Sardtarios. (1517, 1953, 1964-1968, 1ST0-1972. 1974, 1975-1970, 1980, 1581 1996-2004)
Contro Comunitario de Sakod Mental Técnsco del Conssjo Naconal
mmmmwﬂhmﬂﬂm 1HM-T98T, 1995 2002 Wl
dependeeries o= s Sscretaris de Sslud. -

CONSIDERANDO

PRMERD Cue de acuprde ton ko estsblscdo n & wventao s Fches Técnea de Provaloraodn &
D darutona o6 Prevaloracon y @ Catalogo de Depescion Documentsl vgente ias senes documentales
Cuys Baja 88 PIomueve ho POSeen VEINES DRMSNDS. M BECNIBnss

SEGUNDD Cue ningung de s senes anahzadas merece ser incofporsda & acervo de  Lircdad oe
o Histonoo de @ Dependencsa o del Aschivo Geneml de [s Nandn i aments S8/ reccoducds en
po de soporte antes de efeciudr la bas 0 gue 3= rehere 13 presente act

ot

TERCERD Chw nnguna of &5 Seres SOCUMENBESs COTDENE OREIDS © JEIFES d¢ TONSENVECEN
semeanies 8 on descrios en 12 Eguiactn wgnie pars L protecoon del palTRONRD SSCUTenta des
pars. g pors i sdmimstracon de los benes del dommc pubfico de i Federactn

Tenemos & been conforme a la facullad que l2 ds 3l Archwo Genedal oe 8 Nacdn el Articule 48 frscoan
B osl Reglemenic nlenor de la Secratorls de Gobemacidn, pubhcado en e Do Ofcss o=
Fodesason of 30 de ko de 2002, y o Articulo 87 del Aeplarenio ded A General de i Nacon  pubecado
on o Dk Ciced de b Fadensetn = 13 de bl de 1848 Sciar i3 sigusnte

DECLARATORIA

ARTICULO 1 Con s fomakdades de rgor y 2 instancia del ofc de fwcha 2 de
de 2009, suscrin oo & Lic. Dawid E. Waag Gutidrraz Direcior del Centro de Documentacion
ol rventan s o8 1,901 iojs. B Ficha Técrcs de Provalomcon v 8 Declarsions oe Prevalorscon

frrrada por Gn oirse 07 basd @l BUTWO vencdo oo 8 Coordinackin de
Asrsores (2002 2000), Hoxpital Intartll “Ov. Jusn M. Navars™ Ganoral
At ura de Epidemiclogis (2005), Centro Nacional de Epermioiogica y Control de Enformecases
{1964, 1966, 1868-2005), Ganarsl de de e (1988-

de stituios ¥ ARa o
MR gt Fray Awarar” (1977-1970, 1283-2007)
Comtro Macionsl de T resplsries Puiquidirico “Dy. Samvwel Ramirer Morenc™ (1954, 1995,
1T Cominsin Federal pars i Profeccion Contra Fissgos Sandtarics. (1837, 1953, 1964- 1964, 1970

2003,
(1989-1982, 1564-1957, 19992002, 2004) dependieniss de @ Secrstaris de Salud, nisgrade por
iginal y copias, con un pesc de 11,940 kilogramon. - - - - -

ARTICULD 2. Girese 1 S0kCAL0 COMESpONdEnts P C0aar 1D bajl coma patmonio racional de 1a

dsposcon final y bye de benes muebles de @ Adwsiracdn Sibice Fedeval Centrairsds (Duang
Ofical oo le Federacin del 30 de oo 2004) de qua con taisecad ane
una Sralvd en eprco de constiluye JeifD y B2 SNCIONE €01 Pena phvitie
de a bbertad

Mmummanm.n-muumwnm .z:r
domiciko &n Edusrde Molina y Col. P, 15350, México,
ios 4 chas del mes de diciembre de 2009, - s ermrmawms s s mans

BAJA DOCUMENTAL

Es la eliminacion de aquella
documentacion que  haya
prescrito su vigencia, valores
documentales y, en su caso,
plazos de conservacion; y que
Nno posea valores historicos, de
acuerdo con la Ley y las
disposiciones juridicas
aplicables.
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BAJA DOCUMENTAL

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA Y CATALOGO DE DISPOSICION

SALUD | ;.8
Tyl el DOCUMENTAL
' SECCIONES SUSTANTIVAS
FONDO: SECRETARIA DE SALUD cODIGO: 55
WIGENCIA DOCUMENTAL ’;fl"[":g;:’ 2
NIVELES OF CLASHICACION =
3 VALOR PLATOS DE = i
= DOCUMEN TAL CONSERVACION g ; g g
4 S E] g 4
SECCION /# SERIE / SUBSERIE A L F Adel Adel TOTAL 3 E .; g
4 | 8
PREVENCION ¥ CONTROL DEL VIH/SIDA E INFECCIONES DE
A L F Anos Anos Al E C M
85 | TRANSMISION SEXUAL (ITS) Do
851 [ nes en matena o8 prevencaon y cor
BIETIEION SENuS
JIamEs ¥ proye n mat 3
s de ransT c= ]l

El Archivo de Concentracion tiene como funcion promover la baja
documental de los expedientes que integran las series
documentales que hayan cumplido su vigencia documental, en su
caso, plazos de conservacion y que no posean valores historicos,
conforme a las disposiciones juridicas aplicables.
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Conforme al Catalogo de Disposicion Documental, para un expediente que concluyé el asunto en
2016 y con Plazo de conservacion: AT=3 AC=2 3+2=5

)

; > ol e p 4 - -
’ 1 ano 2 anos
Ano Ano Ano Ano 2022
2019 2020 2021 Procede a la valoracion
Archivo de Concentracion documental (secundaria)
Expediente con Concluyeresguardo | . Trapnsferencia
clasificacién: en el AC (2 afios) 4 Secundaria
3S.5 Inscripcion de \ :
alumnos Raja

~ Manejo del Catalogo de Disposicién Documental en el Archivo de

Concentracion
TR AR e TR R | R e enE e e e = 56




_ SALUD

SECRETARIA DE SALUD

INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL Fecha: 150e mars oe 2019

UNITAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA: Som sidr MNaconal oe Aroftrale Mealco
AREA PRODUCTORA Direccior Cereral oe Atitrae

FONDCO; Secrewmis on Dalus

SECCION:  Tir Taccidn

SERIE:  Zimcere

1 sfc 1 162, 266, 306, 717 y 385 i ] Procesos arbitraies medicos presentados| 2001 2004 x — =ix & a 2
y wamitados en la Direcodn Cenersl de
Aroitraje, por inconfiormicade: derivadas
demala stencon medica

2 s/c 2 523, 620, 751, 960, 266 y 973. & Procesos arbitrales medicos presentados| 2001 2004 X = | & 8 2
y trarmitados en la Direction General de
Arpitraje, por incomrmicades dervadas
de mala atencion medica

3 sic E 1320, V386, 1446, 1455, 1473y 1598, -3 Procesos arbitrales medicos presentades| 2001 2004 x —_—— X & a 12
¥ tramitados en ia Direcadn Ceneral de
Arbitraje, por inconformidades denvadas
de mala atencien medus

s sic 4 1667, 1799, 1948,7979, 2146, 21T y A74 7 Procesos arbitrales medicos presentades| 2001 | 2004 x | —[l—ix]—i—] = [ 2
y tramitados en a3 Direcdon General de
Arbitrage, por inconformidades dernvadas

de mala atencon medica

S s/C 5 2270, 2293, 2309, 2423, 2433, 1400, 2468, 21642 o Procesos arbitrales medicos presentados| 2001 2004 X —_— X f—— 4 B 12
2648y 2649 y tramitados en [a Direccién General de
Arbitraje; por inconformidaces denvedas
de msla atencion médica

7 SiC Fg 382, 532, 558, 366, 575, 579, 587, 613y 631 - | Procesos arpitrales médicos gresentados| 2003 2005 X e = K e e & 8 12
y tramitados en ‘a Direccén General de
Arbitraje, por inconformidades derivadas
gt mala atencidn medica

HOJA DE CIERRE
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