@Y GUIA PARA AGENDAR UNA REUNION
wlk:3l EN VIDEOCONFERENCIA  TELMEX
UTILIZANDO UN EQUIPO MOVIL
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Esta guia describe el procedimiento para agendar reuniones a través de
la aplicacion Videoconferencia Telmex en tu dispositivo moévil 10S o
Android, utilizando tu cuenta de administrador.

TI )) Ingresa a la aplicacién realizando las siguientes acciones:

1. Activa el app Videoconferencia Telmex,

2. Activa el botdén iniciar sesion,

3. Captura el numero de cuenta de administrador (N° de tel),
4. Captura la contrasena,

5. Activa el botdén iniciar sesion.
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{ Atras Iniciar sesion

N.° de tel.

Contrasefia

. . Iniciar sesién
Unirse a una reunién

Importante: la cuenta de administrador y la contrasena solo se
proporcionan a los enlaces designados en cada una de las Unidades
Administrativas, y deben ser solicitadas a la DGTI.

2)) Agenda una reunioén, da clic en el botén Programar reunion y
captura los datos solicitados:
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o | - Registra los datos:

Tema de Reunion
Datos de Cuando
Opciones de Video
Opciones de Audio

Opciones de la
Reunién
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Cancelar Agendar Reunién

Tema Reunion DGTI SECRETARIA DE SALUD

o

Crear Programar

OPCIONES DE AUDIO
Inicia lun mar 30 10:00

Opcidn Audio VOIP Only

Unirse a una reunién Termina lun mar 30 11:00

OPCIONES DE LA REUNION

Reuniones Futuras

Periddicas ; » )
Contrasefa de la Reunién Opcional
Si recibié un enlace de invitacién, téquelo ACTIVE EL VIDEO CUANDO SE UNA Permitir Unirse Antes que Anfitrion o
nuevamente para unirse a |a reunién
. L. Usar identificacion de reunion personal
Video de Anfitrion o P

Video de Participante Agendar Reunion

Importante: NO se deben programar dos reuniones en el mismo
horario o dentro del rango, la aplicaciéon solo permite la ejecucién de
una sesion.

3 ) Realiza las siguientes actividades para el envio de invitaciones a
los participantes de la reunion:

1. Activa la opcion Crear Invitacion en Calendario o Enviar
Invitacion por eMail,
2. Captura los correos de los participantes de la reunion,

3. Edita los detalles finales del mensaje de la invitacion y
activa el botén para para enviarlo.
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Cancelar Agendar Reunion Cancelar Invitacién de Videoconferenci... | @
Para: nombre.apellido@salug.gob.mx
Tema Reunién DGTI SECRETARIA DE SALUD
Cc/Cco, De: | nombre.apellido@salug.gob.mx
CUANDO
Asunto: Invitacion de Videoconferencia TELMEX
Inicia lun mar 30 10:00 SECRETARIA DE SALUD lo invita a asistir a esta
Videoconferencia TELMEX.
Termina lun mar 30 11:00
Opcién Zona Horaria America/Mexico_City Unase a _traVéS de la 3i9“ie“te liga: )
https://videoconferencia.telmex.com/j/124913671
Perisdicas |5
0 unase por teléfono:
ACTIVE EL VIDEO CUANDO SE UNA +52 55 91565061 0 +52 55 91565062
ID de la reunion: 1249136715

Video de Anfitrién [ @

Crear Invitacion en Calendario

Como De También <

Enviar Invitacién por Email

Copiar Invitacion al Portapapeles

Agendar sin invitar

4)) Verifica que el evento se generé, da clic en la opciéon Reuniones
Futuras del menu principal, para visualizar el listado de las
reuniones programadas, selecciona la correspondiente para: ini-
ciar, editar, Invitar participantes o eliminar.

w0 TELCEL ¥ 0:42 o E* «!l TELCEL ¥ 12:49

‘ - ﬁ’ & Atras Reuniones Futuras

Videoconferencia Telmex K

13:00 Reunién de SECRETARIA DE SALUD
14:00 ID de la reunién: 1234607367

Reunién DGTI SECRETARIA DE SALUD
ID de la reunién: 1244591279
Crear Programar

Unirse a una reunién Iniciar reunion

[ Reuniones Futuras

Si recibié un enlace de invitacién, téquelo
nuevamente para unirse a la reunién

Editar Reunion
Invitar Participantes

Eliminar Reunion

Cancelar

iYa puedes agendar reuniones en Videoconferencia Telmex
utilizando tu dispositivo moévil I0OS o Android!
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