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ACTA DE CONSTANCIA DE HECHOS 
Para documentar la destrucción de CD’s, Disquetes o USBS, dictaminados como Documentación de
Comprobación Administrativa Inmediata 

En la Ciudad de México, a las _______ horas del día __ de ____ del 2026, reunidos en las instalaciones que ocupa la _______________, ubicada en _______ No. _____, Col. _______, Alcaldía _______, C.P. _____, CDMX, se reúnen, el/la _______________________ (Nombre y Cargo del o la Titular de la Unidad Administrativa u Órgano Administrativo Desconcentrado) el/la_______________ (Nombre y cargo del o la Titular del Área Generadora de la Documentación), el/la________________________ Responsable de Archivo de Trámite de la ____________________________________ (Unidad Administrativa u Órgano Administrativo Desconcentrado), el/la _____________________, Representante del Órgano Interno de Control en la Secretaria de Salud, el Lic. Gerardo Omar Piñas Ziranda, Soporte Administrativo “C” y la C. Monserrat Guadalupe Maqueda Cruz, Apoyo Administrativo en Salud A ”7”, quienes intervienen en el presente acto en calidad de observadores, para hacer constar la destrucción de __ (cantidad de CD´s, Disquetes o UBS) que se dictaminaron como Documentación de Comprobación Administrativa Inmediata.--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ANTECEDENTES---------------------------------------------------------------
De conformidad con el oficio DGRMySG-DS-16-ENE-1-2025, signado por el Lic. Roberto Ávila Landeros, Director de Suministros, mediante el cual se informa que, con base en los CRITERIOS que deberán atender las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal, la Procuraduría General de la República, la Oficina de la Presidencia de la República y los órganos desconcentrados, para la separación de los desechos de papel y cartón, publicados el 30 de enero del 2019 en el Diario Oficial de la Federación, en específico la generalidad 1 números romanos X, XV y XVI, el papel dictaminado como no útil y considerado para donación a la Comisión Nacional de Libros de Texto Gratuitos (CONALITEG), se deberá apegar a los criterios de separación del papel y cartón de desecho, de conformidad con el anexo 1 que se integra a la presente, en ese sentido, la Lic. Guadalupe López González, informó mediante la circular número DGTI-DG-DCDI-1-2025, de fecha 31 de enero de 2025, (anexo 2) a los Responsables de Archivo de Trámite (RAT) de las Unidades Centrales y Órganos Administrativos Desconcentrados de la Secretaría de Salud, las directrices establecidas, para la recepción  de documentación de comprobación administrativa inmediata, en la Dirección de Suministros.------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------HECHOS---------------------------------------------------------------------Derivado de lo anterior, mediante acta de constancia de hechos de fecha __ de ______ del _____ (anexo 3) se determinó la existencia de Documentación Administrativa Inmediata, generada por la _______________ (nombre del área(s) generadoras), de la ________ (nombre de la Unidad Administrativa u Órgano Administrativo Desconcentrado). En ese sentido, el/la _____________________ (Nombre y cargo del o la Titular del Área Generadora de la Documentación), ubicaron un total de ____ (cantidad de CD´s, Disquetes o UBS), hecho lo anterior, se procedió a la destrucción de los mismos, agregando a la presente acta la evidencia fotográfica respectiva (anexo 4).----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Al no haber otro asunto que hacer constar, se da por concluida la presente Acta de Constancia de Hechos, a las _____ horas de la fecha de su inicio, previa lectura de los que en ella intervinieron, firmando en un tanto, de conformidad al margen y al calce.----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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