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INFORME DE RESULTADOS EN MATERIA DE ARCHIVOS
2023

Con fundamento en el articulo 26 de la Ley General de Archivos, se presenta el informe de
resultados obtenidos en la ejecucion del Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2023 de la
Secretaria de Salud, en el que se establece la atencidn de cinco grandes acciones,
considerando las siguientes:

Capacitacion.

Organizacion de Archivos.

Transferencias al Archivo de Concentracion.
Archivo Historico (servicios)

Organizacion del Acervo Bibliografico
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1. CAPACITACION

NOMERE DEL CURSO Nc.i. de Curf'.os en Cursc_rs T?tal de
sesiones Linea Presenciales Asistentes
1 Organizacion de Archivos n 8 3 243
Aplicacion del Procedimiento
para el Destino Final de la
2 Documentacion de 8 7 1 199
Comprobacion Administrativa
Inmediata.
Transferencia documental al
3 Archivo de Concentracion 10 7 3 209
Uso de la Herramienta
Tecnoldgica, Sistema de
4 Control Institucional de 10 10 0 m
Archivos.
5 | Baja Documental 3 1 2 54
6 | Baja Doccumental Contable 1 1 5
Organizacion de Archivos y
7 Aplicaciéon del 1
Procedimiento para el 1 12
Destino Final de DCAI
TOTAL 44 33 n 893
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2. Archivo de Tramite e 9
2. Conceptos Generales
22 Importancia
23 Funciones @
3. Cuando y cémo generar un expediente e
31 Integracion de asuntos ]
4. Ordenacion 5]
5. Clasificacion ®
5.1 Implementacion del CADIDO i
6. Descripcion 0 -
6.1 Portada del expediente B ==
0
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2. ORGANIZACION DE ARCHIVOS

SALUD (r

Elaboracién del Plan de Trabajo 2023

Minuta de Trabajo No. DGTI-DG-DCDI-MINUTA-93-2025
Reunion de trabajo con personal de 1a Unidad de Analisis Econdmico (UAE)

Hora de inicio/hora de |

De un total de 52 Unidades Administrativas 29 ‘ ’° "" | *mm e st cocrrs N
elaboraron su Plan de Trabajo

AGENDA:
*  Seguimiento a la Organizacién de archivos de la Unidad de Analisis E¢onémico (UAE)

ASISTENTES: |
Asistentes por la Direccion del Centro de Documentacién Fi L" \*.‘
Avance et whae .
Lic. Guadalupe Lopez Gonzdlez .9
Directora del Cantr de Documentacidr

55 7 6% Asistente por parte de ta Unidad de Andlisis Econtmico
.

(VAE)
Mtro, Mario Alberto Rivera Diaz
oordinador Administrat F

LISTA DE ACUERDOS:
1d. dei Responsable

Reuniones con las areas para atender la organizacion Acuerdo

| cumplimienta

de sus archivos riuidnd 3 3 gz de

39 de 52 Unidades
Administrativas

108 Minutas de trabajo

AVANCE

75%
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2. ORGANIZACION DE ARCHIVOS

Liberacion de espacio por documentacion de

comprobaciénadministrativa inmediata

947

19,256 KG
Cajas de archivo '

19 de 52 Unidades Administrativas

36.53%
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3. TRANSFERENCIAS AL ARCHIVO DE CONCENTRACION

Transferencias Documentales

De un total de 52 Unidades Administrativas 7
realizaron transferencias al archivo de concentraciéon con un
total de 236 cajas

Avance

13.46%
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4. ARCHIVO HISTORICO

SERVICIOS

ACTIVIDAD TOTAL

Consulta de expedientes 716 usuarios

Visitas Cuiadas 9 visitas con un total de 273

asistentes
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5. ORGANIZACION DEL ACERVO BIBLIOGRAFICO

ACTIVIDAD TOTAL

Publicaciones capturadas e integradas al acervo 2,421
Publicaciones disponibles para su consulta 11,221
Atencion a usuarios 67
Organizacion, descripcion, colocacion de Etiquetas y limpieza 1902
de carteles para su conservacion

Colocacion de etiquetas al material bibliografico 526 |
Estabilizacion de carteles que se identificaron en deterioro 45
Descarte de publicaciones 3n
Conservacion del material, cambiando de cajas de carton a
polipropileno clase “C", y se identificaron las cajas 88
Cosido de documentos para su conservacion 50
Limpieza a material filmico 47
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