
SECRETARIA DE SALUD Hoja número 1 de 4

I N V E N T A R I O      D O C U M E N T A L TIPO DE INVENTARIO
DOCUMENTAL

Fecha de elaboración:

Archivo de Trámite X 3-10-2024

Unidad Administrativa Productora: Centro Nacional de Trasplantes
Nombre del área: RAT del Centro Nacional de Trasplantes Fondo: Secretaría de Salud Secciones: 10C 10S 11C 12C 1C 1S 2C 4C 5C 5S 6C 7C 8C 9C
Series: 10C.1 10C.11 10C.2 10C.3 10C.5 10C.7 10S.2 10S.3 10S.4 10S.5 10S.6 11C.13 11C.15 11C.16 12C.10 12C.6 12C.7 1C.10 1C.3 1S.3 2C.10 2C.6 4C.1 4C.13 4C.14 4C.16 4C.20 4C.22 4C.28 4C.4 4C.5 4C.8 5C.14 5C.17 5S.9 6C.16 6C.4 6C.6 7C.13 7C.14 7C.16 7C.3 7C.6 7C.7 8C.16 8C.17 8C.21 9C.18 9C.2 9C.4 9C.5

No.
SCIA

No.
consec

Clasificación
archivística

del expediente
Descripción o asunto del expediente

Periódo de Trámite
del expediente No. de

Folios
fojas

Valor
documental

Vigencia documental
Condiciones de

acceso
Ubicación

topográfica

Tradición
documental

Año de
apertura

Año de
cierre

A L F/C A de T A de C
Total

de
años

R C Original Copia

5274 1 SS.12C.6.SUBADMON.2023
Memorándums que se enviaron a la Subdirección de Asuntos Jurídicos para dar respuestas de solicitudes de
Acceso a la Información por parte de la Subdirección Administrativa

2023 2023 0 X L 4 8 12 no no X

5275 2 SS.10C.11.SUBADMON.2023 Blindaje Electoral 2023 2023 0 X L 4 8 12 no no X

5276 3 SS.6C.4.SUBADMON.2023 Modificaciones al Programa Anual de Adquisiciones 2023 2023 0 X 3 5 8 no no X

5277 4 SS.8C.21.SUBADMON.2023 Peticiones por parte de las diversas áreas para creación de correos electrónicos 2023 2023 0 X L 4 8 12 no si X

5278 5 SS.7C.13.SUBADMON.2023 información vehículos asignados, Factura, Seguro, Tenencia, Verificación de los vehículos oficiales 2023 2023 0 X 1 1 2 no no X

5279 6 SS.7C.13.SUBADMON.2023 Bitacoras,Relación de documentos que amparan las salidas de los vehículos oficiales 2023 2023 0 X 1 1 2 no no X

5280 7 SS.7C.13.SUBADMON.2023 Control del recorrido de vehículos oficiales 2023 2023 0 X 1 1 2 no no X

5281 8 SS.7C.14.SUBADMON.2023 Cargas de combustible por vehículos 2023 2023 0 X 1 1 2 no no X

5282 9 SS.7C.16.SUBADMON.2023 Minutas, resguardos 2023 2023 0 X L 4 8 12 no no X

5283 10 SS.7C.3.SUBADMON.2023 Información remitida al Sistema 2023 2023 0 X 3 5 8 no no X

5284 11 SS.7C.7.SUBADMON.2023 Solicitudes y boletos requeridos 2023 2023 0 X 3 5 8 no no X

5285 12 SS.6C.6.SUBADMON.2023 Contrato, ordenes de suministro 2023 2023 0 X L 4 8 12 no no X

5286 13 SS.7C.6.SUBADMON.2023 Jardinería y Fumigación, Constancias de Servicios y Formatos de Visto Bueno 2023 2023 0 X 3 5 8 no no X

5287 14 SS.7C.3.SUBADMON.2023 Fotocopiado, Constancias de Servicios y Formatos de Visto Bueno 2023 2023 0 X 3 5 8 no si X

5288 15 SS.10C.1.SUBADMON.2023
Oficios Reportes Mensuales Trimestrales Atención Auditorias Presupuesto Mensuales de Compras Directas, Con
Compromisos Etc.

2023 2023 0 X L 4 8 12 no no X

5289 16 SS.5C.14.SUBADMON.2023 Pagos Por Adquisiciones de Bienes y Servicios 2023 2023 0 X 4 8 12 no no X

5290 17 SS.4C.22.SUBADMON.2023
Constancias de Capacitación del Personal 2023, Calendarios de Capacitación de: Inmujeres y Actividades
Difundidas por la Unidad de Administración Y Finanzas (Correos); Reportes Trimestrales 2023 en el Sistema
Rhnet y Registro del Programa de Capacitación Anual 2023

2023 2023 0 X 3 5 8 no no X

5291 18 SS.11C.13.SUBADMON.2023
Oficios: Plan de Prácticas de Transformación de Clima y Cultura Organizacional 2023 (Ptcco- 2023); Encuesta de
Clima y Cultura Organizacional del Centro Nacional de Trasplantes 2023: Difusión, Seguimiento y Reporteador

2023 2023 0 X 3 3 6 no no X

5292 19 SS.4C.14.SUBADMON.2023
Metas Individuales del Personal Servidor Público de Carrera y Metas Institucionales 2023, Cédulas de Evaluación
del Desempeño 2022 con fecha Febrero 2023

2023 2023 0 X 3 5 8 no no X

5293 20 SS.10C.7.SUBADMON.2023 Reportes Excel de actividades de Capacitación Del Personal y Memorandos Trimestrales Sobre Quejas 2023 2023 2023 0 X 3 5 8 no no X

5294 21 SS.5S.9.SUBADMON.2023 Actividades Proigualdad Centro Nacional de Trasplantes 2023 y Reportes (Sistema Y Correos) 2023 2023 0 X 3 5 8 no no X

5295 22 SS.10C.2.SUBADMON.2023
Calendario de Reuniones Del Plan De Capacitación Interna De su Programa de Capacitación Ptci 2023- Centro
Nacional de Trasplantes; Evidencias en físico Reunión Presencial de Capacitación Por Videoconferencia y Curso
de Planeación Estratégica Personal de Estructura

2023 2023 0 X 3 5 8 no no X

5296 23 SS.4C.28.SUBADMON.2023
Reporte de Metas Mir 2022 (Cierre Reportado 2023) y 4 Trimestres 2023, Reportes de Población, Programación
de Metas 2024 Del Centro Nacional de Trasplantes

2023 2023 0 X 3 5 8 no no X

5297 24 SS.4C.22.SUBADMON.2023
Certificación De Personal Sujeto al Servicio Profesional de Carrera con Fines de Permanencia 2023: Capacitación
Para La Certificación del Personal Servidor, Acuse De Constancias

2023 2023 0 X 3 5 8 no no X

5298 25 SS.4C.28.SUBADMON.2023
Oficio de Envío de Metas del Programa Operativo Anual Del Servicio Profesional de Carrera Centro Nacional de
Trasplantes 2023 a la Dirección General De Recursos Humanos Y Organización

2023 2023 0 X 3 5 8 no no X

5299 26 SS.6C.16.SUBADMON.2023 Resguardos de Activo Fijo 2023 0 4 8 12 no no X

5300 27 SS.7C.13.SUBADMON.2023 Orden De Servicio Taller Mecánico 2023 0 X 1 1 2 no no X
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5301 28 SS.5C.17.SUBADMON.2023
Todos Los Registros Contables de las Operaciones que se llevan a cabo en el Centro Nacional de Trasplantes
(Conciliaciones Bancarios, Conciliaciones Presupuestarios, Pagos Por Adquisiciones de Bienes y Servicios,
Fondos Rotatorios, Entradas Y Salidas de Almacén, Altas Y Bajas De Activos Fijos, Adecuaciones, Nominas.

2023 2023 0 X 3 3 6 no no X

5302 29 SS.4C.1.SUBADMON.2023 Documentos girados por la Dirección de Recursos Humanos al entro Nacional de Trasplantes 2023 2023 0 X L 4 8 12 no no X

5303 30 SS.4C.13.SUBADMON.2023 Cédulas de Evaluación, Solicitud, Acta y Comprobación 2023 2023 0 X 3 5 8 no no X

5304 31 SS.4C.16.SUBADMON.2023
Formato Designacion de Beneficiarios, Revision de Informacion en el Sistema, Liquidacion anticipada Solicitud,
Comprobación de Liquidación Anticipada.

2022 2023 0 X 3 5 8 no no X

5305 32 SS.4C.20.SUBADMON.2023 Actas de instalación y Actas trimestrales y Anuales. 2023 2023 0 X 3 5 8 no no X

5306 33 SS.4C.4.SUBADMON.2023 Plantillas y Fomopes de Personal 2023 2023 0 X 3 5 8 no no X

5307 34 SS.4C.5.SUBADMON.2023 Cheques Ordinaria, Extraordinarias, Retroactivas, Vales Electrónicos y Estimulo por Antigüedad. 2023 2023 0 X 3 5 8 no no X

5308 35 SS.4C.8.SUBADMON.2023 Tarjetas de Asistencia. 2023 2023 0 X 3 5 8 no no X

5309 36 SS.12C.7.SNAJ.2020 Oficios de correspondencia relacionados al portal de transparencia del Centro Nacional de Trasplantes 2020 2020 0 X L 4 8 12 no no X

5309 37 SS.12C.7.SNAJ.2020 Oficios de correspondencia relacionados al portal de transparencia del Centro Nacional de Trasplantes 2020 2020 0 X L 4 8 12 no no X

5310 38 SS.12C.7.SNAJ.2021 Oficios de correspondencia relacionados al portal de transparencia del Centro Nacional de Trasplantes 2021 2021 0 X L 4 8 12 no no X

5311 39 SS.12C.7.SNAJ.2022 Oficios de correspondencia relacionados al portal de transparencia del Centro Nacional de Trasplantes 2022 2022 0 X L 4 8 12 no no X

5312 40 SS.12C.7.SNAJ.2023 oficios relacionados al portal de transparencia del Centro Nacional de Trasplantes 2023 2023 0 X L 4 8 12 no no X

5313 41 SS.2C.10.SNAJ.2020 Amparos que llegan a la Centro Nacional de Trasplantes relacionados a la donación de órganos y tejidos 2020 2020 0 X L 4 8 12 no no X

5314 42 SS.2C.10.SNAJ.2021 Amparos que llegan a la Centro Nacional de Trasplantes relacionados a la donación de órganos y tejidos 2021 2021 0 X L 4 8 12 no no X

5315 43 SS.2C.10.SNAJ.2022 Amparos que llegan a la Centro Nacional de Trasplantes relacionados a la donación de órganos y tejidos 2022 2022 0 X L 4 8 12 no no X

5316 44 SS.1C.3.SNAJ.2020 Iniciativas de Ley del relacionados a la donación de órganos y tejidos 2020 2020 0 X L 4 8 12 no no X

5317 45 SS.1C.3.SNAJ.2021 Iniciativas de Ley del relacionados a la donación de órganos y tejidos 2021 2021 0 X L 4 8 12 no no X

5318 46 SS.1C.3.SNAJ.2021 Iniciativas de Ley del relacionados a la donación de órganos y tejidos 2021 2021 0 X L 4 8 12 no no X

5319 47 SS.2C.6.SNAJ.2023 Consultas relacionadas a la donación de órganos y tejidos 2023 2023 0 X L 4 8 12 no no X

5320 48 SS.2C.6.SNAJ.2021 Consultas relacionadas a la donación de órganos y tejidos 2021 2021 0 X L 4 8 12 no si X

5321 49 SS.2C.6.SNAJ.2023 Consultas relacionadas a la donación de órganos y tejidos 2023 2023 0 X L 4 8 12 no no X

5322 50 SS.10S.3.SNAJ.2020 Inconsistencias de donación de órganos y tejidos con fines de trasplantes 2020 2021 0 X 3 5 8 no si X

5323 51 SS.10S.5.SNAJ.2021 Inconsistencias de donación de órganos y tejidos con fines de trasplantes 2021 2021 0 X L 4 8 12 no si X

5324 52 SS.10S.5.SNAJ.2022 Inconsistencias de donación de órganos y tejidos con fines de trasplantes 2 Legajos 2022 2022 0 X L 4 8 12 no si X

5325 53 SS.10S.5.SNAJ.2023 Inconsistencias de donación de órganos y tejidos con fines de trasplantes 2023 2023 0 X L 4 8 12 no si X

5326 54 SS.10S.5.SNAJ.2020
Notificaciones a la Comisión Federal contra Riesgos Sanitarios sobre la donación de órganos y tejidos con fines
de trasplantes

2020 2020 0 X L 4 8 12 no si X

5327 55 SS.2C.6.SNAJ.2020 se solicita información sobre paciente de la lista de espera de la donación de óranos y tejidos 2020 2020 0 X L 4 8 12 no si X

5328 56 SS.10C.3.SNAJ.2022 Auditorias con el Centro Nacional de Trasplantes y La Auditoria Superior de la Federación 2022 2022 0 X L 4 8 12 no no X

5329 57 SS.10C.3.SNAJ.2022-2023
Auditorias con el Centro Nacional de Trasplantes y La Auditoria Superior de la Federación contiene Discos
compactos 2 Legajos

2022 2023 0 X L 4 8 12 no no X

5330 58 SS.10S.5.SNAJ.2022 Inconsistencias de donación de órganos y tejidos con fines de trasplantes 2019 2022 0 X L 4 8 12 no si X

5331 59 10S.2 Inconsistencias de donación de órganos y tejidos con fines de trasplantes 2018 2018 0 X 3 3 6 no si X

5332 60 SS.1C.3.SNAJ.2023
Opiniones sobre Anteproyecto de Iniciativas de la Ley general en Materia de Trasplantes Incluye Discos
compactos

2021 2023 0 X L 4 8 12 no no X
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5333 61 SS.10S.5.SNAJ.2022 Inconsistencias de donación de órganos y tejidos con fines de trasplantes 2022 2023 0 X L 4 8 12 no si X

5334 62 SS.10S.6.SNAJ.2022 Nombramientos de los titulares de los Consejos Estatales de Trasplantes a nivel nacional 2022 2022 0 X 3 5 8 no no X

5335 63 SS.8C.17.SNAJ.2023
Memorándums de correspondencia enviados a las diferentes áreas del Centro Nacional de Trasplantes por parte
de la Subdirección de Normas y Asuntos Jurídico

2023 2023 0 X 3 5 8 no no X

5336 64 SS.1C.10.SNAJ.2020
Oficios de Correspondencia relacionados a los convenios realizados por parte del Centro Nacional de Trasplantes
con otras instituciones sobre la donación de órganos y tejidos con fines de trasplantes

2020 2020 0 X L 4 8 12 no no X

5337 65 SS.1C.10.SNAJ.2021
Oficios de Correspondencia relacionados a los convenios realizados por parte del Centro Nacional de Trasplantes
con otras instituciones sobre la donación de órganos y tejidos con fines de trasplantes

2021 2021 0 X L 4 8 12 no no X

5338 66 SS.8C.16.SNAJ.2020
Oficios de correspondencia enviados y recibidos por parte del Centro Nacional de Trasplantes y el Centro de
Documentación Institucional de la secretaria de salud los cuales están relacionados con los expedientes del
Centro Nacional de Trasplantes

2020 2020 0 X 3 5 8 no no X

5339 67 SS.8C.16.SNAJ.2021
Oficios de correspondencia enviados y recibidos por parte del Centro Nacional de Trasplantes y el Centro de
Documentación Institucional de la secretaria de salud los cuales están relacionados con los expedientes del
Centro Nacional de Trasplantes

2021 2021 0 X 3 5 8 no no X

5340 68 SS.8C.16.SNAJ.2022
Oficios de correspondencia enviados y recibidos por parte del Centro Nacional de Trasplantes y el Centro de
Documentación Institucional de la secretaria de salud los cuales están relacionados con los expedientes del
Centro Nacional de Trasplantes

2022 2022 0 X 3 5 8 no no X

5341 69 SS.12C.10.SNAJ.2022
Formatos oficiales para manifestar el consentimiento expreso para la donación, tejidos y células después de la
muerte para que estos sean utilizados en trasplantes

2022 2022 0 X L 4 8 12 no si X

5342 70 SS.12C.10.SNAJ.2023
Formatos oficiales para manifestar el consentimiento expreso para la donación, tejidos y células después de la
muerte para que estos sean utilizados en trasplantes

2023 2023 0 X L 4 8 12 no si X

5343 71 SS.12C.6.SNAJ.2020 Acuses de correspondencia de respuestas de A solicitudes de acceso a la Información 2020 2020 0 X L 4 8 12 no no X

5344 72 SS.12C.6.SNAJ.2021 Acuses de correspondencia de respuestas de A solicitudes de acceso a la Información 2021 2021 0 X L 4 8 12 no no X

5345 73 SS.12C.6.SNAJ.2023 correos de correspondencia de respuestas de A solicitudes de acceso a la Información 2023 2023 0 X L 4 8 12 no no X

5346 74 SS.10C.5.SUADMON.2023 actas de seguridad y vigilancia y vestuario 2023 2023 0 X 3 5 8 no no X

5347 75 SS.8C.16.SNAJ.2023 Oficios de correspondencia relacionados al cumplimiento sobre la ley general de archivos 2023 2023 27 X 3 5 8 no no X

5348 76 SS.1S.3.SPEE.1.2023
Evidencias de gestión para la ejecución del Diplomado de formación de coordinadores hospitalarios de Donación
de las ediciones 62 y 63 DEL 29/11/2023 AL 30/11/2024 2 carpetas principales

2023 2024 0 X 3 5 8 no no X

5349 77 SS.1S.3.SPEE.2.2023
Evidencias de gestión para la ejecución del curso, de las ediciones 13 y 14 . del 29/11/2023 al 30/11/2024 2
carpetas principales

2023 2024 0 X 3 5 8 no no X

5350 78 SS.1S.3.SPEE.3.2023
Evidencias de gestión para la ejecución del curso, de la ediciones 1del 29/11/2023 al 30/11/2024 1 carpeta
principal

2023 2024 0 X 3 5 8 no no X

5351 79 SS.10C.7.SPEE.1.2024
Programa de Trabajo de Control Interno 2024, Reportes trimestrales de avance en la atención del programa. 1
carpeta principal

2024 0 X 3 5 8 no no X

5352 80 SS.10C.7.SPEE.2.2024
Comité de Control y Desempeño Institucional 2024, Reporte de avance en los acuerdos coprometidos.1 carpeta
principal

2024 0 X 3 5 8 no no X

5353 81 SS.10C.7.SPEE.3.2024
Acciones diversas de enseñanza y capacitación, Evidencias de gestión para la ejecución de cursos y acciones
diversas de enseñanza y capacitación realizadas en 2024 4 carpetas principales

2024 0 X 3 5 8 no no X

5354 82 SS.8C.17.SPEE.1.2024 Evidencia de correos y documentos internos dentro de la dependencia. 2024 0 X 3 5 8 no no X

5355 83 SS.11C.15.SPEE.2.2024
Evaluación de programas de acción (Administración de Riesgos), Evidencia del seguimiento a la Administración
de Riesgos, como reporte de avances trimestrales del programa de trabajo de administración de riesgos de la
secretaria de salud, minutas para la elaboración de la matriz de riesgos de la secretaria.

2024 0 X 3 5 8 no no X
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5356 84 SS.9C.4.SPPE.3.2024 Evidencias sobre material presentado en eventos de Cenatra. 2024 0 X 3 5 8 no no X

5357 85 SS.9C.2.SPEE.4.2024
Programas y proyectos en materia de comunicación social. (Acciones de comunicación y difusión). Evidencias de
las validaciones de material de difusión

2024 0 X 3 5 8 no no X

5358 86 SS.9C.5.SPPE.5-2024 Evidencias sobre material publicado en redes sociales. 2024 0 X 3 5 8 no no X

5359 87 SS.9C.18.SPEE.6.2024 Evidencias sobre encuestas de feria de la salud en universidades y preparatorias 2024 0 X 1 2 3 no no X

5360 88 SS.10S.6.SPEE.7.2024
Evidencias de la realización de Reuniones con los Centros, Consejos Estatales de Trasplantes y Coordinaciones
Institucionales. Invitaciones a Dias Nacionales y Mundiales con Centros y Consejos

2024 0 X 3 5 8 no no X

5361 89 SS.10S.4.SPEE.8.2024 Evidencias sobre reconocimiento al merito altruista 2024 0 X 3 5 8 no no X

5362 90 SS.10S.5.DRNT-1.2024

1er Trimestre del 2024: Carpeta I Contiene Reportes de Posibles Inconsistencias de informacion, reportes
Trimestrales del Area Medica a la Subdireccion de Normas y Asuntos Juridicos. Que se encuentran en forma fisica
en la Direccion del Registro Nacional de Trasplantes. , Reportes de Incosistencias detectadas de los
establecimentos registrados en el RNT

2024 0 X L 4 8 12 no no X

5363 91 SS.10S.5.DRNT-2.2024

2° Trimestre del 2024: Carpeta I Contiene Reportes de Posibles Inconsistencias de informacion, reportes
Trimestrales del Area Medica a la Subdireccion de Normas y Asuntos Juridicos. Que se encuentran en forma fisica
en la Direccion del Registro Nacional de Trasplantes. Reportes de Incosistencias detectadas de los
establecimentos registrados en el RNT

2024 0 X L 4 8 12 no no X

5364 92 SS.10S.5.DRNT-3.2024

1er Trimestre del 2024: Carpeta 2 Contiene Documentacion referente a la Entrada de Oficialia de Partes de la
Direccion del Regitro Nacional de Trasplantes. Que se encuentran en forma fisica en la Direccion del Registro
Nacional de Trasplantes. Reportes de Oficialia de Partes del Registro Nacional de Trasplantes, que llegan de
forma fisica

2024 0 X L 4 8 12 no no X

5365 93 SS.10S.5.DRNT-3.2024

2° Trimestre del 2024: Carpeta 2 Contiene Documentacion referente a la Entrada de Oficialia de Partes de la
Direccion del Regitro Nacional de Trasplantes. Que se encuentran en forma fisica en la Direccion del Registro
Nacional de Trasplantes. Reportes de Oficialia de Partes del Registro Nacional de Trasplantes, que llegan de
forma fisica

2024 0 X L 4 8 12 no no X

5366 94 SS.10S.3.RNT.2023
Registro Nacional de Trasplantes Centro de Alta Especialidad en Reproducción Asistida del Hospital CEMQ
(Informes de receptores, donadores y actos de disposición de órganos y tejidos de seres humanos con fines
terapéuticos). No Aplica (RCG)

2024 0 X 3 5 8 no no X

5367 95 SS.11C.16.STIME-2023-2
Informe de las actividades que realiza la Subdirección de Informática y Medios Electrónicos durante un trimestre,
el cual es entregado a la Dirección del Registro Nacional de Trasplantes

2023 0 X 3 5 8 no no X

Formuló Inventario Documental Revisó Inventario Documental Autoriza Inventario Documental

___________________________________
Nombre y Firma

___________________________________
Nombre y Firma

___________________________________
Nombre y Firma


