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Unidad Administrativa Productora: Centro Nacional para la Prevencion y Control del VIH/SIDA y Hepalitis
Nombre del drea productora: Coordinacién Administrativa Fondo: Secretaria de Salud Secciones: 10C 4C 5C 6C 7C 8C
Serias 1002 10CT 10CB 4C2 4C20 4C21 4C22 4C23 4C3 4C5 4C6 5C.14 5C15 &C.AT &C3 €C.1 TCS 7C6 BC1S
Periédo de Tramite Valor Condicione Tradicién
No. Clasificacién archivistica del expediente Nimero documental Vigencia documental Aol Ublcacién fisica del
L consecutiv del expediente Descripei6n del asunto del expediente de acceso expediente
o = folios Total
Afio de Afode L .
Ade | Ade de R C | Original | Copia
apertura cierre T c afios
218 1 55.10C.2-K00.CA-2025.1 Reportes de Avances Trimestrales de; Programa de Trabajo de Control Interno, 2025 2025 ] 3 5 8 no no La informacién se
15 Programa de Trabajo de Administracién de Riesgos. encuentra en la oficina
de |a Coordinacién
Administrativa
218 2 $5.10C.7-K00.CA-2025.1 Comité de Conlrol y Desempeiio Institucional: aclas ordinarias, plan de trabajo, 2025 2025 25 3 5 8 na no La informacién se
12 resuftados y evaluaciones. (1 legajo de 1). encuentra enla oficina
de la Coordinacién
Administrativa
218 3 SS.10C.8-K00.CA-2025.1 Soficitudes de informacién de enles fisca'izadores. Requerimientos, oficios, seguimientos 2025 2025 40 3 5 8 no no La informacién se
13 encuentra enlaoficina
de la Coordinacién
Administrativa
21,8 4 S5.10C.8-K00.CA-2025.2 Organa interno de control. Cuenla Piblica 2024 2025 2025 47 3 5 8 no no La informacién se
14 encuentra en la oficina
de la Coordinacién
Administrativa
246 5 $S5.4C 2-K00.CA-2025.1 Soticitudes, comunicaciones y dacumentacién de seguimiento de movimientos y 2025 2025 258 3 5 8 no no Lainformacién se
74 modificaciones de la estructura orgénica institucional. encuentraen las
oficinas de |a
Coordinacién
Adrrinistrativa
2456 [} S$5.4C 20-K00.CA-2025.1 Actas, comunicaciones, acuerdos y seguimienlo de actividades de la Comisién Auxifiar 2025 2025 300 3 5 8 no no Lainformacién se
7 Mixla de Capacitacion. encuentra en las
oficinas da la
Coordinacidn
Administrativa
246 7 SS.4C.21-K00.CA-2025.1 Documentacién de pago de lentes, Fcencias médicas y de manejo, descuenlos por failas 2025 2025 252 3 5 8 no no Lainformaciénse
76 o suspensiones y estimulos timestra'es, anuales o por asistencia. encuentra en las
oficinas de la
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Coordinacién
Administrativa

Lainformaciénse

246 8 S55.4C22-K00.CA-2025.1 Documentacién relativa a la planeacion, gestién, seguimienlo y comprobacidn de 2025 2025 280 5 8 na no
75 actividades de capacilacién del personal. encuentra en las
oficinas dz la
Coordinacién
Adrrinistrativa
246 9 55.4C.28-K00.CA-2025.1 Documentacidn relativa a la operacion y seguimiento de los subsistemas del Servicio 2025 2025 280 5 8 no no Lainformacién se
72 ional de Carrera, incluyendo comunicaciones, controles y actuaciones encuentraen las
inistrativas relacionadas. oficinas de |a
Coordinacién
Adrministrativa
218 10 S5.4C.3-K00.CA-2020.1 FOMOPES, Personal operativo 2025-2026 (14 legajos de 14) 2020 2026 500 28 30 no no La informacién se
17 encuentra en laoficina
de la Coordinacién
Administrativa
21,8 11 S5.4C.5-K00.CA-2024.1 Comprobacion de néminas 2020-2024 (4 legajos de 4) 2024 2025 500 5 8 no no Lainfermacién se
16 encuentra en la oficina
de la Coordinacién
Administrativa
21,8 12 SS.4C.6-K00.CA-2019.1 Convocatoria 2025, médico especialista 2019 2025 100 5 8 no no La informacién se
18 encuantra en la oficina
de la Coordinacién
Administrativa
246 13 $5.4C 6-K00.CA-2025.1 Documenlacidn de gestién y seguimiento de asunlos de recursos humanos de la 2025 2025 250 5 8 no no Lainformacién se
73 Coordnacién Administrativa encuentra en las
oficinas da |3
Coordinacién
Administrativa
218 14 §5.5C.14-K00.CA-2025.1 Cuentas por liquidar certificadas. ENERO, FEBRERO, MARZO, ABRIL (001 - 041) 2025 2026 2,000 8 12 no no La informacién se
04 MAYO (42 - 56); JUNIO (57 — 64); JUNIO (65— 67); JULIO (68 - 71); AGOSTO (72 -81); encuentra en la oficina
SEPTIEMBRE (82 - 102); OCTUBRE (103 -122); NOVIEMBRE (123 - 132) {12 legajos de la Coordinacién
de 12) Administrativa
21,7 15 $S.5C.15-K00.CA-2025.1 Convenio Especifica de Coordnacién en materia de transferencia de Insumos y 2025 2026 4,200 3 6 no no Lainformacién se
o8 Minislracidn de Recursos Presupueslarios Federales para realizar acciones en Materia encuentra enla oficina
de Salud Pibtica en las Entidades Federativas: documentos de segumiento, ejercicio y dela Coordinacién
comprobacién de recursos federales ministrados Administrativa
21,8 16 S$5.5C.17-K00.CA-2025.1 Registro y control de pélizas de egresos. (1 legajo de 1). 2025 2026 125 3 6 no no La informacién se
03 encuentra en la oficina

dela Coordinacién
Administrativa
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21,8 17 55.5C.3-K00.CA-2025.1 Comprobacidn de vidticos nacionales e inlernacionales y su soporie conlable: tickels de 2025 2026 24 3
02 compra, facturas. (1 legajo de 1).
245 18 $S.6C.1-K00.CA-2025.1 Materiales, instructivos o manuales de consulta y operacidn de la plataforma CompraMet 2025 2025 247 4 8 12 no no Lainformacién se
78 para la gestion de procedimigntos de conlratacién. encuentraen las
oficinas da la
Coordinacién
Administrativa
218 19 §5.7C 5-K00.CA-2025.1 Repories quincenales de vislos buenos y listas de asislencia del personal de viglancia. 2025 2025 15 3 5 8 no no La informacién se
10 {1 legajo de 1) encuentraen laoficina
de la Coordinacién
Administrativa
218 20 $8.7C.6-K00.CA-2025.1 Reporles mensuales de vistos buenos, formatos de deductivas, cédulas de aceplacién 2025 2025 30 3 5 8 no no Lainformacién se
1 del servicio diario y mensual, Fstas de asistencia, relacién de entrega de insumos de encuentra en la oficina
limpieza mensual, andlisis del servicio de Impieza. (1 legajo de 1). de la Coordinacién
Administrativa
218 21 S$5.8C.16-K00.CA-2025.3 Acta de hechos de la documentacidn de comprobacidn administrativa inmediata. 2025 2025 20 3 5 8 no no La informacidn se
09 Dictamen de no utifidad y acuerdo administrativo de desincorporacion. (1 legajo de 1). encuentra en la oficina
dela Coordinacién
Administrativa
218 22 55.8C.16-K00.CA-2025.1 Inventarios transferidos al Archivo de Concenlracion. (1 legajo de 1). 2025 2025 50 3 5 8 no no La informacién se
05 encuentra en laoficina
de la Coordinacién
Administrativa
21,8 23 5S.8C.16-K00.CA-2025.2 Inventario Documenlal del Centro Nacional para la Prevencion y Control del VIH/ISIDA y 2025 2025 45 3 5 8 no no La informacién se
08 Hepalifis 2025 encuentra en la oficina
de la Coordinacién
, Administrativa
Formu'é Invenlario Unidad Administrativa Revisé Inveplario Unidad Admifiistrgliva Autoriza Inventario Ynidad Adminisiativa
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Lic. Karla Adriana Heméandez Arzate
Supervisora de Control Documental en el CENSIDA
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Mtra. Bealriz Reyey Aparicio
Coordinadora Administralivg’y RAT del CENSI

Dr. Juari Lui Mosqueda Gémez
Director Geqeral del CENSIDA
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