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FONDO: SECRETARIA DE SALUD (SS)
NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA: FECHA DE ACTUALIZACION: 31-12-2023
Direccién General de Comunicacién Social FECHA DE VALIDACION: 19-01-2024

La presente guia de archivo documental se elabora con fundamento en el articulo 13, fraccion I, y articulo 14 de la Ley General de Archivos; numeral Quinto y Décimo Tercero de los Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacion de
los Archivos del Poder Ejecutivo Federal y con ello dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 70, fraccion XLV de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

ARCHIVO DE TRAMITE AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023
Los archivos de tramite constan de 1131 expedientes provenientes de las areas que integran la Unidad Administativa productora:

AREAS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA EXPEDIENTES
Coordinacién Administrativa (extinta) 336
Coordinacién Administrativa / Archivo de tramite 192
Direccién de Comunicacién y Enlace 105
Direccién de informacién 7
Direccion General de Comunicacion Social 434
Subdireccién de Gestién y Enlace Administrativo 57
Unidad Administrativa: Direccion General de Comunicacion Social
Area de Procedencia del archivo: Coordinacién Administrativa (extinta)
Nombre del Responsable: Lidia Elizabeth Valdivia Ayala
Cargo: Subdirectora de Gestién y Enlace Administrativo
Domicilio: Marina Nacional No. 60. Colonia: Tacuba, Alcaldia: Miguel Hidalgo, Codigo Postal 11410. Alcaldia: Miguel Hidalgo. Cédigo Postal: 11410
Teléfono: 5062-1700 Ext: 54009
Correo Electrénico: lidia.valdivia@salud.gob.mx
Serie Descripcion de la serie i Ll bl Cantidad Unidad de Medida
2C.8 Juicios contra la dependencia 2015 - 2015 1 Expedientes
3C.4 Programa anual de inversiones 2014 - 2014 1 Expedientes
3Cc.7 Programas operativos anuales 2016 - 2016 1 Expedientes
4C.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos 2015 - 2015 1 Expedientes
5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto 2016 - 2016 1 Expedientes
5C.23 Conciliaciones 2015- 2016 2 Expedientes
5C.27 Fondo rotatorio 2015- 2018 2 Expedientes
5C.17 Registro y control de pélizas de egresos 2011 - 2015 1 Expedientes
5C.19 Pélizas de diario 2015 - 2017 2 Expedientes
6C.6 Control de contratos 2011 - 2019 309 Expedientes
B6C.5 Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivadas de contratos 2015 - 2015 1 Expedientes
6C.7 Seguros y fianzas 2015 - 2017 2 Expedientes
6C.19 Almacenamiento, control y distribucién de bienes muebles 2010 - 2014 2 Expedientes
9C.14 Actos y eventos oficiales 2014 - 2017 1 Expedientes
ac.8 Inserciones y anuncios en periddicos y revistas 2015 - 2015 1 Expedientes
9C.16 Invitaciones y Felicitaciones 2016 - 2016 1 Expedientes
9C.2 Programas y Proyectos en en materia de Comunicacion Social 2011 - 2016 4 Expedientes
10C.8 Requerimientos de informacion a dependencias y entidades 2016 - 2017 1 Expedientes
10C.15 Entrega -Recepcion 2013 - 2015 2 Expedientes
Unidad Administrativa: Direccién General de Comunicacion Social
Area de Procedencia del archivo: Coordinacién Administrativa / Archivo de tramite
Nombre del Responsable: Lidia Elizabeth Valdivia Ayala
Cargo: Subdirectora de Gestion y Enlace Administrativo
Domicilio: Marina Nacional No. 60. Colonia: Tacuba, Alcaldia: Miguel Hidalgo. Codigo Postal 11410, Alcaldia: Miguel Hidalgo. Cédigo Postal: 11410
Teléfono: 5062-1700 Ext: 54009

Correo Electrénico: lidia,valdivia@salud.gob.mx
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Serie Descripcion de la serie Eechds esx;r!?:was dela Cantidad Unidad de Medida
6C.6 Control de contratos 2016 - 2019 186 Expedientes
6C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios 2018 - 2018 1 Expedientes
6C.4 Adquisiciones 2018 - 2018 1 Expedientes
6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra publica, conservacién y mantenimiento 2018 - 2019 1 Expedientes
9C.2 Programas y proyectos en materia de comunicacion social 2017 - 2018 2 Expedientes
10C.15 Entrega-recepcion 2018 - 2018 1 Expedientes
Unidad Administrativa: Direccién General de Comunicacion Social
Area de Procedencia del archivo: Direccion de Comunicacién y Enlace
Nombre del Responsable: Lidia Elizabeth Valdivia Ayala
Cargo: Subdirectora de Gestion y Enlace Administrativo
Domicilio: Marina Nacional No. 60. Colonia: Tacuba, Alcaldia: Miguel Hidalgo. Cédigo Postal 11410, Alcaldia: Miguel Hidalgo. Cédigo Postal: 11410
Teléfono: 5062-1700 Ext: 54009
Correo Electrénico: lidia.valdivia@salud.gob.mx
Serie Descripcion de la serie Fechas E:;'::‘as dejla Cantidad Unidad de Medida
6C.6 Control de contratos 2019 - 2020 105 Expedientes
Unidad Administrativa: Direccién General de Comunicacion Social
Area de Procedencia del archivo: Direccién de informacién
Nombre del Responsable: Lidia Elizabeth Valdivia Ayala
Cargo: Subdirectora de Gestién y Enlace Administrativo
Domicilio: Marina Nacional No. 60. Colonia: Tacuba, Alcaldia: Miguel Hidalgo. Cédigo Postal 11410, Alcaldia: Miguel Hidalgo. Codigo Postal: 11410
Teléfono: 5062-1700 Ext: 54009
Correo Electrénico: Iidia.valdivia@ih.ad.gubmx
Serie Descripcion de la serie Fechas e;t;::’\as dela Cantidad Unidad de Medida
9C.7 Boletines informativos para medios 2019 - 2019 1 Expedientes
ac.10 Notas para medios 2019 - 2019 1 Expedientes
9C.2 Programas y proyectos en materia de comunicacién social 2019 - 2019 1 Expedientes
9C.11 Prensa institucional 2019 - 2019 2 Expedientes
9C.6 Boletines y entrevistas para medios 2019 - 2019 1 Expedientes
9C.14 Actos y eventos oficiales 2019 - 2019 1 Expedientes
Unidad Administrativa: Direccién General de Comunicacién Social
Area de Procedencia del archivo: Direccién General de Comunicacion Social
Nombre del Responsable: Lidia Elizabeth Valdivia Ayala
Cargo: Subdirectora de Gestidn y Enlace Administrativo
Domicilio: Marina Nacional No. 60. Colonia: Tacuba, Alcaldia: Miguel Hidalgo. Cédigo Postal 11410, Alcaldia: Miguel Hidalgo. Cédigo Postal: 11410
Teléfono: 5062-1700 Ext: 54009
Correo Electrénico: Iidia.valdivia@salud.gob.mx
Serie Descripcion de la serie Fechas e:;rr?:as Held Cantidad Unidad de Medida
2C.12 Opiniones técnico juridicas 2013-2013 2 Expedientes
2C.7 Estudios, dictdmenes e informes 2015 - 2015 4 Expedientes
2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal 2013 - 2013 1 Expedientes
3C.13 Acciones de modernizacion administrativa 2015 - 2015 2 Expedientes
4C.20 Relaciones laborales 2014 - 2014 1 Expedientes
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4C.13 Productividad en el trabajo 2013 - 2014 1 Expedientes
4S.9 Campafias de informacién y de promocion para la prevencién de enfermedades 2015 - 2015 1 Expedientes
5C.23 Conciliaciones 2007 - 2013 2 Expedientes
5C.21 Garantias, fianzas y depdsitos 2014 - 2015 1 Expedientes
5C.22 Control de cheques 2014 - 2015 2 Expedientes
5C.17 Registro y control de pdlizas de egresos 2013 - 2014 1 Expedientes
5C.2 Programas y proyectos en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental 2014 - 2015 1 Expedientes
5C.27 Fondo rotatorio 2013 - 2016 3 Expedientes
6C.6 Control de contratos 2013 - 2021 365 Expedientes
6C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios 2013 - 2017 12 Expedientes
6C.4 Adguisiciones 2013 - 2016 4 Expedientes
9C.7 Boletines informativos para medios 2013 - 2014 2 Expedientes
9C.2 Programas y proyectos en materia de comunicacién social 2013 - 2015 6 Expedientes
aC.8 Inserciones y anuncios en periddicos y revistas 2013- 2015 3 Expedientes
9C.5 Publicidad institucional 2013 - 2019 5 Expedientes
9C.14 Actos y eventos oficiales 2013 - 2014 8 Expedientes
10C.4 Visitadurias 2013 - 2015 1 Expedientes
10C.3 Auditoria 2010 - 2014 2 Expedientes
10C.8 Requerimientos de informacion a dependencias y entidades 2014 - 2016 1 Expedientes
10C.15 Entrega-recepcion 2013 -2013 1 Expedientes
11C.16 Informe de labores 2015 - 2017 1 Expedientes
12C.5 fComité de Informacién 2014 - 2014 1 Expedientes
Unidad Administrativa: Direccién General de Comunicacién Social
Area de Procedencia del archivo: Subdireccién de Gestion y Enlace Administrativo
Nombre del Responsable: Lidia Elizabeth Valdivia Ayala
Cargo: Subdirectora de Gestién y Enlace Administrativo
Domicilio: Marina Nacional No. 60. Colonia: Tacuba, Alcaldia: Miguel Hidalgo. Cédigo Postal 11410. Alcaldia: Miguel Hidalgo. Cadigo Postal: 11410
Teléfono: 5062-1700 Ext: 54009
Correo Electrénico: lidia.valdivia@salud.gob.mx
Serie Descripcion de la serie kéchas e;(érrfisemas defd Cantidad Unidad de Medida
2C.8 Juicios contra la dependencia 2012 - 2017 20 Expedientes
3C.4 Programa anual de inversiones 2013 - 2014 1 Expedientes
5C.27 Fondo rotatorio 2017 - 2019 1 Expedientes
6C.6 Control de contratos 2012 - 2020 32 Expedientes
10C.15 Entrega-recepcion 2018 - 2019 3 Expedientes
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\ Lic. LidiaE. Valdivia Ayala
Farné\q BanE !
Suplente del Re! _.-u*;ﬁ., de Archivo de Tramite ___ Responsable de Archiva de Tramite
Nombre y Firma

Lerritefio Subdirectora de Gestion y Enlace Administrativo y

Lic. Judith é(e@é}c/m Co Morales

Directora General de Gc unicacién Social

Firma




