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FONDO: SECRETARIA DE SALUD (SS)
NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA: FECHA DE ACTUALIZACION: 31-12-2023
Unidad de Administracién y Finanzas FECHA DE VALIDACION: 17-01-2024
La presente gufa de archivo documental se elabora con fundamento en el articulo 13, fraccion Ill, y articulo 14 de la Ley General de Archivos; numeral Quinto y Décimo Tercero de los Lineamientos Generales para la Qrganizacion y Conservacién de
los Archivos del Poder Ejecutivo Federal y con ello dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 70, fraccion XLV de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

ARCHIVO DE TRAMITE AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023
Los archivos de tramite constan de 308 expedientes provenientes de las areas que integran la Unidad Administativa productora:

AREAS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA EXPEDIENTES

Control de Gestidn 9

Coordinacién Administrativa 60

Direccién de Normatividad y Representacion de Comités Internos 3

Enlace de auditoria 134

Oficina de Programa para la Transparencia y Combate a la Corrupcién 17

Oficina del Titular de la Unidad de Administracion y Finanzas 3

Recursos Humanos

Recursos Materiales y Servicios Generales 75

Subdireccién de Control de Gestién 3

Unidad Administrativa: Unidad de Administracién y Finanzas

Area de Procedencia del archivo: Control de Gestion

Nombre del Responsable: Brenda Marisol Pineda Solorio

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Homero No 213. Celonia: Chapultepec Morales. Alcaldia: Miguel Hidalgo. Cédigo Postal: 11570

Teléfono: 5062-1600 Ext: 55101

Correo Electrénico: @salud.gob.mx
Serie Descripcion de la serie Fecias e:;r:;nas agle Cantidad Unidad de Medida
1C.15 Comités y subcomités de normalizacion 2019 - 1 Expedientes
4C.28 Servicio profesional de carrera 2021 - 2021 2 Expedientes
8C.16 Administracion y servicios de archivos 2021 - 2021 4 Expedientes
8C.17 Administracién y servicios de correspondencia 2021 - 2021 3 Expedientes

Unidad Administrativa: Unidad de Administracion y Finanzas

Area de Procedencia del archivo: Coordinacién Administrativa

Nombre del Responsable: Brenda Marisol Pineda Solorio

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilic: Homero No 213. Colonia: Chapultepec Morales. Alcaldia: Miguel Hidalgo. Cédigo Postal: 11570

Teléfono: : 5062-1600 Ext: 55101

Correo Electronico: @salud.gob.mx
Serie Descripcion de la serie hecas e::;r:‘;nas dela Cantidad Unidad de Medida
1C.10 Instrumentos juridicos consensuales (convenios, bases de colaboracidn, acuerdos, entre otros) 2020 - 2020 1 Expedientes
1C.9 Circulares 2019 - 2020 2 Expedientes
2C.3 Registro y certificacion de firmas 2019 - 2020 2 Expedientes
3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion 2019 - 2020 2 Expedientes
3C.20 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal 2018 - 2019 1 Expedientes
3C.12 Integracion y dictamen de manuales, normas y lineamientos, de procesos y procedimientos 2020 - 2020 1 Expedientes 3
3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestacion 2018 - 2020 2 Expedientes
3C.3 Procesos de programacion 2019 - 2019 1 Expedientes
3C.19 Analisis financiero y presupuestal 2018 - 2020 2 Expedientes
4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos 2020 - 2020 1 Expedientes




r

GU

A DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: SECRETARIA DE SALUD (SS)
NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA:
Unidad de Administracion y Finanzas

PAGINA2de 4  °

FECHA DE ACTUALIZACION: 31-12-2023
FECHA DE VALIDACION: 17-01-2024

Relaciones laborales (Se refiere a expedientes relacionados con comisiones mixtas, Sindicato Nacional de Trabajadores, Federacion de Sindicatos de

!

4C.20 Tra 2020 - 2020 1 Expedientes
5C.24 Estados Financieros 2019 - 2020 2 Expedientes
5C.21 Garantias, fianzas y depésitos 2019 - 2020 2 Expedientes
5C.7 Valores financieros 2020 - 2020 1 Expedientes
5C.2 Programas y proyectos en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental 2020 - 2020 1 Expedientes
5C.15 Transferencias de presupuesto 2019 - 2019 1 Expedientes
5C.26 Estado del Ejercicio del Presupuesto 2018 - 2020 2 Expedientes
5C.22 Control de cheques 2019 - 2020 3 Expedientes
5C.20 Compras directas 2020 - 2020 1 Expedientes
5C.3 Gastos 0 egresos por partida presupuestal 2019 - 2020 2 Expedientes
5C.19 Polizas de diario 2019 - 2020 2 Expedientes
5C.27 Fondo Rotatorio 2018 - 2020 2 Expedientes
5C.12 Asignacion y optimizacion de recursos financieros 2020 - 2020 1 Expedientes
5C.14 Cuentas por liquidar certificadas 2018 - 2020 13 Expedientes
6C.4 Adgquisiciones 2019 - 2020 1 Expedientes
6C.7 Seguros y Fianzas 2019 - 2019 1 Expedientes
6C.2 Programas y Proyectos en materia de Recursos Materiales, obra publica, conservacién y mantenimiento 2019 - 2020 1 Expedientes
6C.23 Comites y Subcomites de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios 2019 - 2019 1 Expedientes
7CA Disposiciones en Materia de Servicios Generales 2019 - 2019 1 Expedientes
7C.14 Control de Combustible 2018 - 2019 1 Expedientes
7C.7 Servicios de Transportacién 2019 - 2020 1 Expedientes
7C.13 Control del Parque Vehicular 2019 - 2019 1 Expedientes
10C.8 Requerimientos de informacion a dependencias y entidades 2018 - 2019 1 Expedientes
10C.6 Seguimiento a la aplicacion en medidas o recomendaciones 2019 - 2019 1 Expedientes
12C.6 Solicitudes de Acceso a la Informacién 2019 - 2019 1 Expedientes
12C.7 Portal de transparencia 2019-2019 1 Expedientes
Unidad Administrativa: Unidad de Administracién y Finanzas
Area de Procedencia del archivo: Direccién de Normatividad y Representacién de Comités Internos
Nombre del Responsable: Brenda Marisol Pineda Soloric
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite
DomicHie: Homero No 213. Colenia: Chapultepec Morales. Alcaldia: Miguel Hidalgo. Cédigo Postal: 11570
Teléfono: 5062-1600 Ext: 55101
Correo Electrénico: @salud.gob.mx
Serie Descripcion de la serie Eechas e:‘;:_e:as dela Cantidad Unidad de Medida
10C.2 Programas y proyectos en materia de control y auditoria 2017 - 2019 3 Expedientes
Unidad Administrativa: Unidad de Administracién y Finanzas
Area de Procedencia del archivo: Enlace de auditoria
Nombre del Responsable: Brenda Marisol Pineda Solorio
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite
Domicilio: Homero No 213. Colonia: Chapultepec Morales. Alcaldia: Miguel Hidalgo. Cédigo Postal: 11570
Teléfono: 5062-1600 Ext: 55101
Correo Electrénico: @salud.gob.mx
Serie Descripcién de la serie het e a:gr?;"as Ce b Cantidad Unidad de Medida
2C6 Asistencia, consulta y asesorias \ 2019 - 2019 1

wdientes
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4C.4 Registro y control de puestos y plazas 2019 - 1 Expedientes
8C.21 Instrumentos de consulta 2018 - 2019 4 Expedientes
8C.16 Administracién y servicios de archivos 2019 - 2021 2 Expedientes
10C.8 Requerimientos de informacion a dependencias y entidades 2019 - 2021 10 Expedientes
10C.14 Declaracicnes patrimoniales 2019 - 2019 1 Expedientes
10C.3 Auditorias 2018 - 2023 88 Expedientes
10C.7 Participacion en comités 2019 - 2 Expedientes
10C.2 Programas y proyectos en materia de control y auditoria 2019 - 2023 10 Expedientes
11C.16 Informe de labores 2021 - 2022 5 Expedientes
11C.18 Informe de gobierno 2019 - 2022 4 Expedientes
11C.4 Programas y proyectos en materia de informacion y evaluacion 2019 - 2022 2 Expedientes
12C.3 Programas y proyectos en materia de transparencia y combate a la corrupcién 2021 - 2022 2 Expedientes
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion 2021 - 2 Expedientes
Unidad Administrativa: Unidad de Administracion y Finanzas
Area de Procedencia del archivo: Oficina de Programa para la Transparencia y Combate a la Corrupcion
Nombre del Responsable: Brenda Marisol Pineda Solorio
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite
Domicilio: Homero No 213. Colonia: Chapultepec Morales. Alcaldia: Miguel Hidalgo. Cédigo Postal: 11570
Teléfona: 5062-1600 Ext: 55101
Correo Electrénico: @salud.gob.mx
Serie Descripcion de la serie ok Cantidad Unidad de Medida
7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacién 2021 - 2021 1 Expedientes
7C.13 Control del parque vehicular 2021 - 2021 1 Expedientes
8C.16 Administracion y servicios de archivos 2021 - 2021 1 Expedientes
10C.7 Participacion en comités 2021 - 2021 1 Expedientes
10C.3 Auditorias 2021 - 2021 1 Expedientes
11C4 Programas y proyectos en materia de informacion y evaluacién 2021 - 2022 2 Expedientes
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacién 2019 - 2022 4 Expedientes
12C.3 Programas y proyectos en materia de transparencia y combate a la corrupcion 2021 - 2021 1 Expedientes
12C.7 Portal de transparencia 2021 - 2022 2 Expedientes
12C.2 Programas y proyectos en materia de acceso a la informacién 2020 - 2022 3 Expedientes
Unidad Administrativa: Unidad de Administracion y Finanzas
Area de Procedencia del archivo: Oficina del Titular de la Unidad de Administracion y Finanzas
Nombre del Responsable: Brenda Marisol Pineda Solorio
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite
Domicilio: Homero No 213. Colonia: Chapultepec Morales. Alcaldia: Miguel Hidalgo. Codigo Postal: 11570
Teléfono: 5062-1600 Ext: 55101
Correo Electrénico: @salud.gob.mx
Serie Descripcion de la serie oo o Cantidad Unidad de Medida
10C.15 Entrega-recepcion 2018 - 2018 3 Expedientes
Unidad Administrativa: Unidad de Administracion y Finanzas
Area de Procedencia del archivo: Recursos Humanos
Nombre del Responsable: Brenda Marisol Pineda Solorio
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite g—-
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Domicilio: Homero No 213. Colonia: Chapultepec Morales. Alcaldia: Miguel Hidalgo. Codigo Postal: 11570

Teléfono: 5062-1600 Ext: 55101

Correo Electréonico: @salud.gob.mx
Serie Descripcion de la serie i e:;?;nas it Cantidad Unidad de Medida
4C.28 Servicio Profesional de Carrera 2016 - 2016 1 Expedientes
4C.4 Registro y control de puestos y plazas 2021 - 2021 1 Expedientes
4CA Disposiciones en Materia de Recursos Humanos 2017 - 2017 1 Expedientes
10C.8 Requerimientos de informacion a dependencias y entidades 2021 - 2021 i) Expedientes

Unidad Administrativa: Unidad de Administracion y Finanzas

Area de Procedencia del archivo: Recursos Materiales y Servicios Generales

Nombre del Responsable: Brenda Marisol Pineda Sclorio

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Homero No 213. Colonia: Chapultepec Morales. Alcaldia: Miguel Hidalgo. Codigo Postal: 11570

Teléfono: 5062-1600 Ext: 55101

Correo Electrénico: (@salud.gob.mx
Serie Descripcion de la serie Feching e:'e'r‘l?:’as e Cantidad Unidad de Medida
55.13 Programas y Proyectos en Materia de Equidad de Género 2017 - 2017 1 Expedientes
8C.16 Administracion y Servicios de Archivos 2007 - 2019 75 Expedientes

Unidad Administrativa: Unidad de Administracién y Finanzas

Area de Procedencia del archivo: Subdireccidn de Control de Gestién

Nombre del Responsable: Brenda Marisol Pineda Solorio

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Homero No 213. Colonia: Chapultepec Morales. Alcaldfa: Miguel Hidalgo. Cédigo Postal: 11570

Teléfono: 5062-1600 Ext: 55101

Correo Electrénico: @salud.gob.mx
Serie Descripcion de la serie bechas esx;r:emas e Cantidad Unidad de Medida
4C.20 ?realamones laborales (Se refiere a expedientes relacionados con comisiones mixtas, Sindicato Nacional de Trabajadores, Federacion de Sindicatos de 2022 - 1 Expedientes
4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos 2022 - 1 Expedientes
8C.16 Administracion y servicios de archivos 2022 - 1 Expedientes
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