SECRETARIA DE SALUD

INVENTARIO UNIDAD ADMINISTRATIVA

#echa de elaboracion:

Archwo de Tranvte 16/04/2025
Unidad Administrativa Productora: Unidad de Administracion y Finanzas
Nombre del area productora: Subdireccién de Control y Gestion Fondo: Secretaria de Salud Secciones: 1 C 10C 11C 12C 5C 6C 7C 8C 9S
Series: 10C.15 10C.2 10C.3 11C.18 12C.3 12C.6 1C.10 5C.14 6C.18 6C.7 7C.16 7C.3 8C.16 95.9
Periédo de Tramite del Valor Condiciones
8 igencia do ental Tradicién documental
No. Clasificacién archivistica expediente Y Vig cumental de acceso
i consecutivo del expediente Descripcién del asunto del expediente Afio de Afiode | de folios ; Total o
opia
apertura clerre AdeT | AdecC t_ie R c Original P
anos
1,256 1 $S.1C.10-500.DACG-2023.2 Segundo Convenio de Colaboracion celebrado entre la Secretaria de Gobernacion a través de la 2023 2024 32 X 4 8 12 no no X
Comisién Nacional de Biisqueda de Personas y la Secretaria de Salud
1,257 2 $S.1C.10-500.DACG-2023.1 Convenio de Colaboracién de la Secretaria de Salud con el Consejo Nacional de Ciencia y 2023 2023 16 X 4 8 12 no no X
Tecnologia
5,499 3 $S5.10C.15-500.SACG-2024.4 | Acta entrega-recepcién del Titular de la Unidad de Administracion y Finanzas 2024, 1 CD 2024 2024 5 X 4 8 12 no no X
4,838 4 $8.8C.16-500.SACG-2024.3 Transferencia 500-SCG-2024-1, correspondiente a 63 expedientes de fechas 2007,2008, 2010- 2024 2025 8 3 5 8 no no X
2016 y solicitud de destino final, oficio UAF/DACG/SCG/31/2024
227 5 $S.8C.16-500.SACG-2024,1 Procedimiento de eliminacion de Documentacién de Cc i6n Admini: diata 2024 2024 2024 28 3 5 8 no no X
7,492 6 $8.8C.16-500.SACG-2025.3 Procedimiento de eliminacion de Documentacion de Comprobacion Administrativa Inmediata 2025 2025 17 3 5 8 no no X
2025, de los afios 2018-2023, correspondiente al Acta de Constancia de Hechos de fecha
03/03/2025
5,500 7 58S.8C.16-500.SACG-2025.5 Seguimiento de aclividades en materia archivistica 2025 de la Unidad de Administracién y 2025 2025 9 3 5 8 no no X
Finanzas
1,618 8 §8.8C.16-500.SACG-2024.2 Procedimiento de eliminacion de Documentacién de Comprobacion Administrativa Inmediata 2024 2024 43 3 5 8 no no X
2024, de los afios 2009-2022
6,969 9 §8.10C.15-500.CA-2023.15 Solicitud de relacién de los puestos obligados a realizar el Acta Administrativa de Entrega - 2023 2024 86 X 4 8 12 no no X X
Recepcion Individual, de acuerdo al Art. 41 de los “Lineamientos Generales para la regulacion de
los p imientos de rendicién de de Is Admini i6n Publica Federal"
5,316 10 $S.10C.15-500.CA-2019.2 Acta Entrega - Recepci6n C. Rubén Lopez Alvarez quien deja de ocupar el cargo de Coordinador 2019 2019 492 X 4 8 12 no no X X
Administrativo de la Unidad de Administracién y Finanzas con fecha de 04/06/2019
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5,317

11

S5.10C.15-500.CA-2019.3

Acta Entrega - Recepcion C. Susana Solares Reyes quien deja de ocupar el cargo de
Coordinador Administratativa de la Unidad de Administracion y Finanzas con fecha de
05/11/20219. (Se anexa 1 CD)

2019

2019

390

5,334

12

$S.10C.15-500.CA-2021.5

Acta Entrega - Recepcion C. Eric Ivan Fraga Lagos quien deja de ocupar el cargo de Coordinador
Administratativa de la Unidad de Administracion y Finanzas con fecha de 18/06/2021. (Se anexa 2
CD'S).

2021

2021

477

12

no

no

5,333

13

S$S.10C.15-500.CA-2020.4

Acta Entrega - Recepcion C. Atziyade Schiaffini Barranco quien deja de ocupar el cargo de
Coordinador Administratativa de la Unidad de Administracion y Finanzas con fecha de
01/04/2020. (Se anexa 1 CD).

2020

2020

538

12

no

no

5,430

14

$5.10C.15-500.CA-2024.10

Consideraciones para el Procedimiento de Entrega - Recepcion Individual para servidores
plblicos de la Secretaria de Salud.

2024

2024

128

12

no

no

5,336

15

$S.10C.15-500.CA-2022.6

Acta Entrega - Recepcion C. Maribel Mosqueda Alvarez quien deja de ocupar el cargo de
encargada para suscribir los asuntos de la Coordinacién de Apoyo Técnico de la Subsecretaria de
Integracion y Desarrollo del Sector Salud. (Anexo 1 CD)

2022

2022

134

12

no

no

6,860

16

$S.10C.15-500.CA-2023.12

Acta Entrega - Recepcion C. Marco Vinicio Gallardo Enriquez, quien deja de ocupar el cargo de
Encargado del Despacho de los asuntos en materia administrativa, de programacion,
presupuestacion, ejercicio y control de la Subsecretaria de Integracion y Desarrollo del Sector
Salud de conformidad con el oficio N°® SS-00284 del C. Secretario de Salud. (Se anexa 1 CD).

2023

2023

182

12

no

no

6,881

17

SS.10C.15-500.CA-2024.13

Acta Administrativa a través del Sistema de Entrega Recepcion y Rendicién de cuentas en el
médulo de Entrega Recepcion Individual de C. Joaquin Pavon Garcia. (Se anexa 2 CD’'S)

2024

2024

60

12

no

no

6,894

18

$S.10C.15-500.CA-2024.14

Instalacién formal del proceso de transicion y trabajos para la Entrega Recepcion de la Secretaria
de Salud.

2024

2024

19

12

no

no

7,021

19

SS.10C.15-500.CA-2023.19

Acta Entrega - Recepcion Individual C. José Antonio Aguilera Rios 2023 quien deja de ocupar el
cargo de encargado de la Coordinacién Administrativa de la Unidad de Analisis Econémico. (Se
anexa 1 CD).

2023

2023

19

12

no

no

7,016

20

$S.10C.15-500.CA-2025.21

Acta Entrega - Recepcion Individual del Departamento de Recursos C. José Antonio Aguilera
Rios 24/01/2025.

2025

2025

21

12

no

no

7,162

21

$S.10C.15-500.CA-2023.21

Acta Entrega - Recepcion Individual, el C. José Antonio Aguilera Rios quien deja de ocupar el
cargo de Entrega del Encargo la Unidad de Analisis Econdmico el 23/08/2024. (Se anexa 2 cd's).

2023

2023

12

no

no

7,149

22

$S.10C.15-500.CA-2024.20

Entrega de Informacion de la DGDIF, DGPyP, DGRHO, DGRMYSG Y DGTI, para la integracion
del Acta de Entrega - Recepcion Institucional del Secretario de Salud.

2024

2024

63

12

no

no

6,978

23

$S.10C.2-500.CA-2023.16

Acta Administrativa de Inicio del Acto de Fiscalizacién, Auditoria N° 4/23 "Al Desempefio” el cual
se refiere al oficio n° OIC-TOIC-013-2023, mediante el cual remite a la Unidad de Analisis
Econémico el Requerimiento N° 1 del Acto de Fiscalizacion. (Se anexan 2 CD'S).

2023

2023

126

no

no

e
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7,015

24

§8.10C.2-500.CA-2023.17

Cédulas de Resultados Preliminares del Acto de Fiscalizacién, Auditoria 4/23 Al Desempefio"
practicada a la Unidad de Anélisis Econdmico. {Se anexa 1 CD).

2023

2023

59

no

no

5,431

25

$5.11C.18-500.CA-2024.11

Difusién de documento de fecha 2 de octubre 2024, signado por la C. Presidenta Constituciona
de los Estados Unidos Mexi Dra. Claudia Sheinb Pardo, dicho documento debera ser
difundido a todo el personal a su digno cargo, con la finalidad de que, en e} desempeiio de sus
funciones como servidores piblicos, debiendo entregar antes del 31 de octubre 2024.

2024

2024

88

no

ho

5,427

26

$8.11C.18-500.CA-2024.9

Informe de Gestién Gubernamental (IGG), Memorias Documentales (MD), a efecto de dar
cumplimiento a los articulos 6, 7, 10, 14, 26 y 36 de los citados Lineamientos: Compra

Consol dada de Medicamentos, Salud Mental Examen Nacional para Aspirantes a Residencias
Mé lizacion de la ia de Salud al Estado de Guerrero, Etiquetado Frontal,
Vacunac:on y atencion a la pandemia de SARS-COV2 (COVID 19). (Legajo de 6),

2024

2024

3,793

no

ho

5,401

27

§8.11C.18-500.CA-2023.8

Informe de Geslion de la Secretaria de Salud 2018 - 2024, Normatividad, Comision interna de
Transicién de Entrega, Reportes semanales 1°, 2° y 3° elapa, Oficios suplentes y enlaces,
Cronograma para la integracion del IGG y Sistema de Entrega Recepcion y Rendicién de
Cuentas, (Legajo de 2),

2023

2024

705

no

no

7.411

28

$S5.5C.14-500.CA-2022.26

Documentacion sobre le proceso para la aportacién al capital social de BIRMEX: Acta Enltrega,
Acta Constitutiva, Acta Protocolizada, Oficios de cuentas por liquidar certificadas, volantes de
oficios, solicitudes de pago, hojas de trabajo. {Se anexan 2 CD'S)

5,304

29

$85.6C.18-500.CA-2022.7

2022

2023

189

12

no

no

Acta de devolucidn de espacios asignado y ocupado en Lieja nGmero 7, Col. Juérez, Alcaldia
Cuauhtémoc, C.P. 06600, CDMX.

2022

2022

25

12

no

no

7311

30

$5.6C.7-500.CA-2021.25

Solicitud de aplicacion de Péliza de Seguro 01-079-07000023-0000-02, vigente del 01 de enero
de 2021 al 31 de diciembre del mismo afio, con motivo del sismo registrado en el Estado de
Guerrero - Acapulco,

2021

2021

12

no

no

1,968

31

8S,7C.16-500.CA-2022.1

Reuniones de trabajo para creacion de la Acta Constitutiva de la Unidad Interna de Proteccién
Civil de la Secretaria de Salud asi como dicho instrumento.

2022

2022

18

12

no

no

7,302

32

$8.7C.16-500.CA-2021.23

Documentacién relativa: Integracion de la UIPC de Homero 213, (addemdum de Acta
Constitutiva), simulacros, capacitacion, Programas de Continuidad de Operaciones, minutas,
oficios y acuses,

2021

2023

158

i2

no

no

7.307

33

$8.7C.3-500.CA-2024.24

Se notifica del reporte por falta de agua en Homero N° 213

2024

2024

no

no

7,168

34

$5.95.9-500.CA-2024,22

Piimera Sesion Ordinaria de la Comision de Homenajes de la Secretaria de Salud

2024

2024

22

no

no

245

35

$5.10C.2-500.DA1-2024.1

Administracion de Riesgos Institucionales

2024

2024

150

no

no

1,607

36

$86.12C.3-500,DA2-2023.1

Evidencia documental, reporte de tri | y set

) del Programa Nacional de

2023

2023

200

ho

no

N
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Combate a la Corrupcién e Impunidad y de Mejora de la Gestion Publica (PNCCIMGP) 2019-
2024.

1,253 37 S$S.10C.3-500.DA5-2022.10 Participacion de la Unidad de Administracion y Finanzas en la Auditoria 178-DS "Gestion 2022 2024 8 12 no no X X
Financiera" cumplimiento de la estrategia Cero Observaciones

255 38 SS.10C.3-500.DA5-2022.1 Participacion de la Unidad de Administracion y Finanzas en la Auditoria 67 "Gestion Financiera" 2022 2024 21 12 no no X

derivada de la revision a la cuenta pablica del ejercicio 2021 de la Comisién Nacional contra las
Adicciones

1,401 39 $S.10C.3-500.DA5-2024.14 Participacion de la Unidad de Administracion y Finanzas en la Auditoria 49 "Gestion financiera” 2024 2024 10 12 no no X X

1,390 40 $S.10C.3-500.DA5-2024.13 Participacion de la Unidad de Administracion y Finanzas en la Auditoria 54 "Programa de 2024 2024 21 12 no no X X
Vacunacion”

1,412 41 $S.10C.3-500.DA5-2024.15 Participacion de la Unidad de Administracion y Finanzas en la Auditoria 387 "Fondo de 2024 2024 25 12 no no X X
Aportaciones para los Servicios de Salud"

1,605 42 $S.10C.3-500.DA5-2022.23 Participacion de la Unidad de Administracion y Finanzas en la Auditoria UAG-AFC-002-2022 2022 2024 16 12 no no X X
"Honorarios y remuneracion al personal eventual*

1,255 43 S$S.10C.3-500.DA5-2024.1 Participacion de la Unidad de Administracion y Finanzas en la Auditoria 415 "Proceso de extincion 2024 2024 155 12 no no X X
del INSABI"

1333 44 SS.10C.3-500.DA5-2024.12 Participacion de la Unidad de Administracion y Finanzas en la Auditoria 59 "Gestion Financiera" 2024 2024 12 12 no no X X

1,934 45 $S.10C.3-500.DA5-2023.1 Designaciones en la Fiscalizacion de la Cuenta Pblica 2023 ’ 2023 2024 109 12 no no X X

3,103 46 SS.10C.3-500.DA5-2024.4 Cuenta Plblica 2024 Tecnologias de Informacion y Comunicaciones 2024 2024 10 12 no no X

4,239 47 $S.10C.3-500.DA5-2024.10 Solicitudes de informacion relativas a los Trabajos de Planeacion de la Auditoria Superior de la 2024 2024 10 12 no no X X
Federacion 2024

1,606 48 S$S.10C.3-500.DA5-2022.24 Participacion de la Unidad de Administracion y Finanzas en la Auditoria 137 "Recursos para la 2022 2024 2 12 no no X X
adquisicion de bienes insumos destinados para la atencion de la pandemia por el virus SARS-
CoV2 (COVID-19)"

259 49 $S.10C.3-500.DA5-2022.2 Participacion de la Unidad de Administracion y Finanzas en la Auditoria 137 "Recursos para la 2022 2024 2 12 no no X

Adgquisicion de Bienes Insumos destinados para la Atencion de la Pandemia por el Virus SARS-
CoV2 (COVID-19)"
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1,239 50 $5,10C.3-500.DA5-2024.9 Participacion de la Unidad de Administracion y Finanzas en practica de la visita de supervisién 2024 2024 16 12 no no X X
No. 2024-012-000-OECP-VS-001
1,254 51 $S5.10C.3-500.DA5-2024.11 Participacién de la Unidad de Administracién y Finanzas en la Auditorfa de Vigitancia 2024 2024 11 12 no no X X
Epidemiolégica
1,453 52 55.10C.3-500,DA5-2024,19 Participacién de la Unidad de Administracién y Finanzas en la Auditoria 169-DS "Recursos 2024 2024 7 12 no no X X
Federales Transferidos a través del Acuerdo de Coordinacion Celebrado entre la SSA y fa Entidad
Federativa”
1,608 53 $S5.10C.3-500.DA5-2024,24 Participacion de fa Unidad de Administracion y Finanzas en la Auditoria Programa Presupuestario 2024 2024 3 12 no RO X
E010 "Formacién y Capacitacion de Recursos Humanos para la Salud”
1434 54 §5.10C.3-500.DA5-2024.17 Participacién de la Unidad de Administracién y Finanzas en la Auditoria 411 "Programa de 2024 2024 26 12 no no X X
Atencién a la Salud y Medicamentos Gratuitos para la Poblacion sin Seguridad Social Laboral
(Atribuciones ejercidas por el Extinto INSABI)"
1,609 55 $5.10C.3-500.DA5-2024.25 Participacion de la Unidad de Administracion y Finanzas en el Orden del acto de fiscalizacion 2024 2024 3 12 no no X X
#2024-012-000-OEC1-IC)-006
1,448 56 §5.10C.3-500.DA5-2024.18 Fiscalizacion de las Cuentas Puablicas 2018, 2018, 2020, 2024 2024 6 12 no no X X
1574 57 $5.10C.3-500.DA5-2024.20 Conclusion de trabajos de las auditorfas 38 / 140 /144 2024 2024 3 12 no no X X
1576 58 $5.10C.3-500.DA5-2023.21 Participacion de ta Unidad de Administracion y Finanzas en la Auditorfa de seguimiento 26/23 2023 2024 9 12 no no X
260 59 $5.10C.3-500,DA5-2022.3 Participacion de ia Unidad de Administracion y Finanzas en la Auditoria UAG-AFC-002-2022 2022 2024 18 12 no no X
“Honorarios y Remuneracién al Personal Eventual
1,424 60 $5.10C.3-500.DA5-2024.16 Participacién de la Unidad de Administracion y Finanzas en la Auditoria 408 "Programa de 2024 2024 34 12 no no X X
Alencion a la Salud (Atribuciones ejercidas por el Extinto INSABI)”
1,604 61 $S5.10C.3-500.DA5-2024,22 Participacion de la Unidad de Administracion y Finanzas en la Auditoria de seguimiento 8/24 2024 2024 7 12 no no X X
607 62 $S5.10C.3-500.DA5-2024.6 Participacion de la Unidad de Administracion y Finanzas en la Auditoria 386 "Erogaciones para la 2024 2024 131 12 no no X X
Formacién y Capacitacién de Recursos Humanos para la Salud" |
i
557 83 $5.10C.3-500.DA5-2024.5 Participacién de la Unidad de Administracion y Finanzas en la Auditoria 55 "Adquisicién y 2024 2024 24 12 no no X X
Distribucién de Vacunas COVID-19*
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1,186 64 S$S.10C.3-500.DA5-2024.7 Participacion de la Unidad de Administracién y Finanzas en el Orden de Visita de Supervision, 2024 2024 136 X X 4 8 12 no no X X
Evaluacién y Validacion de Informacion UACP-VVA-010-2024 (BESA)

1,219 65 S$S.10C.3-500.DA5-2024.8 Participacion de la Unidad de Administracion y Finanzas en la Auditoria 216-DS TIC 2024 2024 61 X X 4 8 12 no no X X

1,929 66 SS.10C.3-500.DA5-2019.1 Diversos actos de fiscalizacion de ejercicios anteriores 2019 2024 35 X X 4 8 12 no no X X

262 67 S$S.10C.3-500.DA5-2022.4 Participacién de la Unidad de Administracion y Finanzas en la Auditoria 7/22 "Al Desempefio - 2022 2024 27 X X 4 8 12 no no X

Medidas de Austeridad Republicana 2021"

5,365 68 SS.12C.6-500.DA5-2024.1 Entrega del Programa Nacional de Combate a la Corrupcion y a la Impunidad y de Mejora de la 2024 2025 22 X X 4 8 12 n no X
Gestion

Formulé Inventario Unidad Admini

Revis6 Inventario Unidad Administrativa

Autoriza Inventario Unidad Administratiy;

aola Contreras Pefia
Directora de Analisis y Control de Gestion

Miri arhicao

Titu@r de la Upidad de Admifijstracion y Finanzas

/
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