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INFORME DE RESULTADOS EN MATERIA DE

ARCHIVOS 2021

Con fundamento en el articulo 26 de la Ley General de Archivos, se presenta el
informe de resultados obtenidos en la ejecucion de ocho grandes actividades
en la Secretaria de Salud durante el ano 2021, siendo estas las siguientes:

Capacitacion.

Organizacion de Archivos.

Mantenimiento al Archivo de Concentracioén.

Reubicacion del Acervo en mobiliario exprofeso para cajas de archivo.
Liberacion de espacios en el Archivo de Concentracion.
Transferencias al Archivo de Concentracion.

Archivo Historico (servicios).

Reubicacion y conservacién del Acervo Bibliografico.
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1. CAPACITACION

CURSOS EN LINEA

Sesiones Participantes

Organizacién de archivos 3 62
Archivo de Tramite 1 20
Uso de la Herramienta Tecnolégica 3 77

Identificacion de documentacion de
comprobacion administrativa 1 15
inmediata y expedientes de archivo

Procedimiento de Transferencia ] -

documental

Capacitacion a
videoconferencias

través

de
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2. ORGANIZACION DE ARCHIVOS & 3aLub

Asesorias brindadas para la organizacion

documental

Visitas de verificacion
con el acompafamiento
del OIC

24 de 43 Unidades

83
Administrativas

Expedientes clasificados y registrados en el
Sistema de Gestion Documental

36, 897 40 de 43 Unidades
registros Administrativas

Liberacion de espacio de documentacion de

comprobacién administrativa inmediata

2,324 47 Toneladas
cajas de archivo 140.20 KG

26 de 43 Unidades Administrativas




3. MANTENIMIENTO AL ARCHIVO DE
CONCENTRACION (Area de acervo)

TRABAIJOS REALIZADOS

* Aplanado de muros

* Levantamiento de loseta y pulido
de piso

* Pintura de muros, techo y piso

* Pintura de ventanales y cambio

de vidrios rotos
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Inmueble danhado
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3. MANTENIMIENTO AL ARCHIVO DE
CONCENTRACION (Cambio de techumbrey Bajadas
de agua)

ACTIVIDADES REALIZADAS

Cambio de la techumbre del archivo

Cambio de 8 tubos para la bajada de agua

Cambio de tubos de
bajada de agua




3. MANTENIMIENTO AL ARCHIVO DE . /SALUD
CONCENTRACION (AREA DE OFICINAS) '
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Reparacion de paredes dafnadas

Cambio de piso

Colocacion de pintura en muros y techos

Cambio de sanitarios

Ampliacion de areas de oficina

Areas de oficina dafhadas




3. MANTENIMIENTO AL ARCHIVO DE . /SALUD
CONCENTRACION (FACHADA DEL INMUEBLE)

Fachada danada

ACTIVIDADES REALIZADAS

Pintura en fachada y zaguan del Inmueble con los
colores y logos institucionales.
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4. REUBICACION DEL ACERVO EN MOBILIARIO

EXPROFESO PARA CAIJAS DE ARCHIVO

ACTIVIDADES REALIZADAS

Entrega de 493 anaqueles a suministros como baja del
Archivo de Concentracién, con una capacidad de
resguardo de entre 6 y 30 cajas por anaquel

Ingreso de 110 anaqueles exprofesos para el resguardo de
cajas de archivo, con una capacidad de resguardo de 96
cajas por anaquel

Capacidad de cajas con el nuevo . .
e e 10, 560 cajas de archivo
mobiliario

Ingreso de escaleras para la
maniobra de cajas en los 4 escaleras

anaqueles

Mobiliario exprofeso para resguardo del
acervo

Mobiliario dahado entregado a
suministros




4. REUBICACION DEL ACERVO EN MOBILIARIO
EXPROFESO PARA CAIJAS DE ARCHIVO

ACTIVIDADES REALIZADAS

Reubicacion de 8,826 cajas de archivo en el
nuevo mobiliario
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Mobiliario acondicionado para el Equipo de trabajo

resgtardoldel acervo Mobiliario Exprofeso para

el resguardo del acervo Qs

10



5. LIBERACION DE ESPACIOS EN EL
ARCHIVO DE CONCENTRACION

Revision del material
identificado como
comprobacién Administrativa
Inmediata en el Archivo de
Concentracion

Traslado de acervo
al Archivo de Ia
Direccion General
de Programacién y
Presupuesto, para
liberar espacio e

2B

Liberacion de espacio en el Archivo de

Concentracion

408 8 Toneladas
cajas de archivo 516 KG

3 de 43 Unidades Administrativas

Traslado de cajas para liberacion de espacio en el Archivo de
Concentracion (Inicio de trabajos para mantenimiento del

inmueble)

Traslado de cajas al Archivo de

2,811 cajas de archivo
la DGPYP

iniciar los trabajos
de mantenimiento.
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6.TRANSFERENCIAS AL ARCHIVO DE
CONCENTRACION

TRANSFERENCIAS AL ARCHIVO DE CONCENTRACION

31 Transferencias 171 cajas recibidas

10 de 44 Unidades Administrativas

CONSULTA DE EXPEDIENTES

4 de 43 Unidades

14 Consultas L. i
Administrativas
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7. ARCHIVO HISTORICO (servicios)

Atencion a usuarios

Z1AL

257 usuarios atendidos

ARCHIVO HISTORICO

Cantidad de documentosy
publicaciones consultadas

2,740 documentos

Atencién a visitas guiadas

6 visitas con un total de
86 asistentes

Revision y correcciéon de dos

series documentales

1,403 expedientes

Migracién a formato electrénico
de expedientes histéricos.

47 expedientes
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8. REUBICACION Y CONSERVACION DEL
ACERVO BIBLIOGRAFICO

BIBLIOTECA

Elaboracion de inventario tematico de
articulos publicados en distintas revistas 135 articulos

en resguado de la biblioteca

Reubicacién de material bibliografico en

o 8,800 libros :

resguardo de la biblioteca .
Cambio de contenedor (cajas) de material . ¥
603 cajas o

de biblioteca para su conservacion
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