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DOF: 11/04/2024

POLITICAS, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Salud 2024.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- SALUD.- Secretaria de Salud.

JORGE CARLOS ALCOCER VARELA, Secretario de Salud, con fundamento en los articulos 134, parrafos primero, tercero y
cuarto de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 2, 14, 16, 18, 26 y 39 de la Ley Organica de la
Administracion Publica Federal; 1, penultimo parrafo y 22, fraccion 1l de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico; 3 y 21, fraccién V del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; 1, 2,
6 y 7 del Reglamento Interior de la Secretaria de Salud; el "Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas", emitido por la Secretaria
de la Funcién Publica, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 09 de septiembre de 2010, asi como sus subsecuentes
modificaciones, y considerando que el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Salud, sometié a
la consideracion del suscrito para su emision, he tenido a bien expedir las siguientes:

POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DE LA SECRETARIA DE SALUD
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ARTICULOS TRANSITORIOS

ANEXOS

I. INTRODUCCION.

El 15 de julio de 2008 se expidieron las Politicas, Bases y Lineamientos que observaban los servidores publicos de las
Unidades Administrativas y los Organos Administrativos Desconcentrados de la Secretaria de Salud, en los procedimientos de
contrataciéon para la adquisicién y arrendamiento de bienes muebles, y la presentacion de servicios de cualquier naturaleza;
posteriormente se actualizaron el 1 de noviembre de 2012.

Por lo anterior, con la actualizaciéon de la normatividad en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, asi como de
la normatividad interna, resulta necesaria la actualizaciéon de las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico de la Secretaria de Salud, con el propdsito de apegarse a la normatividad y orientar
los procedimientos de planeacion, contratacion y ejecucion de los contratos, ademas de establecer las areas y niveles jerarquicos
de los servidores publicos que seran responsables de los actos relacionados en la materia.

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos se emiten con fundamento en los articulos 1°, penultimo parrafo, 9 y 22,
fraccion 1l de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; 3 y 21 de su Reglamento y el Acuerdo por el
que se emiten diversos Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, publicado en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) el 9 de septiembre de 2010, y se constituyen
como normas internas de observancia obligatoria, que regirdn para todas las Unidades Administrativas y los Organos
Administrativos Desconcentrados de la Secretaria de Salud que intervengan en materia de adquisiciones, arrendamientos de
bienes muebles y prestacion de servicios de cualquier naturaleza que se realicen, sin perjuicio de lo establecido en otras
disposiciones juridicas aplicables, incluyendo los tratados internacionales.

Asimismo, en este documento se prevén actividades a cargo de las Unidades Administrativas y los Organos Administrativos
Desconcentrados de la Secretaria de Salud, en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. Las
actividades antes mencionadas, precisan las areas y el nivel jerarquico de los servidores publicos que deberan desarrollarlas, al
interior de cada una de las Unidades Administrativas y los Organos Administrativos Desconcentrados de la Secretaria de Salud en
el ambito de sus respectivas competencias, por conducto de las areas que correspondan en términos de la normatividad vigente.
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Il. MARCO JURIDICO.
- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el DOF el 5 de febrero de 1917 y sus reformas.
- Tratados Internacionales con Capitulo de Compras Gubernamentales.
Leyes

- Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, publicada en el DOF el 4 de enero de 2000 y sus
reformas.

- Ley de Ingresos de la Federacion (del ejercicio fiscal que corresponda).

- Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, publicada en el DOF el 4 de abril de 2013 y sus reformas.

- Ley de Tesoreria de la Federacién, publicada en el DOF el 30 de diciembre de 2015.

- Ley Federal de Austeridad Republicana, publicada en el DOF el 19 de noviembre de 2019.

- Ley Federal de las Entidades Paraestatales, publicada en el DOF el 14 de mayo de 1986 y sus reformas.

- Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el DOF el 30 de marzo de 2006 y sus reformas.
- Ley Federal de Procedimiento Administrativo, publicada en el DOF el 4 de agosto de 1994 y sus reformas.

- Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica, publicada en el DOF el 9 de mayo de 2016 y sus
reformas.

- Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, publicada en el DOF el 26 de enero
de 2017.

- Ley General de Responsabilidades Administrativas, publicada en el DOF el 18 de julio de 2016 y sus reformas.

- Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, publicada en el DOF el 4 de mayo de 2015.

- Ley Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el DOF el 27 de julio de 1931 y sus reformas.

- Ley Organica de la Administracion Publica Federal, publicada en el DOF el 29 de diciembre de 1976 y sus reformas.
Caodigos

- Cddigo Civil Federal, publicado en el DOF en cuatro partes los dias 26 de mayo, 14 de julio, 3 y 31 de agosto de 1928 y
sus reformas.

- Caodigo Federal de Procedimientos Civiles, publicado en el DOF el 24 de febrero de 1943 y sus reformas.
- Cadigo Fiscal de la Federacion, publicado en el DOF el 31 de diciembre de 1981 y sus reformas.
Reglamentos

- Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, publicado en el DOF el 28 de julio
de 2010 y sus reformas.

- Reglamento de la Ley de Tesoreria de la Federacion, publicado en el DOF el 30 de junio de 2017.

- Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el DOF
el 28 de junio de 2006 y sus reformas.

- Reglamento Interior de la Secretaria de Salud, publicado en el DOF el 19 de enero de 2004 y sus reformas.
Decretos

Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion (del ejercicio fiscal que corresponda).

- Decreto por el que se establecen diversas medidas en materia de adquisiciones, uso de papel y de la certificacion de
manejo sustentable de bosques por la Administracion Publica Federal, publicado en el DOF el 5 de septiembre de 2007.

- Decreto por el que se establecen las medidas de austeridad que deberan observar las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal bajo los criterios que en el mismo se indican, publicado en el DOF el 23 de abril de 2020.

- Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, publicado en el DOF el 15 de septiembre de 2022.

- Decreto por el que se reforman y adicionan diversas disposiciones del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, publicado en el DOF el 2 de junio de 2022.

Acuerdos

- ACUERDO por el que se delega en el Oficial Mayor, la facultad de promover, disefar, elaborar, celebrar, suscribir y
administrar los contratos marco, publicado en el DOF el 8 de julio de 2019.

- Acuerdo por el que se delega en el Titular de la Subsecretaria de Administracion y Finanzas de la Secretaria de Salud la
facultad para autorizar las erogaciones por concepto de gastos de orden social, congresos, convenciones y
exposiciones, seminarios, espectaculos culturales o cualquier otro tipo de foro o evento analogo, que requieran efectuar
las unidades administrativas y 6rganos desconcentrados de dicha Secretaria, publicado en el DOF el 16 de diciembre de
2011.
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ACUERDO por el que se delegan diversas facultades a la persona titular de la Oficialia Mayor de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, en materia de compras consolidadas, publicado en el DOF el 11 de octubre de 2019.

Acuerdo por el que se delegan facultades en materia de adquisiciones con cargo a presupuesto asignado, publicado en el
DOF el 9 de marzo de 2006.

Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, publicado en el DOF el 9 de septiembre de 2010.

Acuerdo por el que se emiten las politicas y disposiciones para impulsar el uso y aprovechamiento de la informatica, el
gobierno digital, las tecnologias de la informacién y comunicacion, y la seguridad de la informacion en la Administracion
Publica Federal, publicado en el DOF el 6 de septiembre de 2021.

ACUERDO por el que se establece la obligatoriedad del registro de contratos y operaciones de adquisiciones,
arrendamientos y servicios del sector publico en la Bitacora Electrénica de Seguimiento de Adquisiciones y sus
Lineamientos, emitidos por la SFP, publicado en el DOF el 1 de octubre de 2021.

Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos relativos al funcionamiento, organizacion y requerimientos de
operacion del Sistema Integral de Administracion Financiera Federal, publicado en el DOF el 30 de abril de 2002.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, publicado en el DOF el 9 de agosto de 2010 y sus reformas.

Acuerdo por el que se incorpora al médulo de CompraNet la Tienda Digital del Gobierno Federal y se emiten las
disposiciones de caracter general que regulan su funcionamiento, publicado en el DOF el 31 de julio de 2019.

ACUERDO por el que se modifica el diverso por el que se establecen los Criterios Generales para el Desarrollo de
Infraestructura en Salud, publicado el 4 de mayo de 2022, publicado en el DOF el 19 de octubre de 2022.

Acuerdo que modifica al diverso por el que se instruye a las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Federal, asi como a la Procuraduria General de la Republica a abstenerse de emitir regulacion en las materias que se
indican, publicado en el DOF el 10 de agosto de 2010 y sus reformas.

Reglas

Reglas para la aplicacion de las reservas contenidas en los capitulos o titulos de compras del sector publico de los
tratados de libre comercio suscritos por los Estados Unidos Mexicanos, publicadas en el DOF el 28 de diciembre de 2010
y su posterior Aclaracion, publicada el 8 de marzo de 2011.

Reglas para la aplicacion del margen de preferencia en el precio de los bienes de origen nacional, respecto del precio de
los bienes de importacion, en los procedimientos de contratacion de caracter internacional abierto que realizan las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, publicadas en el DOF el 28 de diciembre de 2010 y su
posterior Aclaracion, publicada en el mismo 6rgano de difusion oficial el 9 de marzo de 2011.

Reglas para la celebracién de licitaciones publicas internacionales bajo la cobertura de Tratados de libre comercio
suscritos por los Estados Unidos Mexicanos, publicadas en el DOF el 28 de diciembre de 2010 y su posterior Aclaracion,
publicada en el mismo 6rgano de difusion oficial el 8 de marzo de 2011.

Reglas para la determinacion, acreditacion y verificacion del contenido nacional de los bienes que se ofertan y entregan
en los procedimientos de contratacion, asi como para la aplicacion del requisito de contenido nacional en la contratacion
de obras publicas, que celebren las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, publicadas en el
DOF el 14 de octubre de 2010.

Otras Disposiciones.

Circular que contiene los Lineamientos generales relativos a los aspectos de sustentabilidad ambiental para las
adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico, publicados en el DOF el 31 de octubre de 2007.

Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica Federal, publicado en el DOF el 28 de diciembre de 2010
y sus reformas.

Criterio TU-01/2012 "Determinacién y asignacion de la puntuaciéon o unidades porcentuales en diversos rubros y
subrubros, asi como valoracion de su acreditacion, previstos en los Lineamientos para la aplicacion del criterio de
evaluacion de proposiciones a través del mecanismo de puntos o porcentajes en los procedimientos de contratacion
regulados por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, emitido el 9 de enero de 2012.

Disposiciones Administrativas de caracter general en materia de eficiencia energética en los inmuebles, flotas vehiculares
e instalaciones industriales de la Administracion Publica Federal 2020-2024 y Lineamientos para la entrega de
informacién para la integracién del Sistema de Informacion de Transicién Energética, publicadas el 15 de julio de 2020 en
la pagina de internet de la Comisién Nacional para el Uso Eficiente de la Energia.

Disposiciones de caracter general por las que se aprueban los modelos de pdlizas de fianzas constituidas como garantia
en las contrataciones publicas realizadas al amparo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico y la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas, publicadas el en DOF el 15 de abril de
2022.

Disposiciones Generales en Materia de Funciones de Tesoreria, publicadas en el DOF el 30 de noviembre de 2018 y su
reforma.
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- Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la Administracion Publica Federal, publicados en el DOF el 18 de
septiembre de 2020.

- LINEAMIENTOS Generales de Proteccion de Datos Personales para el Sector Publico, publicados en el DOF el 26 de
enero de 2018.

- Lineamientos para coordinar y llevar a cabo los procedimientos de contratacion consolidada para la adquisicién o
arrendamiento de bienes muebles o la prestacién de servicios de cualquiera naturaleza, publicados en el DOF el 12 de
marzo de 2021, y el acuerdo por el que se reforman estos mismos, publicado en el DOF el 29 de diciembre de 2022.

- LINEAMIENTOS para la aplicacion y seguimiento de las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los
recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la
modernizacion de la Administracion Publica Federal, publicados el 30 de enero de 2013.

- Lineamientos para las adquisiciones de papel para uso de oficina por parte de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal, publicados en el DOF el 2 de octubre de 2009.

- Lineamientos para promover la agilizacion del pago a proveedores del Acuerdo por el que se emiten diversos
lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y obras publicas y servicios relacionados con las
mismas, emitidos en el DOF el 9 de septiembre de 2010.

- OFICIO Circular mediante el cual se emiten diversas directrices para los Oficiales Mayores de las dependencias y
equivalentes en las entidades de la Administracién Publica Federal y titulares de los Organos Internos de Control, que
deberan observarse en las contrataciones que se realicen entre entes publicos, publicado en el DOF el 6 de noviembre
de 2017.

- Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024 y Decreto por el que se aprueba, publicados en el DOF el 12 de julio de 2019.

- Programa Nacional de Combate a la Corrupcion y a la Impunidad, y de Mejora de la Gestién Publica 2019-2024,
publicado en el DOF el 30 de agosto de 2019.

Estas politicas orientan los procedimientos de contratacion y la ejecucion de los contratos, asi como las bases y lineamientos
que determinan las areas y los niveles jerarquicos de los servidores publicos de esta Secretaria de Salud que atenderan y se
responsabilizaran de los actos relacionados con los procedimientos de contratacion en la materia, las disposiciones que orienten
su actuar, tal y como lo dispone el Articulo 3 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Sector Publico.

Para este instrumento, se ha considerado la modernizacion y el desarrollo administrativo, en concordancia con el Manual
Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, asi como de los
Lineamientos Generales para la Expedicién de Politicas, Bases y Lineamientos, ambos emitidos por la Secretaria de la Funcion
Publica y demas disposiciones aplicables vigentes citadas.

lll. GLOSARIO DE TERMINOS.

Adicionalmente a las definiciones previstas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su
Reglamento, asi como a las contenidas en el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, para efectos de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos, se entendera en
forma singular o plural, de acuerdo a lo siguiente:

ACUERDO TIC: Acuerdo por el que se emiten las politicas y disposiciones para impulsar el uso y aprovechamiento de la
informatica, el gobierno digital, las tecnologias de la informacién y comunicacién, y la seguridad de la informacion, en la
Administraciéon Publica Federal, publicado en el DOF el 6 de septiembre de 2021.

ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS: Todos aquellos actos juridicos y administrativos definidos en el
articulo 3° de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

ADMINISTRADOR DEL CONTRATO: El servidor publico designado por el titular del area requirente, que sera responsable de
administrar, verificar y dar seguimiento al cumplimiento de las obligaciones del proveedor establecidas en el contrato, asi como
determinar la aplicacién y calculo de penas convencionales y deductivas y, en su caso, solicitar al area competente, la
suspension, terminacién anticipada o rescision del contrato, aportando los elementos conducentes.

ANEXO TECNICO: Documento que debera describir con congruencia, claridad, precision y detalle, todos los componentes,
elementos y caracteristicas de los aspectos que se integran en las adquisiciones o arrendamiento de bienes o contratacion de
servicios que pretendan realizarse.

AREA CONSOLIDADORA: El area que concentra las necesidades de las Unidades Administrativas y los Organos
Administrativos Desconcentrados para integrar los requerimientos de adquisiciones, arrendamientos de bienes y/o contratacién de
servicios.

AREA CONTRATANTE: La facultada en la Secretaria de Salud para realizar los procedimientos de contratacion a efecto de
adquirir o arrendar bienes, o contratar la prestacion de servicios que requieran las Unidades Administrativas y los Organos
Administrativos Desconcentrados para la ejecucion de sus actividades.

Para el caso de las Unidades Administrativas se consideraran como AREA CONTRATANTE a la Direccién de Coordinacién de
Adquisiciones, Suministros y Servicios Generales y a la Direccidon de Coordinacion y Contratos, ambas de la Direccion General de
Recursos Materiales y Servicios Generales.

En los Organos Administrativos Desconcentrados se consideraran como AREAS CONTRATANTES aquéllas que realicen los
procedimientos de contratacion, elaboracién y formalizacion de instrumentos contractuales en el ambito de sus respetivas
competencias y facultades.
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Los titulares de las areas sefaladas en los parrafos segundo y tercero de esta definicion, seran los responsables de la
contratacion.

Los Titulares de las Direcciones Administrativas, Coordinaciones Administrativas o equivalentes de las Unidades
Administrativas o de los Organos Administrativos Desconcentrados, se consideran AREA CONTRATANTE para las adjudicaciones
directas de bienes y servicios que reunan los requisitos establecidos en el Acuerdo por el que se delegan facultades en materia de
adquisiciones con cargo a presupuesto asignado, publicado en el DOF el 9 de marzo de 2006.

El Titular de la Direccién General de Comunicacion Social para efectos del articulo 19, fraccion X| del Reglamento Interior de
la Secretaria de Salud, fungira como AREA CONTRATANTE, para la contratacion de servicios en materia de comunicacién social
que requieran las Unidades Administrativas y Organos Administrativos Desconcentrados, fundamentadas en los articulos 41 y 42
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

AREA EQUIVALENTE: Derivado de la diversidad de nomenclaturas y estructuras que existen en las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal, se debera entender a aquellas areas y/o servidores publicos que realicen
funciones equiparables, con independencia de su denominacion y jerarquia asignada en la estructura organizacional.

AREA REQUIRENTE: La Unidad Administrativa u Organo Administrativo Desconcentrado que solicite o requiera formalmente
la adquisicion o arrendamiento de bienes o la contratacion de servicios, para si o para las areas adscritas a ésta que los utilizara.

AREA USUARIA: La Unidad Administrativa u Organo Administrativo Desconcentrado que solicite formalmente al AREA
REQUIRENTE, la adquisicion o arrendamiento de bienes o la contratacion de servicios para su utilizacion directa.

AREA TECNICA: La que elabora las especificaciones técnicas que se deberan incluir en el procedimiento de contratacién,
evalua la propuesta técnica de las proposiciones y es responsable de responder en la junta de aclaraciones, las preguntas que,
sobre estos aspectos técnicos realicen los licitantes. El representante del AREA TECNICA, debera tener nivel minimo de
Subdirector de Area.

BIENES DE INVERSION: Son aquellos bienes cuya naturaleza queda comprendida dentro de las partidas que integran el
capitulo 5000 del Clasificador por Objeto del Gasto.

CERTIFICADO DE NECESIDAD DE EQUIPO MEDICO: La herramienta de planeacion emitida por el Centro Nacional de
Excelencia Tecnolégica en Salud, que permite evaluar las inversiones de equipo médico altamente especializado,
independientemente del costo de éstos, bajo criterios técnicos, epidemioldgicos y de costo beneficio, con la finalidad de contribuir
a una inversion ordenada y de optimizacion de los recursos.

Para los efectos sefialados en el parrafo anterior, el Centro Nacional de Excelencia Tecnoldgica en Salud, difundira a través de
su pagina de internet, los equipos médicos que se consideren altamente especializados.

CONTRATO: El acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y obligaciones, y a través del cual, se formaliza la
adjudicacion de arrendamientos, la adquisicion de bienes o la contratacion de servicios.

CONVOCATORIA: Documento aprobado por el Subcomité Revisor de Convocatorias, que contiene los requisitos de caracter
legal, técnico, administrativo y econémico, respecto de los bienes o servicios objeto de la contratacion, asi como los términos a
que se sujetara el procedimiento de contratacion respectivo.

COORDINACION ADMINISTRATIVA 0 EQUIVALENTE: Area responsable de los recursos humanos, materiales y financieros,
en las Unidades Administrativas o en los Organos Administrativos Desconcentrados.

DICTAMEN DE VALIDACION DE EQUIPO MEDICO: El instrumento de planeacién que permite evaluar la necesidad de
adquirir equipo, instrumental y mobiliario médico, distintos a los bienes que son objeto de un Certificado de Necesidad de Equipo
Médico, para su uso en los establecimientos de salud que prestan servicios a las personas sin seguridad social, emitido por el
Centro Nacional de Excelencia Tecnoldgica en Salud.

DICTAMEN TECNICO DE TELESALUD: El instrumento de evaluaciéon emitido por el Centro Nacional de Excelencia
Tecnolodgica en Salud que acredita los componentes en materia de equipo médico y tecnologias de la informacion, utilizados en
los proyectos de telesalud, bajo criterios técnicos, epidemioldgicos y de eficiencia para la sociedad.

GUIA PARA LA PLANEACION Y ELABORACION DE PROYECTOS DE TELESALUD: El instrumento de planeacién emitido
por el Centro Nacional de Excelencia Tecnoldgica en Salud, a través del cual, las instituciones publicas del Sistema Nacional de
Salud, establecen los requerimientos de sus proyectos de infraestructura en salud, de acuerdo con los documentos técnicos en
telesalud publicados en la pagina de Internet del Centro Nacional de Excelencia Tecnoldgica en Salud.

LEY: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

MANUAL: Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

POBALINES: Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de
Salud.

REGLAMENTO: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

REQUISICION: El formato FO-CON-03 contenido en el MANUAL, mediante el cual, las Unidades Administrativas y Organos
Administrativos Desconcentrados solicitan la adquisicion o arrendamiento de bienes o la prestacion de servicios.
SECRETARIA: Secretaria de Salud.

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION: El equipo de cémputo, software, dispositivos de impresién,
infraestructura y servicios que sean utilizados para almacenar, procesar, convertir, proteger, transferir y recuperar informacion,
datos, voz, imagenes y video.
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TITULAR DEL AREA REQUIRENTE: El titular de la Unidad Administrativa o del Organo Administrativo Desconcentrado o, en
su caso, el Director General de éste ultimo. Asimismo, cuando los Organos Administrativos Desconcentrados realicen sus propios
procedimientos de contratacion, sera su titular o el servidor publico de jerarquia inmediata inferior.

IV. SIGLAS Y ACRONIMOS.

AD: Adjudicacién Directa.

APF: Administracion Publica Federal.

AE: Area de Especialidad en el ramo en Salud, en la materia que corresponda, adscrita a la Secretaria de la Funcién Publica.
BESA: Bitacora Electronica de Seguimiento de Adquisiciones.

CAAS: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la SECRETARIA.

CCINSHAE: Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad.

CENETEC: Centro Nacional de Excelencia Tecnoldgica en Salud.

CFDI: Comprobante Fiscal Digital por Internet.

CPEUM: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

DCASySG: Direccién de Coordinacion de Adquisiciones, Suministros y Servicios Generales de la Direccion General de
Recursos Materiales y Servicios Generales.

DCC: Direccion de Coordinacion y Contratos de la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales.
DGCS: Direccion General de Comunicacion Social.

DGPLADES: Direccion General de Planeacion y Desarrollo en Salud.
DGPyP: Direccion General de Programacion y Presupuesto.

DGRHO: Direccion General de Recursos Humanos y Organizacion.
DGRMySG: Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales.
DGTI: Direccidon General de Tecnologias de la Informacion.

DOF: Diario Oficial de la Federacion.

DS: Direccion de Suministros de la DGRMySG.

ITP: Invitacion a cuando menos Tres Personas.

IVA: Impuesto al Valor Agregado.

LP: Licitaciéon Publica.

LFPRH: Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

MFIJ: Médulo de Formalizacion de Instrumentos Juridicos.

OAD: Organos Administrativos Desconcentrados, con que cuenta la SECRETARIA, en términos del articulo 2, inciso C del
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.

OAG: Oficina del Abogado General.

PAAAS: Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Salud.
PEF: Presupuesto de Egresos de la Federacion.

RISS: Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.

RLFPRH: Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

SABYS: Subdireccion de Adquisicion de Bienes y Servicios.

SAT: Servicio de Administracién Tributaria.

SCC: Subdireccion de Coordinacion de Comités de la Direccion de Coordinacion y Contratos.
SFP: Secretaria de la Funcién Publica.

SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SIAFF: Sistema de Administracion Financiera Federal.

SICOP: Sistema de Contabilidad y Presupuesto.

SUBRECO: Subcomité Revisor de Convocatorias de la Secretaria de Salud.

TESOFE: Tesoreria de la Federacion.

TIC y SI: Tecnologias de la Informacién y Comunicacion y Seguridad de la Informacion.

UA: Unidades Administrativas con que cuenta la SECRETARIA, en términos del articulo 2, apartados A. y B. del RISS.

UAF: Unidad de Administracion y Finanzas.
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UMA: Unidad de Medida y Actualizacion.
V. AMBITO DE APLICACION E INTERPRETACION.

El presente instrumento es de observancia general y obligatoria para todas las UA y OAD, y tiene por objeto establecer las
politicas, bases y lineamientos a que deberan apegarse cuando intervengan, bajo cualquier caracter, en el desarrollo de los
procedimientos para la adquisicién de bienes muebles o la contratacion de arrendamientos y servicios.

En los procedimientos de contratacion que se realicen con recursos provenientes de créditos externos o por organismos
financieros regionales o multilaterales, con la intervencion que, por funcion corresponda a las UA y/o a los OAD, seran éstas las
encargadas de realizar las gestiones que permitan el ejercicio de dichos recursos de conformidad con las facultades que les
confiere el RISS, observando las disposiciones, procedimientos y requisitos establecidos por la SHCP, de conformidad con los
articulos 10 de la LAASSP y 9 del REGLAMENTO.

Corresponderd a la OAG realizar la interpretacion del presente instrumento. La Secretaria Técnica del CAAS sera la
encargada de tramitar las correspondientes consultas de las UA y de los OAD con motivo de la aplicacién de las disposiciones de
estas POBALINES.

VI. POLITICAS.

Las actividades que realicen las UA y los OAD en el desarrollo de los procedimientos para la adquisicion de bienes o la
contratacion de arrendamientos y servicios, deberan sujetarse a las politicas que a continuacion se indican:

1. Generales.

A. Deberan implementar las mejores practicas y participar en aquellos mecanismos que se desarrollen en la APF, que
permitan cumplir con los criterios de racionalidad y austeridad del gasto publico, y demas principios aplicables a las
contrataciones del Sector Publico.

B. Deberan participar activamente y permitir la coordinaciéon y consolidacién de las acciones necesarias para que los
procedimientos internos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, se desarrollen de manera agil y
efectiva, y los recursos se administren con eficiencia, eficacia, economia, transparencia, honradez e imparcialidad.

C. Adoptar los instrumentos y mecanismos que coadyuven de manera eficaz a fortalecer la transparencia de los
procedimientos de contratacion en los que participen, en términos de las disposiciones aplicables.

D. La realizacion de cada una de las etapas del procedimiento de contratacion y de adjudicacion, sera con eficiencia,
fortaleciendo la transparencia y la rendicion de cuentas, conforme a las facultades de cada area involucrada en los
mismos, priorizando su ejecucion en niveles jerarquicos no inferiores a Subdirecciéon de Area, con plaza de estructura,
quienes atenderan y se responsabilizaran de los procedimientos y sus etapas.

E. Las UAy los OAD deberan fortalecer las acciones tendientes a la optimizacion de recursos destinados para operaciones,
mediante la vigilancia de las normas que rigen en la materia y el control de los procedimientos administrativos en la
adjudicacion de contratos.

2. Politica de Planeacion y Programacion.

El Titular de la UAF aprobara el PAAAS, para tal efecto se coordinara con las distintas areas de la SECRETARIA en el proceso
de planeacion y programacion de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, de tal forma que, las contrataciones para cada
ejercicio presupuestario se realicen de forma correcta, ordenada y en estricto cumplimiento de la normatividad aplicable.

Una vez que el PAAAS haya sido revisado por el CAAS, su ejecucion se procurara atender conforme al calendario y
procedimiento de contratacién aplicable. Para ello, las UA y OAD a través de su AREA CONTRATANTE, seran las responsables
de realizar conforme a su respectivo ambito de competencia, los procedimientos de adquisiciones o arrendamientos de bienes y/o
contratacién de servicios solicitados por las AREAS REQUIRENTES de la SECRETARIA.

Para la actualizacion del PAAAS, las UA y OAD de forma directa o a través de su respectiva COORDINACION
ADMINISTRATIVA O EQUIVALENTE, deberan informar a la DCC, de las adiciones, modificaciones, suspensiones o
cancelaciones al PAAAS durante los primeros 5 (cinco) dias habiles de cada mes, indicando las causas por las que se realizaron,
para que la DCC realice los movimientos correspondientes en CompraNet.

3. Politica sobre las solicitudes para la adquisiciéon o arrendamiento de bienes o la contratacion de servicios.

La DGRMySG y su equivalente en los OAD, solo dara tramite a solicitudes para la adquisicion o arrendamiento de bienes o la
contratacién de servicios que cuenten con la documentacion completa, conforme a lo establecido en la normatividad aplicable y
en el numeral 2.1. de las presentes POBALINES.

Cuando se trate de adquisiciones, o contrataciones en materia de TIC y SI, la DGTI adop;aré el rol de AREA TECNICA, y sera
responsable de coadyuvar con el AREA REQUIRENTE en la integracion del ANEXO TECNICO, debiendo participar en los
procesos de contratacion respectivos.

4. Politica de consolidacion.
Para realizar la consolidacion de bienes o servicios, se debera cumplir lo siguiente:
A. Los bienes o servicios deben ser de las mismas caracteristicas, de uso recurrente y generalizado.

B. Ser requeridos por dos o0 mas UA u OAD, en cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 17 de la LEY y el numeral 4.1.1.7
del MANUAL.

El titular de la UAF, adicionalmente a los bienes y servicios que se indican en las presentes POBALINES, podra autorizar la
consolidacion para la adquisicion o arrendamiento de bienes o la contratacion de servicios en la SECRETARIA, asi como su
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participacion en los procedimientos de consolidacion que se desarrollen con otras Dependencias o Entidades de la APF.

La DGRMySG debera evaluar las propuestas de procedimientos de consolidacion que no se encuentren previstos en las
presentes POBALINES, para en caso de resultar procedentes, las someta a la autorizacion del titular de la UAF, mediante un
proyecto de Acuerdo de consolidacion especifico, debidamente dictaminado por el o los titulares de las UA y OAD solicitantes.

Lo anterior sin menoscabo de aquellas contrataciones consolidadas que, en el ambito de su competencia, realice el ente
encargado en la APF de la politica de contrataciones publicas.

5. Politica de contratos abiertos.

El AREA REQUIRENTE debera considerar la realizacién de contratos abiertos, para adquirir o arrendar bienes, o contratar
servicios de uso reiterado y que no sea posible determinar exactamente los volimenes o el monto a ejercer conforme a lo
establecido en los articulos 47 de la LEY y 85 del REGLAMENTO.

6. Politica sobre las convocatorias a la licitacion publica y la invitacion a cuando menos tres personas.

Los modelos de CONVOCATORIA se encuentran disponibles en la DCASySG y son de aplicacion general para todas aquellas
UA y OAD que lleven a cabo procedimientos de LP y de ITP, realizando las adecuaciones que cada UA u OAD estime pertinentes
para su operacion.

Las convocatorias a la LP e ITP, invariablemente deberan ser sometidas para aprobacion del SUBRECO, previo a su
publicacion.

7. Politica sobre los servidores publicos responsables de presidir las sesiones de los procedimientos de licitacion
publica e invitacion a cuando menos tres personas.

El titular de la DCASyYSG y/o el servidor publico designado con nivel minimo de Subdirector de Area adscrito a ésta, o el AREA
EQUIVALENTE en los OAD, en representacion de la convocante, sera responsable de presidir las juntas de aclaraciones, de
presentacion y apertura de proposiciones, asi como, emitir las actas administrativas relativas a la celebracion de los actos de los
procedimientos de LP o de ITP, las cuales deberan suscribirse por los servidores publicos y los licitantes que se encuentren
presentes.

8. Politica sobre evaluacion de proposiciones.

La evaluacion de las proposiciones presentadas por los licitantes sera realizada por un servidor publico con nivel minimo de
Subdirector de Area con plaza de estructura, de conformidad con el criterio previsto en la CONVOCATORIA.

9. Politica sobre la elaboracién y formalizacion de contratos.
El AREA CONTRATANTE en el &mbito de sus atribuciones, llevara a cabo la elaboracién y formalizacién de los CONTRATOS.
10. Politica sobre administracion de contratos, penas convencionales o deducciones.

El AREA REQUIRENTE a través del ADMINISTRADOR DEL CONTRATO, es responsable del seguimiento y verificacion del
cumplimiento de los CONTRATOS; asi como de cuantificar y aplicar las penas convencionales o deducciones que resulten
aplicables a los proveedores por el atraso o incumplimiento parcial o deficiente de los mismos.

11. Politica sobre convenios modificatorios de los contratos.

La solicitud de convenios modificatorios, debera ser realizada por el AREA REQUIRENTE al AREA CONTRATANTE,
adjuntando la justificacion fundada y explicita de la solicitud, asi como, el soporte documental en el cual se acredite la
procedencia de la modificacion relacionada con el incremento del monto del contrato, de la cantidad de bienes, arrendamientos o
servicios solicitados, o con la ampliacién de la vigencia o plazo del CONTRATO.

12. Politica sobre cancelacion, rescision, terminacién anticipada y suspension de los contratos.

El titular del AREA CONTRATANTE sera responsable de realizar la determinacion y cancelacion del procedimiento de
contratacion, solicitada por el TITULAR DEL AREA REQUIRENTE, mediante escrito debidamente fundado y motivado.

El titular del AREA CONTRATANTE sera el encargado de determinar la procedencia de la rescision, terminacion anticipada y
suspension de contratos, con base en el documento y constancias documentales que el ADMINISTRADOR DEL CONTRATO
informe de manera fundada y motivada, conforme a las disposiciones aplicables.

Cuando con motivo de la resolucion emitida por autoridad competente, se determine la nulidad total o parcial de los actos que
dieron origen al CONTRATO, los titulares del AREA CONTRATANTE, del AREA REQUIRENTE y del AREA TECNICA, deberan
llevar a cabo la ejecucion de la misma.

VII. BASES Y LINEAMIENTOS.
1. Planeacion, programacion y presupuestacion.

Los titulares de las UA y los OAD de forma directa o a través del titular de su respectiva COORDINACION ADMINISTRATIVA
O EQUIVALENTE, deberan elaborar y remitir por escrito y en medio magnético a la DCC su PAAAS, tomando en consideracion
los recursos que les sean comunicados por la DGPyP, conforme al Calendario del Presupuesto publicado en el DOF para el
ejercicio presupuestal que corresponda, en el formato que para tal efecto proporcione la DCC, debiendo enviarlo a ésta a mas
tardar el dia 10 (diez) de enero de cada afio.

Las UA y los OAD podran realizar adiciones, modificaciones, suspensiones o cancelaciones al PAAAS, sin responsabilidad
alguna, debiendo informar de ello a la DCC, a través de los titulares de sus COORDINACIONES ADMINISTRATIVAS O
EQUIVALENTE, durante los primeros 5 (cinco) dias habiles de cada mes, con las respectivas adecuaciones realizadas,
incluyendo las causas y razones de las que se derivaron éstas, para que la DCC actualice el PAAAS correspondiente en
CompraNet.
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2, Solicitud de adquisiciones y arrendamientos de bienes y contratacion de servicios.

2.1. De los requisitos previos para la adquisicion y arrendamiento de bienes y contratacion de servicios.

Corresponde al TITULAR DEL AREA REQUIRENTE, autorizar la solicitud de adquisicién o arrendamiento de bienes y/o
la contratacién de servicios, asi como documentar, integrar y presentar la documentacion soporte ante el titular del AREA
CONTRATANTE, en términos del presente numeral.

En contrataciones cuyo monto estimado no rebase la cantidad de 300 (trescientas) veces el valor diario vigente de la
UMA, incluido el IVA, las UA y OAD podran solicitarlas a través del servidor publico con nivel minimo de Subdirector de
Area y su autorizacion la otorgara el TITULAR DEL AREA REQUIRENTE.

En el caso de contrataciones con un monto superior a la cantidad antes indicada, dentro de los montos del articulo 42 de
la LEY, la solicitud podra ser realizada por el servidor publico con un nivel minimo de Director de Area y la autorizacion la

otorgara el TITULAR DEL AREA REQUIRENTE.

Las AREAS REQUIRENTES para la adquisicion o arrendamiento de bienes o la contratacién de servicios, deberan
observar los requisitos y formatos que establezca la normatividad vigente, considerando como minimo los siguientes:

No.

Requisitos

Bienes del
Capitulo 2000

Bienes del
Capitulo 5000

Servicios de
Consultorias,
Asesorias, Estudios,
Congresos,
Convenciones e
Investigaciones

Servicios del
Capitulo 3000

Oficio de solicitud, firmado por el TITULAR DEL AREA
REQUIRENTE sefialando tipo de contratacién, nombre,
cargo, teléfono y correo electrénico de la persona que
representara al area en el procedimiento de contratacion,
asi como el responsable de administrar y verificar el
cumplimiento del CONTRATO en su calidad de
administrador del mismo.

Cuando el TITULAR DEL AREA REQUIRENTE vy del
AREA CONTRATANTE recaiga en el mismo servidor
publico, la solicitud de contratacién podra incluirse en el
documento mediante el cual se solicite la sesiéon del
CAAS o del SUBRECO correspondiente.

v

v

.

v

Elaborar la justificaciéon del requerimiento, sefialando las
razones que ameritan la solicitud, conforme al punto
4.2.1.1.6, en relacion al 4.2.1.1.5 del MANUAL, firmada
por el TITULAR DEL AREA REQUIRENTE.

REQUISICION de bienes, arrendamientos o servicios
(FO-CON-03 del MANUAL), solicitada por el servidor
publico facultado expresamente para tal efecto por la
normatividad interna, y autorizada por el TITULAR DEL
AREA REQUIRENTE.

ANEXO TECNICO firmado por el TITULAR DEL AREA
REQUIRENTE y el AREA TECNICA, en su caso, el cual
deberd presentarse impreso y en medio magnético
conforme al formato que como Anexo 1 forma parte
integrante de las presentes POBALINES.

Reporte del SICOP, que acredite que cuenta con recursos
presupuestales en la partida correspondiente, firmado por
el titular de la COORDINACION ADMINISTRATIVA O
EQUIVALENTE de la Unidad Responsable respectiva.

Resultado de la investigacion de mercado del bien o
servicio, de acuerdo con la normatividad vigente
(anexando los soportes respectivos, conforme a lo
establecido en el articulo 28 del REGLAMENTO), suscrito
por el TITULAR DEL AREA REQUIRENTE o por el
servidor publico que éste designe con nivel no inferior a
Subdirector de Area y, en su caso, por el AREA
CONTRATANTE, en términos del numeral 5 del apartado
VIl de las presentes POBALINES.

En este ultimo supuesto, debera acompaniarse el original
del oficio de designacion correspondiente.

Documentacion que acredite que la adquisicion o
arrendamiento de bienes o la contratacién del servicio, se
encuentra incluida en el PAAAS.

Oficio suscrito por el titular del AREA TECNICA o del
AREA REQUIRENTE, donde se indiquen las normas
oficiales mexicanas y, en su caso, las normas mexicanas,
y a falta de éstas, las internacionales o, en su caso, las
de referencia o especificaciones técnicas que aplican al
procedimiento solicitado.

Para estos efectos, debera acompanarse el documento o
evidencia que acredite la vigencia de las normas
requeridas para la contratacion.

Si para verificar el cumplimiento de las especificaciones
solicitadas se requiere de la realizacion de pruebas, el
AREA TECNICA y/o el AREA REQUIRENTE, precisaran
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De requerirse el cumplimiento de procedimientos de
aseguramiento de calidad en la producciéon de bienes o
servicios, debera observarse lo establecido en el articulo
32 del REGLAMENTO.

10

Constancia de no existencia en almacén o nivel de
inventarios de los bienes a adquirir (FO-CON-02 del
MANUAL), una suscrita por el titular de Ila
COORDINACION ADMINISTRATIVA O EQUIVALENTE, y
otra con sello y firma del responsable de la DS.

Para aquellos bienes que sean entregados a las
Entidades Federativas, la constancia de no existencia en
almacén, debera ser suscrita por el responsable del
almacén Estatal o en su defecto, la conciliacion que se
lleve a cabo con cada Entidad Federativa.

Oficio autorizado de Liberacion de la Inversion emitido por
el SICOP, en los casos de bienes de inversion.

12

Dictamen aprobatorio suscrito por el titular de la DGTI, de
bienes y servicios informaticos y de telecomunicaciones,
conforme a lo sefialado en el numeral 3.3 del apartado VII
de las presentes POBALINES, y cuando proceda, la
autorizacién que emitan la Coordinacion de Estrategia
Digital Nacional, en materia de TIC y SI, salvo en los
casos de congresos, convenciones e investigaciones.

13

CERTIFICADO DE NECESIDAD DE EQUIPO MEDICO o
DICTAMEN DE VALIDACION DE EQUIPO MEDICO o
DICTAMEN TECNICO DE TELESALUD, segun
corresponda.

14

En su caso, documento emitido por el Mdédulo de
Administracion de Seguimiento de Contratos Plurianuales
de la SHCP, para llevar a cabo la contratacién especial
(anticipada) y/o CONTRATO plurianual correspondiente.

15

Autorizacién del Secretario de Salud o del titular de la
UAF, conforme al acuerdo delegatorio publicado en el
DOF el 16 de diciembre de 2011.

16

Constancia de que no existen trabajos similares emitida
por la DGPyP, salvo para congresos y convenciones.

17

Dictamen del TITULAR DEL AREA REQUIRENTE de que
no cuenta con el personal capacitado o disponible para su
realizacion, salvo para el caso de congresos vy
convenciones.

18

Escrito del TITULAR DEL AREA REQUIRENTE haciendo
constar que las personas fisicas que se contraten, no
desempefiaran funciones iguales o equivalentes a las del
personal de plaza presupuestal, salvo para el caso de
congresos y convenciones.

19

Escrito del TITULAR DEL AREA REQUIRENTE que
indique que los servicios profesionales son
indispensables para el cumplimiento de los programas
autorizados.

20

En su caso, solicitud de reduccion de plazos debidamente
fundada, motivada y firmada por el TITULAR DEL AREA
REQUIRENTE, y la autorizacién correspondiente, suscrita
por el titular del AREA CONTRATANTE.

21

Documento emitido por el AREA CONTRATANTE, con un
nivel no inferior a Director de Area, que justifique la
aplicacion del criterio de evaluacion binario.

22

Carta bajo protesta de decir verdad, de todos los
servidores publicos que intervengan en el procedimiento
de contratacion, en la cual se manifieste la ausencia de
conflicto de interés dentro del mismo.

23

Cuando una UA u OAD requiera llevar a cabo la
adquisicién o arrendamiento de bienes o contratacion de
servicios relacionados con actividades que conlleven la
impresién de materiales diversos relacionados con la
difusion de medidas de prevencién y promocion de la
salud, actividades, exposiciones, como: folletos, carteles,
productos editoriales, o para eventos como lonas,
banners, backs, entre otros, la UA o el OAD, debera
solicitar por escrito a la DGCS, la validacién para
garantizar que se cumpla con la identidad grafica
establecida en la normatividad vigente en la materia.
Tanto la solicitud de validacion, como la validaciéon emitida

+ +
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por la DGCS, se integraran al expediente de contratacion
correspondiente.

El AREA REQUIRENTE conjuntamente con el AREA TECNICA, seran las responsables de definir y proporcionar las
especificaciones técnicas completas de los bienes o servicios que requieran, e integrar el ANEXO TECNICO, el cual
debe contener, como minimo, de forma indicativa y no limitativa, lo siguiente:

a) Objeto y alcance de la contratacion (los bienes y/o servicios requeridos);

b) Descripcion de los bienes o servicios, unidad de medida y cantidades totales de la contratacion o en su caso,
cantidad(es) minima(s) y maxima(s);

c) Caracteristicas y especificaciones técnicas de los bienes o servicios;

d) En su caso, los programas de trabajo, entregables y/o calendario de entregas de los bienes y/o de la prestacion de
los servicios;

e) En su caso, los requerimientos que se deriven de los manuales administrativos y demas normatividad aplicable en la
materia, asi como aquellos aspectos que, a consideracion del AREA REQUIRENTE y/o AREA TECNICA se estimen
convenientes;

f)  Condiciones (detallar el procedimiento para la entrega de los bienes o la prestacion del servicio);
g) Plazos, horarios y lugares de entrega de los bienes o de prestacion de los servicios;

h) Criterio de evaluacioén aplicable (binario, puntos y porcentajes o costo beneficio);

i) Vigencia de la contratacion;

j)  Ejercicio fiscal que abarcara la contratacion;

k) Partida de gasto y concepto que resulte aplicable;

I) Naturaleza de los recursos;

m) Nombre y cargo del servidor publico que sera responsable de administrar y verificar el cumplimiento del contrato;

n) Forma de adjudicacion (por partida Unica, por partida o por abastecimiento simultaneo);
o) Prorrogas;

p) Devoluciones;

g) Normas aplicables vigentes;

r) En la adquisicidn de bienes, el AREA REQUIRENTE y/o AREA TECNICA deberan determinar el plazo de la garantia
de operacion y funcionamiento de los bienes, asi como las garantias de calidad y vicios ocultos, mismo que sera
minimo de 1 (un) afio o la que establezca el fabricante, a excepcién de bienes, tales como material eléctrico que
tienen una garantia menor; asi como el plazo que garantice la existencia y disponibilidad en el mercado de
consumibles y/o accesorios para su funcionamiento;

s) En su caso, Pdliza de Responsabilidad Civil;

t) La forma y porcentaje en que debera garantizarse el cumplimiento del CONTRATO, asi como la determinacion de
divisibilidad o indivisibilidad de las obligaciones contractuales, a fin de determinar la aplicacion total o proporcional
de la garantia de cumplimiento;

u) Forma y datos de facturacion;
v) Forma de pago;

w) Las penas convencionales y deductivas correspondientes a los bienes por adquirir o arrendar o a los servicios a
contratar, indicando los criterios de aplicacion;

x) En los casos en que asi lo determine el TITULAR DEL AREA REQUIRENTE, los anticipos que deban aplicarse;
y) En su caso, causas especificas de rescision, terminacion anticipada y suspension;

z) En su caso, clausula de arbitraje, y

aa) Cualquier otro elemento establecido en la normatividad aplicable, asi como en las presentes POBALINES.

El ANEXO TECNICO que remita el AREA REQUIRENTE en la solicitud de contratacion, se incorporara en los términos
del instrumento de contratacion respectivo, el cual se le denominara Anexo Unico, considerando los ajustes que, en su
caso procedan, derivado de las juntas de aclaraciones, el cual formara parte del CONTRATO, en términos del articulo 45
de la LEY.

En caso de no presentarse u omitirse alguno de los requisitos que deben cumplir y que han sido sefialados en este
numeral, el AREA CONTRATANTE no dara tramite a la solicitud presentada para la adquisicién o arrendamiento de los
bienes o la contratacion de los servicios, hasta en tanto, no se presenten los documentos completos conforme a los
requisitos y términos que prevé la LEY, el REGLAMENTO, el MANUAL, las presentes POBALINES y/o demas
disposiciones aplicables. Por lo que, el expediente sera devuelto mediante oficio a la UA u OAD, con el fin de que sean
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subsanadas las omisiones y una vez que se haya integrado la documentacién correspondiente, se envie nuevamente
para su tramite.

2.2 Plazos para revision del expediente de contratacién para su presentacion al CAAS o SUBRECO.

Las AREAS REQUIRENTES deberan presentar de manera oficial a la DGRMySG, el expediente de contratacion de sus
requerimientos, para que, dentro de los 5 (cinco) dias habiles siguientes a su ingreso, emita los comentarios y/o
sugerencias que considere pertinentes, para su posterior envio a revision por el SUBRECO, cuando se trate de
procedimientos LP o ITP, o bien, para la dictaminacién de la excepcion a licitacion publica que corresponda al CAAS.

En el caso de que la informacién esté incompleta o deficiente, el AREA CONTRATANTE devolvera toda la
documentacién a la UA u OAD, mediante oficio, informando de las inconsistencias detectadas, a fin de que sean
subsanadas para poder continuar con el procedimiento de contratacion.

Una vez atendidos los comentarios y/o sugerencias, la DGRMySG contara con un plazo maximo de 5 (cinco) dias hébiles
para solicitar una sesién ordinaria o extraordinaria, para la presentacién de un asunto ante el CAAS o el SUBRECO.
Para las sesiones ordinarias del CAAS, se debera observar el calendario de sesiones ordinarias previamente
establecido. Para el caso de que sea urgente someter a consideracion del CAAS o el SUBRECO, la DGRMySG solicitara
una sesion extraordinaria adjuntando la justificacion correspondiente, suscrita por el TITULAR DEL AREA REQUIRENTE.

El AREA CONTRATANTE, dentro del proceso de revision del expediente de solicitud de contratacion, debera tramitar
mediante el Sistema de Consultas y Orientacion sobre las Reservas de Compras (SICORC), en su caso, la inclusiéon de
los bienes o servicios correspondientes en la reserva de los Tratados de Libre Comercio, para determinar el caracter del
procedimiento.

3. De las autorizaciones especiales.
31 Estudio de factibilidad para el arrendamiento de bienes.

El AREA REQUIRENTE que solicite el arrendamiento o arrendamiento con opcién a compra de bienes, debera realizar
previamente el estudio de factibilidad a que se refiere el articulo 12 de la LEY, adjuntando el resultado del mismo en la
solicitud de contratacion respectiva. El estudio de referencia debera constar en el expediente del AREA REQUIRENTE y
del AREA CONTRATANTE y debera cumplir con los aspectos establecidos en el articulo 10 del REGLAMENTO, asi
como, con los siguientes criterios:

a. Que la compra del bien resulte mas onerosa que su arrendamiento;

b. Que de acuerdo a la investigacion de mercado, se determine que, con el arrendamiento se obtienen las mejores
condiciones en cuanto a calidad, precio y oportunidad para la SECRETARIA;

c. Que con motivo de los avances tecnoldgicos, la obsolescencia de los bienes se presente en el corto plazo;

d. Que la necesidad temporal de los bienes sea menor a un afio, salvo los casos que la normatividad disponga otro
plazo, y

e. Cuando asi lo establezca el PEF, los criterios de racionalidad y austeridad del gasto publico, o demas normatividad
aplicable a las contrataciones del sector publico.

El estudio de factibilidad debera ser suscrito por el TITULAR DEL AREA REQUIRENTE, adjuntando el ANEXO TECNICO
y la investigacién de mercado.

3.2 Estudio costo beneficio para la adquisicion de bienes usados o reconstruidos.

Previamente a la solicitud de contratacion, el TITULAR DEL AREA REQUIRENTE con el apoyo del AREA TECNICA,
realizara el estudio de costo beneficio para determinar la conveniencia de las adquisiciones de bienes usados o
reconstruidos a que se refiere el articulo 12 Bis de la LEY, adjuntando el resultado del mismo en la solicitud de
contratacion correspondiente.

Los criterios para determinar la adquisicién de bienes usados o reconstruidos, asi como para solicitar el avalio
correspondiente, seran los siguientes:
a. Que no sea factible obtenerlo por arrendamiento;

b. Que el estudio de costo beneficio demuestre la conveniencia para su adquisiciéon, haciendo la comparaciéon con
bienes nuevos, cuyo precio debera ser por lo menos de un 50% (cincuenta por ciento) menor con respecto del
precio del bien nuevo, y

c. Que de acuerdo a la investigacion de mercado se determine que, con los bienes usados se obtienen las mejores
condiciones en cuanto a calidad, precio y oportunidad para la SECRETARIA, respecto de bienes nuevos.

Dentro de los estudios de costo beneficio que se realicen debera considerarse, en su caso, el avallo del costo total del
bien usado y el tiempo de vida util. Correspondera al TITULAR DEL AREA REQUIRENTE solicitar este tipo de
contrataciones. El estudio de costo beneficio debera realizarse conforme a los criterios sefialados en el articulo 12 Bis de
la LEY y deberd constar en el expediente que obre en los archivos del AREA REQUIRENTE y del AREA
CONTRATANTE.

En el caso de adquisicién de equipo médico usado, se debera acompanar al Estudio de Costo Beneficio, el registro
sanitario correspondiente, conforme a las disposiciones emitidas por la Comision Federal para la Proteccién contra
Riesgos Sanitarios (COFEPRIS).

3.3 Dictamen técnico para las contrataciones en materia de TIC y SI.
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Tratandose de la adquisicién, arrendamiento de bienes o la contratacion de servicios y proyectos de informatica y de
desarrollo e implantacion de sistemas automatizados de informacion en materia de TIC y S, las UA y OAD deberan
obtener previamente la opinion técnica suscrita por el titular de la DGTI, sobre las necesidades de uso de TIC y SI; de
conformidad con lo previsto en el procedimiento establecido para tal efecto, la DGTI contara con un plazo de hasta 15
(quince) dias habiles posteriores a la solicitud respectiva para emitir la opinion correspondiente.

Asimismo, deberan obtener por conducto de la DGTI, el dictamen técnico emitido por la Coordinacion de Estrategia
Digital Nacional al proyecto de contratacion, de conformidad con lo establecido en el ACUERDO TIC.

Estan exceptuadas de Dictamen Técnico de la Coordinacién de Estrategia Digital, las siguientes:

a) Las adquisiciones, arrendamientos y servicios cuyo costo total sea inferior a 300 (trescientas) veces el valor de la
UMA.

b) La adquisicion de consumibles y periféricos.

c) Aquéllos bienes y servicios que la Coordinacion de Estrategia Digital Nacional determine como no susceptibles de
dictamen técnico.

No obstante, las UA y OAD deberan informar a la DGTI sobre las contrataciones que realicen bajo estos supuestos en
observancia al ACUERDO TIC.

3.4 Del equipo médico y de Telesalud.
3.4.1 Equipo médico.

Para que las UA y los OAD puedan proceder a la adquisicién de equipo médico, el AREA REQUIRENTE debera
cumplir con los requisitos previstos en los siguientes documentos:

a) ACUERDO por el que se modifica el diverso por el que se establecen los Criterios Generales para el Desarrollo de
Infraestructura en Salud, publicado el 4 de mayo de 2022, publicado en el DOF el 19 de octubre de 2022.

b) DICTAMEN DE VALIDACION DE EQUIPO MEDICO.

c) CERTIFICADO DE NECESIDAD DE EQUIPO MEDICO.
Los que pueden consultarse en la pagina oficial de tramites y servicios de la SECRETARIA. (gob.mx)

Con base en el "ACUERDO por el que se establecen los Criterios Generales para el Desarrollo de Infraestructura en
Salud", publicado en el DOF el 04 de mayo de 2022 y su modificatorio publicado el 19 de octubre del mismo afo, las
solicitudes de CERTIFICADO DE NECESIDADES DE EQUIPO MEDICO y DICTAMEN DE VALIDACION DE EQUIPO
MEDICO, asi como la ampliacion de su vigencia, deberan de remitirse a la DGPLADES, quien funge como Ventanilla
Unica para la recepcion de solicitudes de proyectos de apoyo a la infraestructura en salud. La DGPLADES revisara
que las solicitudes cumplan cuantitativamente con los requisitos establecidos para cada tramite en comento y, en caso
de que las solicitudes estén completas, se turnaran al CENETEC para su revision cualitativa y emision de respuesta.

Para la emision de los documentos sefialados en el presente numeral, el tiempo maximo de respuesta sera de 20
(veinte) dias habiles, una vez que se cuente con la solicitud formal, asi como con la documentacién completa de
acuerdo a lo descrito en la pagina de: gob.mx.

Para la adquisicién de equipo médico cuyo precio unitario sea superior o igual $27200,000.00 (Dos millones doscientos
mil pesos 00/100 M.N.), sin incluir el IVA, el AREA REQUIRENTE solicitara al CENETEC la expedicion del
CERTIFICADO DE NECESIDAD DE EQUIPO MEDICO. Para el resto del equipo médico cuyo precio sea inferior al
citado monto, se debera solicitar al CENETEC el DICTAMEN DE VALIDACION DE EQUIPO MEDICO correspondiente.

El CERTIFICADO DE NECESIDAD DE EQUIPO MEDICO o el DICTAMEN DE VALIDACION DE EQUIPO MEDICO,
para el caso de equipo médico segun corresponda, debera acompafarse con la demas documentacion requerida a las
UAy los OAD, previo al inicio del procedimiento de contratacion respectivo.

3.4.2 Equipo de Telesalud.

Para que las UA y los OAD puedan proceder a la adquisicién de equipo de Telesalud, el AREA REQUIRENTE solicitara
al CENETEC la expedicién de un DICTAMEN TECNICO DE TELESALUD, conforme a las disposiciones y criterios
establecidos en el "ACUERDO por el que se modifica el diverso por el que se establecen los Criterios Generales para
el Desarrollo de Infraestructura en Salud", publicado el 4 de mayo de 2022, publicado en el DOF el 19 de octubre de
2022 y con base a la GUIA PARA LA PLANEACION Y ELABORACION DE PROYECTOS DE TELESALUD, disponible
en la pagina de gob.mx.

Con base en el "ACUERDO por el que se establecen los Criterios Generales para el Desarrollo de Infraestructura en
Salud", publicado en el DOF el 04 de mayo de 2022 y su modificatorio publicado el 19 de octubre del mismo afo, las
solicitudes de CERTIFICADO DE NECESIDADES DE EQUIPO MEDICO y DICTAMEN DE VALIDACION DE EQUIPO
MEDICO, asi como la ampliacion de su vigencia, deberan de remitirse a la DGPLADES, quien funge como Ventanilla
Unica para la recepcion de solicitudes de proyectos de apoyo a la infraestructura en salud. La DGPLADES revisara
que las solicitudes cumplan cuantitativamente con los requisitos establecidos para cada tramite en comento y, en caso
de que las solicitudes estén completas, se turnaran al CENETEC para su revision cualitativa y emision de respuesta.

En el caso de equipamiento de Telesalud, independientemente del monto del mismo, el AREA REQUIRENTE solicitara
al CENETEC, el analisis de la informacion del proyecto desarrollado para la posterior expedicion del Dictamen Técnico
que corresponda.
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Para la emisién del DICTAMEN TECNICO DE TELESALUD, el tiempo maximo de respuesta sera en un plazo no
mayor a 10 (diez) dias habiles, una vez que se cuente con la solicitud formal, asi como con la documentacion completa
de acuerdo a lo descrito en el Manual de Procedimientos del CENETEC.

4. Sustentabilidad ambiental.

Las UA y los OAD adoptaran en la adquisicion o arrendamiento de bienes o la contratacion de servicios, aspectos de
sustentabilidad ambiental, incluyendo la evaluacion de las tecnologias que permitan la reduccion de la emision de gases de efecto
invernadero y la eficiencia energética, previstos en el articulo 26 de la LEY, asi como en la normatividad vigente en materia
ambiental.

Lo anterior, con el propdsito de procurar optimizar y utilizar de forma sustentable los recursos para disminuir impactos
ambientales y costos financieros.

5. Investigaciéon de mercado.

El AREA REQUIRENTE realizara la investigacion de mercado previo al inicio del procedimiento de contratacién respectivo, de
la cual se desprenderan las condiciones que imperan en el mercado respecto de la adquisicidn, arrendamiento o servicio objeto
de la contratacion; lo anterior, a efecto de buscar la existencia de bienes o servicios, de proveedores a nivel nacional o
internacional, asi como las mejores condiciones para el Estado, de conformidad con lo sefialado en los articulos 26, sexto parrafo
de la LEY; 28, 29 y 30 del REGLAMENTO, asi como el numeral 4.2.1.1.10 del MANUAL.

Sin perijuicio de lo que establece el articulo 42 de la LEY, la investigacién de mercado y el resultado que de ella se desprenda,
no debera tener una antigiedad mayor a 60 (sesenta) dias naturales al momento de ingresar a la DGRMySG la solicitud de
contratacién, y debera suscribirse por el TITULAR DEL AREA REQUIRENTE o por el servidor publico que éste designe con nivel
no inferior a Subdirector de Area, quien sera responsable de la veracidad de la informacién contenida en la misma, y de
documentarla en el expediente que para tal efecto obre en los archivos del AREA REQUIRENTE. El resultado de la investigacion
de mercado debera remitirse al AREA CONTRATANTE, quién en su caso, sera responsable de la misma en términos de lo
dispuesto por el articulo 30 del REGLAMENTO.

Para el caso de los OAD, los 60 (sesenta) dias naturales a que hace referencia el parrafo anterior, se interrumpiran al
momento de presentar la solicitud para la celebracion de la sesion del CAAS o del SUBRECO a la DGRMySG.
Las fuentes de informacion a que se refiere el articulo 28 del REGLAMENTO deberan documentarse conforme a lo siguiente:

a. Evidencia de la consulta en CompraNet de alguno de los siguientes modulos:
1. Difusion de Procedimientos, o

2. Apartado de Contratos; procurando obtener informacién de otras AREAS CONTRATANTES de la SECRETARIA o de
otras dependencias o entidades.

De no obtenerse la informacion en términos del parrafo anterior, debera observarse lo previsto en la fraccion .

b. Para acreditar la fraccién Il, se deberan presentar las solicitudes de cotizacion conforme a lo establecido en el FO-CON-
04 del MANUAL, asi como las cotizaciones obtenidas, y

C. Para acreditar la fraccién lll, se debera presentar la evidencia documental que permita verificar la autenticidad de la
informacion.

La evidencia documental debera contar con la fecha de recepcion de las cotizaciones, asi como de las consultas realizadas.

El AREA CONTRATANTE podra complementar la informacién que se encuentre disponible en CompraNet, y en su caso, la
historica.
Tratandose de proyectos de contratacion en materia de TIC y S, la investigacion de mercado debera permitir la identificacion

de los precios estimados de cada componente tecnoldgico requerido; asi como los costos de mantenimiento, soporte y operacion
que se deriven de la contratacion, vinculados con el factor de temporalidad mas adecuado.

6. Contrataciones consolidadas.

El titular de la UAF, adicionalmente a los bienes y servicios que se indican en el presente numeral, podra autorizar la
consolidacién para la adquisicién o arrendamiento de bienes o la contratacién de prestacion de servicios en la SECRETARIA que
sean de uso recurrente y generalizado. Asi como respecto de la participacién de esta SECRETARIA en los procedimientos de
consolidacion que se desarrollen con otras dependencias y entidades de la APF.

En términos de las presentes POBALINES y con la finalidad de aprovechar el volumen de compra que permita obtener las
mejores condiciones, en concordancia con las estrategias de contratacion establecidas por el ente encargado en la APF de la
politica de contrataciones publicas, debera consolidarse la adquisicion o arrendamiento de bienes y la contratacion de prestacion
de servicios que mas adelante se enlistan, en el entendido de que los recursos presupuestales suficientes para el procedimiento
de contratacién podran ser administrados por el AREA CONSOLIDADORA, o bien, por cada UA y OAD, dentro de sus respectivas
atribuciones autorizadas en el PEF, cuando asi se determine en el procedimiento de contratacion respectivo.

Lo anterior, sin menoscabo de que las UA y OAD o de ser el caso, a través del AREA CONSOLIDADORA, deberan de
observar la lista de bienes y servicios a consolidar que el ente encargado en la APF de la politica de contrataciones publicas
difunda, por lo que estaran obligadas a sujetarse a los procedimientos de contratacion consolidada que se realicen en los
términos que establezca el referido ente, de conformidad con los "Lineamientos para coordinar y llevar a cabo los procedimientos
de contratacion consolidada para la adquisicion o arrendamiento de bienes muebles o la prestacion de servicios de cualquier
naturaleza".

A continuacion, se presenta un listado de las AREAS CONSOLIDADORAS, las cuales tienen la obligacién de elaborar los
proyectos de consolidacion, lo que implica que son las areas responsables durante todo el proceso de contratacion.
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Area Consolidadora Concepto

Medicinas y productos farmacéuticos.

Materiales, accesorios y suministros médicos.

Materiales, accesorios y suministros de laboratorio.
Comisién Coordinadora de Institutos _ . . — - - -
Nacionales de Salud y Hospitales de Alta | Recoleccion, traslado, tratamiento y disposicion final de Residuos Peligrosos,

Especialidad (CCINSHAE) Bioldgicos e Infecciosos.

Recoleccion, traslado, tratamiento y disposicion final de residuos sdlidos no
peligrosos.

Gases medicinales (oxigeno, nitrégeno, entre otros).

Vales de Despensa (prestacion de fin de afio).

Vales de Despensa (productividad).

Vestuario y Uniformes Administrativos, Médicos y de Laboratorio.

Direccion General de Recursos Humanos | Seguro de Responsabilidad Civil y Asistencia Legal para el Personal de Mando.
y Organizacion (DGRHyO)

Seguro de Responsabilidad Profesional para Personal Médico, Cirujanos
Dentistas, Personal de Enfermeria y Residentes.

Seguro de Vida y Colectivo de Retiro.

Capacitacion.

Telefonia celular.

Telefonia fija.

Conduccion de sefales analdgicas y digitales.

Mantenimiento preventivo y correctivo de equipos de computo.

Direccion General de Tecnologias de la | Mantenimiento preventivo y correctivo de conmutadores telefénicos.
Informacion (DGTI)

Acceso a Internet.

Servicios Informaticos y Telecomunicaciones.

Fabrica de Software, licencias de uso de programas de computo y actualizaciones.

Digitalizacion, impresion y fotocopiado de documentos.

Papeleria y material de oficina.

Limpieza y Desinfeccion.

Suministro de Combustible (gasolina, diésel, gas).

Pasajes aéreos.

Mantenimiento preventivo y correctivo de mobiliario y equipo de oficina.

Aseguramiento de Bienes Patrimoniales.

Direccion ~ General de  Recursos | Fletes y Maniobras.
Materiales 'y  Servicios  Generales [ Agua embotellada.
(DGRMySG)

Arrendamiento de vehiculos.

Mantenimiento preventivo y correctivo de vehiculos.

Mensajeria y paqueteria.

Seguridad y vigilancia.

Jardineria y fumigacion.

Equipo de Proteccion Civil (Incluye adquisicién, mantenimiento y recarga de
extintores).

En casos excepcionales, los titulares de las UA'y OAD, podran presentar ante la DGRMySG, procedimientos de consolidacion
que no se encuentren previstos en el presente numeral. La DGRMySG evaluara las propuestas presentadas y en caso de
considerarlas procedentes, las sometera a la autorizacion del titular de la UAF, a través de un proyecto de Acuerdo de
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Consolidacion Especifico, elaborado por el o los titulares de las UA u OAD solicitantes, en el que se especifique quién fungira
como AREA CONSOLIDADORA, asi como los responsables de formalizar los CONTRATOS conforme a las atribuciones que
correspondan.

En caso de no resultar conveniente la consolidacion, el TITULAR DEL AREA REQUIRENTE o bien, el titular del AREA
CONSOLIDADORA, debera justificar por escrito a la DGRMySG, dicha inconveniencia para que, por su conducto, se solicite al
titular de la UAF, la autorizacion para no realizar la consolidacion respectiva.

6.1 Funciones del Area Consolidadora.

a. Con la finalidad de aprovechar el volumen de compra que permita obtener las mejores condiciones para el Estado,
en cuanto a calidad, precio y oportunidad, las contrataciones consolidadas de bienes o servicios deben ser de las
mismas caracteristicas, de uso recurrente y generalizado, y ser requeridos por dos o mas UA u OAD, en
cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 17 de la LEY y el numeral 4.1.1.7 del MANUAL.

b. Las AREAS CONSOLIDADORAS a que se refiere el numeral 6. Contrataciones consolidadas, de las POBALINES,
asi como las UA y OAD deberan de observar la lista de bienes y servicios susceptibles de ser adquiridos,
arrendados o contratados de forma consolidada, que sea difundida por el ente encargado en la APF de la politica de
contrataciones publicas, por lo que deberan sujetarse a los procedimientos de contratacion consolidada que
establezca y determine el referido ente.

¢ EIAREA CONSOLIDADORA, a mas tardar en el primer bimestre del ejercicio fiscal en el que se vaya a llevar a cabo
el procedimiento, sin menoscabo de las acciones que se puedan realizar en el ejercicio previo, debera solicitar a las
UAy OAD de la SECRETARIA, la informacién de sus necesidades comprendidas en los rubros a consolidar, a fin de
que dicha AREA CONSOLIDADORA esté en condiciones de llevar a cabo el procedimiento de consolidacién. Las
UA 'y OAD deberan proporcionar la informacion de dichas necesidades, o bien, informar el no requerir los bienes y/o
servicios a consolidar.

Para efecto de lo anterior, las AREAS CONSOLIDADORAS comunicaran a las UA y OAD, el programa de trabajo de
cada uno de los procesos consolidados que llevaran a cabo, el cual debera contener la fecha estimada de las
acciones para la integracion de los requerimientos, realizacion de la investigacion de mercado, y presentacion al
AREA CONTRATANTE de la solicitud para que se realice el procedimiento respectivo.

d. Las funciones que corresponderd realizar a las AREAS CONSOLIDADORAS, inherentes al proceso de
consolidacion, son las siguientes:

1. Integrar los requerimientos y necesidades de cada UA y OAD de la SECRETARIA, como &reas usuarias, para
elaborar las especificaciones técnicas estandarizadas de los bienes, arrendamientos y servicios susceptibles de
ser contratados de forma consolidada, conforme al cual se solicitara al AREA CONTRATANTE, la realizacion del
procedimiento de contratacién consolidado, ya sea por LP, ITP o, en su caso, la AD, segun corresponda.

2. Realizar la investigacion de mercado de los bienes y servicios susceptibles de ser adquiridos, arrendados o
contratados de forma consolidada, resultantes de los presentados por las areas usuarias, conforme a lo
dispuesto en el articulo 28 del REGLAMENTO. La informacién que se encuentre disponible en CompraNet y la
histérica de los requerimientos de cada una de las AREAS USUARIAS, debera ser proporcionada por éstas al
AREA CONTRATANTE, sin perjuicio de que esta ultima pueda complementarla o llevarla a cabo.

La investigacion de mercado y el resultado que se desprenda de ésta, debera ser suscrita por el titular del AREA
CONSOLIDADORA o el servidor publico facultado expresamente por la normatividad interna, o bien, por el
servidor publico designado por el titular del AREA CONSOLIDADORA, con nivel no inferior a Director de Area.

3. ElI AREA CONSOLIDADORA debera solicitar al AREA CONTRATANTE, la celebracion del procedimiento de
contratacién que corresponda en términos de lo dispuesto en el articulo 26 de la LEY (LP, ITP o AD), anexo a la
cual, debera incluirse el resultado de la investigacion de mercado de los requerimientos consolidados, y demas
informacién y documentacion requerida en las presentes POBALINES para la realizacion de los procedimientos
de contratacion, debidamente suscrita por el Titular del AREA CONSOLIDADORA, o por el servidor publico
facultado expresamente para tal efecto, por la normatividad interna.

4. En la solicitud a que se refiere el inciso anterior, se deberan anexar los requerimientos y requisitos ya
consolidados (REQUISICION y ANEXO TECNICO) resultantes de los individuales presentados por las UA y
OAD que participaran en la consolidacion, sin que estos ultimos deban incluirlos en los soportes de la
mencionada solicitud, los cuales deberan formar parte del expediente del AREA CONSOLIDADORA.

Adicionalmente, mediante oficio suscrito por el titular del AREA CONSOLIDADORA, o por el servidor publico
facultado expresamente para tal efecto, por la normatividad interna, se deberan remitir la(s) suficiencia(s)
presupuestal(es), segun sea el caso, el PAAAS, las normas técnicas aplicables y la constancia de existencia de
las UA y OAD que participaran en la consolidacion.

5. En la solicitud de contratacion consolidada, debera sefalarse el nombre, cargo y teléfono del representante del
AREA CONSOLIDADORA y de un representante comun, el(los) que no podra(n) tener nivel inferior a Director de
Area y, en su caso, de cada una de las areas usuarias, quien podra ser el titular de la Coordinacion
Administrativa o en su defecto debera observarse el nivel jerarquico antes mencionado, segun lo estime
necesario, para participar en el procedimiento de contratacion que corresponda.

En el caso de las excepciones previstas en el articulo 41 de la LEY, el titular del AREA CONSOLIDADORA,
debera suscribir invariablemente el oficio de solicitud al AREA CONTRATANTE, para llevar a cabo el
procedimiento de contratacién respectivo, tal y como lo establecen las presentes POBALINES para las AREAS
REQUIRENTES, asi como el escrito sefialado en el segundo parrafo del articulo 40 de la LEY.
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El titular del AREA CONSOLIDADORA o el servidor publico facultado expresamente para tal efecto, por la
normatividad interna, debera suscribir: la REQUISICION, el ANEXO TECNICO, el documento que justifique la
aplicacion del criterio de evaluacién binario, el oficio de solicitud de reduccidon de plazos y, en su caso, la
justificacion para la solicitud de sesion extraordinaria del CAAS o del SUBRECO.

6 Las AREAS CONSOLIDADORAS podran determinar mediante oficio suscrito por el titular del AREA
CONSOLIDADORA, que los bienes o servicios que requieren las UA y OAD, no son susceptibles de
consolidacion vy, por lo tanto, no les es aplicable el Acuerdo de no consolidacion que debe emitir el titular de la
UAF, cuando:

i. Los bienes o servicios sean solicitados por una sola UA u OAD;

ii. Elimporte del total de cada uno de los bienes o servicios de una UA o de un OAD sea inferior a la cantidad
de 300 (trescientas) veces la UMA, incluido el .V.A;;

iii. Los bienes o servicios requeridos por las UA y OAD sean para cubrir las cantidades estrictamente
necesarias hasta en tanto se concluye el procedimiento de contratacién consolidado correspondiente.

El oficio referido en el numeral 6, debera hacer constar la fecha programada para el ingreso de la solicitud a
la DGRMySG para la realizacién del procedimiento de contratacion consolidado, o en su caso, oficio
suscrito por el titular del AREA CONTRATANTE en el que se establezca la fecha programada para la
emision de fallo;

iv. Los bienes o servicios requeridos por las UA y OAD en fecha posterior al ingreso de la solicitud del AREA
CONSOLIDADORA a la DGRMySG para el inicio de un procedimiento de contratacion consolidado.

En este supuesto, el titular del AREA REQUIRENTE de la UA u OAD debera justificar por escrito y
documentar las circunstancias de caso fortuito o fuerza mayor, que le impidieron unirse a la contratacion
consolidada.

6.2 Consolidacion con otras dependencias o entidades.

Para la participacién de esta SECRETARIA en los procedimientos de consolidacién que se desarrollen con otras
dependencias y entidades de la APF, se debera contar con la autorizacion del titular de la UAF; salvo los bienes o
servicios que determine consolidar el ente encargado en la APF de la politica de contrataciones publicas, en cuyo caso,
debera darse cumplimiento a lo establecido en la normatividad emitida para tal efecto.

7. Contratos abiertos.

El TITULAR DEL AREA REQUIRENTE, determinara la conveniencia de celebrar CONTRATOS abiertos para efectos de lo
anterior, debera precisar tal determinacion en la solicitud de contratacion respectiva y establecera la cantidad minima y maxima
especifica de bienes o servicios requeridos o bien, el monto minimo y maximo que podra ejercerse por cada una de las partidas
objeto de la contratacion.

Los criterios que el AREA REQUIRENTE debera considerar para determinar la adopcion de la modalidad de CONTRATO
abierto a que se refieren los articulos 47 de la LEY y 85 del REGLAMENTO son, entre otros supuestos, los siguientes:

a. Cuando no sea posible determinar la cantidad exacta de los bienes o servicios por el periodo requerido de forma previa
al inicio del procedimiento de contratacion respectivo, y/o

b.  Que exista recurrencia en el consumo de los bienes o en la necesidad del servicio.

La administracion y supervision del CONTRATO, se hara conforme a lo establecido en el numeral 15 del apartado VII de las
presentes POBALINES.

8. Procedimientos de contratacion.

Las AREAS REQUIRENTES para llevar a cabo la adquisicién o arrendamiento de bienes o contratacion de servicios a través
de la DGRMySG, deberan planear, programar y enviar con la debida anticipacion sus requerimientos, a efecto de que el AREA
CONTRATANTE, los revise e integre la CONVOCATORIA y realice los tramites previos requeridos para su publicaciéon o entrega
de las invitaciones, la realizacién de las juntas de aclaraciones, presentacion y apertura de proposiciones, evaluacién y fallo, o
bien para el dictamen del CAAS, segun corresponda, sin perjuicio de que el AREA REQUIRENTE contemple el tiempo de entrega
de los bienes o la prestacion de servicios.

9. Licitacion Publica.
La CONVOCATORIA del procedimiento de LP debera ser revisada y autorizada por el SUBRECO conforme a los modelos
previamente establecidos.

9.1 Del modelo de convocatoria.

El titular de la DCASySG en su calidad de AREA CONTRATANTE, elaborara en calidad de responsable, el modelo de
CONVOCATORIA a la LP para ser sometido a la autorizacion del SUBRECO, la propuesta de CONVOCATORIA debe
elaborarse conforme al modelo, incorporando en sus términos la informacién técnica que para tal efecto remita el AREA
REQUIRENTE en la solicitud de contratacién que corresponda.

Los modelos de CONVOCATORIA que utilice la DGRMySG, son de aplicacion general para todas aquellas UA y OAD
que lleven a cabo procedimientos licitatorios, realizando las adecuaciones que cada UA u OAD estime pertinente para su
operacion, también debera incluir el o los modelos de pdlizas de fianzas para anticipo, cumplimiento o vicios ocultos,
segun corresponda, en la convocatoria a la LP e ITP, que se sometan a consideracion del SUBRECO.
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El titular del AREA CONTRATANTE, dentro del proceso de integracion de la propuesta de CONVOCATORIA, debera
tramitar ante la Secretaria de Economia mediante el Sistema de Consultas y Orientacion sobre las Reservas de Compras
(SICORC), en su caso, la inclusion de los bienes o servicios correspondientes en la reserva de los Tratados de Libre
Comercio, para determinar el caracter del procedimiento, conforme al articulo 28 de la LEY.

9.2 Reduccion del plazo de la Licitaciéon Publica.

En términos de los articulos 32 de la LEY y 43 del REGLAMENTO, el TITULAR DEL AREA REQUIRENTE podra solicitar
al AREA CONTRATANTE la autorizacion de reduccién del plazo a partir de la publicacién de la CONVOCATORIA y hasta
el acto de la presentacion y apertura de proposiciones. EI AREA REQUIRENTE debera presentar el soporte documental
que acredite y motive la causa superveniente de cualquier naturaleza para tal determinacién. La autorizacion debera ser
suscrita por el titular del AREA CONTRATANTE y ambos documentos se incluirdn en el expediente de contratacién
correspondiente.

9.3 Subcomité Revisor de Convocatorias.

La DCC convocara a la sesion del SUBRECO para revisar y, en su caso, aprobar la propuesta de CONVOCATORIA de
LP correspondiente. Sera responsabilidad de los integrantes del SUBRECO, previo a la sesion, analizar la propuesta y
en su caso, presentar por escrito o de manera verbal las precisiones o ajustes que consideren necesarios.

En las sesiones del SUBRECO se verificaran los documentos que se contemplan en el numeral 2.1 del apartado VIl de
las presentes POBALINES, las fechas de los actos del procedimiento y se determinaran las modificaciones y los ajustes
a la propuesta de CONVOCATORIA, mismos que se haran constar en el acta de la sesion respectiva, la cual sera
suscrita por todos los participantes. De ser necesarias algunas modificaciones distintas a las acordadas en el SUBRECO,
el AREA REQUIRENTE y el AREA CONTRATANTE, podran realizarlas e informarlas al SUBRECO en la siguiente
sesion, adjuntando la justificacion correspondiente, siempre que éstas no impliquen una alteracion sustancial en las
condiciones y especificaciones presentadas.

Una vez que la CONVOCATORIA se haya aprobado por el SUBRECO, las AREAS CONTRATANTE y/o REQUIRENTE
y/o TECNICA correspondientes, seran las Unicas responsables, en el ambito de su competencia, para realizar las
modificaciones y/o ajustes acordados en el SUBRECO, e integrarlas al expediente respectivo.

El AREA CONTRATANTE dentro de los 10 (diez) dias habiles siguientes contados a partir del dia de la sesion, realizara
el tramite de publicacién de la CONVOCATORIA al procedimiento de LP en CompraNet y en el DOF, del procedimiento
de contratacion que se llevara a cabo.

En caso de no realizar la publicacién dentro del plazo establecido en el parrafo anterior, el AREA CONTRATANTE debera
solicitar a la DCC una nueva sesion, con los documentos de la CONVOCATORIA respectiva, actualizados.

9.4 Junta de aclaraciones, acto de presentacion, apertura de proposiciones y fallo.

El titular del AREA CONTRATANTE o el servidor publico con nivel jerarquico no inferior a Subdirector de Area con plaza
de estructura, presidira las juntas de aclaraciones, la presentacion y apertura de proposiciones y el acto de fallo de los
procedimientos de LP, asi mismo, elaborara, emitira y notificara las actas administrativas relativas a la celebracion de los
actos de los procedimientos, las cuales deberan suscribirse por los servidores publicos, que en los mismos participen.

El titular del AREA REQUIRENTE y/o del AREA TECNICA o, en su caso, el servidor publico con nivel jerarquico no
inferior a Subdirector de Area con plaza de estructura, que para tal efecto se designe, debera dar respuesta clara y
precisa a todas las aclaraciones que realicen los licitantes participantes en la junta de aclaraciones, relacionados con los
aspectos técnicos de la contratacion de que se trate.

9.5 Determinacion del lapso para abstenerse de recibir proposiciones o adjudicar contratos previstos en el
articulo 50 de la LEY, fracciones lll, IV y XIII.

El impedimento a que se refiere la fraccion Il del articulo 50 de la LEY, prevalecera por el periodo de 1 (un) afio contado
a partir de la notificacién de la segunda rescisién, lo cual debera ser verificado por el AREA CONTRATANTE previamente
a la aceptacion de las proposiciones y/o adjudicacion de los instrumentos de contratacion que incidan en el ambito de su
competencia.

Para el caso de la fraccion IV del articulo 50 de la LEY, prevalecera por el periodo que se haya establecido en la
inhabilitacion emitida por al SFP. El servidor publico que presida los actos del procedimiento con apoyo del AREA
REQUIRENTE, sera la responsable de verificar que los licitantes no estén inhabilitados por la SFP.

Asimismo, el impedimento establecido en la fraccion XllI del articulo 50 de la LEY, prevalecera por un lapso de 1 (un) afio
calendario, contado a partir del dia en que haya fenecido el término establecido en la CONVOCATORIA a la LP, o en su
caso, conforme a lo previsto por el articulo 46 de la LEY para formalizar el CONTRATO respectivo, lo cual debera ser
verificado por el AREA CONTRATANTE previamente a la aceptacion de las proposiciones y/o adjudicacién de los
CONTRATOS que incidan en el ambito de su competencia.

9.6 Evaluacion de proposiciones.

Una vez concluido el acto de presentacion y apertura de proposiciones, el AREA CONTRATANTE pondra las
proposiciones a disposicion del AREA REQUIRENTE para su evaluacion técnica.

El titular del AREA REQUIRENTE o, en su caso, el servidor publico que sea designado por éste, con nivel jerarquico no
inferior a Subdirector de Area con plaza de estructura, con asesoramiento del AREA TECNICA, realizara la evaluacion de
las ofertas técnicas presentadas por los licitantes, de conformidad con el criterio previsto en la CONVOCATORIA. Para
tal efecto, debera elaborar y firmar un dictamen de evaluacion técnica (FO-CON-11) en el que se motiven y fundamenten
las razones por las que se aceptan o desechan las proposiciones presentadas.
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Cuando en un procedimiento de contratacién se agrupen requerimientos de dos o mas AREAS REQUIRENTES, la
evaluacion de las proposiciones sera realizada por un representante de cada area, quienes deberan observar el nivel
jerarquico antes sefialado.

El titular del AREA REQUIRENTE o, en su caso, el servidor publico designado con nivel jerarquico no inferior a
Subdirector de Area con plaza de estructura, conjuntamente con el servidor publico que presida los actos del
procedimiento, realizaran la evaluacion de la oferta econémica presentada por los licitantes, de conformidad con el
criterio previsto en la CONVOCATORIA, fundando y motivando las razones por las que se acepta o desecha la
propuesta, debiendo elaborar y suscribir el dictamen respectivo (FO-CON-12).

Con el objeto de permitir al AREA CONTRATANTE elaborar en tiempo y forma el acta de fallo, el AREA REQUIRENTE
debera entregar debidamente formalizada la evaluacién técnica de las proposiciones cuando menos con 2 (dos) dias
habiles de anticipacion a la fecha y hora establecidas para dar a conocer el fallo respectivo; en caso contrario, la fecha
del acto podra diferirse a peticién por escrito del TITULAR DEL AREA REQUIRENTE, sin responsabilidad para el AREA
CONTRATANTE.

El servidor publico que presida los actos, llevara a cabo la evaluacion de la documentacion legal, en términos de los
criterios previstos para tales efectos en la CONVOCATORIA correspondiente, elaborando y suscribiendo el dictamen
respectivo.

9.7 Criterios de evaluacion.

En los procedimientos de LP en los cuales se establezca como criterio de evaluacion el binario, previsto en los articulos
36 de laLEY y 51 del REGLAMENTO, de resultar aplicable debera considerarse lo siguiente:

a. Precio Conveniente: El porcentaje que se tomara en cuenta para el calculo del precio conveniente sera del 40% a
que se refiere el articulo 51, apartado B, fraccion Il del REGLAMENTO, salvo en los casos que a consideracion del
AREA REQUIRENTE conjuntamente con el AREA CONTRATANTE se determine un porcentaje mayor.

b. Precio no aceptable: El porcentaje menor para el calculo del precio no aceptable a que se refiere el articulo 38,
segundo parrafo de la LEY sera del 10% superior respecto del que se observa como mediana en la investigacion de
mercado o en su defecto, el promedio de las ofertas presentadas en la misma licitacion.

9.8 Cancelacion de partidas o procedimientos de contratacion.

El TITULAR DEL AREA REQUIRENTE solicitara al AREA CONTRATANTE, la cancelacién de los procedimientos de
contratacion, partidas o conceptos incluidos en estos, por escrito debidamente fundado y motivado, en términos de lo
dispuesto en la normatividad de la materia.

Asimismo, corresponde al TITULAR DEL AREA CONTRATANTE determinar la cancelacién de los procedimientos de
contratacién, partidas o conceptos incluidos en estos, por si o a solicitud del AREA REQUIRENTE.

El AREA REQUIRENTE y el AREA CONTRATANTE deberan integrar en el expediente de contratacién que obre en sus
archivos, la documentacién que acredite la cancelacion de los procedimientos o de las partidas segun corresponda.

10. Contrataciones anticipadas y/o plurianuales.

El TITULAR DEL AREA REQUIRENTE determinara la necesidad de realizar los procedimientos de contratacion a su cargo
para la adquisicion o arrendamiento de bienes o la contratacion de servicios de manera anticipada y/o plurianual y tramitara a
través de la DGPyP, las autorizaciones respectivas ante las autoridades correspondientes. El TITULAR DEL AREA REQUIRENTE
debera presentar ante el AREA CONTRATANTE, el documento emitido por el Médulo de Administracién y Seguimiento de
Contratos Plurianuales de la SHCP y la suficiencia presupuestal respectiva cuando corresponda, de manera conjunta con la
solicitud o requerimiento de bienes o servicios, en términos de lo dispuesto en la normatividad de la materia.

11. Excepcion a la Licitacion Publica.
11.1. Invitacion a cuando menos Tres Personas.

El TITULAR DEL AREA REQUIRENTE remitira al AREA CONTRATANTE, la relacion de los posibles licitantes
seleccionados para participar en el procedimiento de ITP, fundado en el articulo 43 de la LEY, conforme a la investigacion
de mercado realizada para tal efecto; lo anterior, sin perjuicio de que el AREA CONTRATANTE pueda incluir otros
posibles licitantes para propiciar la libre competencia.

El AREA CONTRATANTE podré realizar adquisiciones, arrendamientos de bienes y contratacion de servicios mediante
este procedimiento en los supuestos previstos en los articulos 40, 41 y 42 de la LEY y observando lo establecido en los
articulos 43 de la LEY, 77 y 78 del REGLAMENTO vy en lo aplicable en el numeral 5 del apartado VIl de las presentes
POBALINES.

El servidor publico que presida los actos del procedimiento con apoyo del AREA REQUIRENTE, sera el responsable de
verificar que los licitantes no estén inhabilitados por la SFP.

El AREA CONTRATANTE debera incorporar en el expediente de contratacion que obre en sus archivos, el soporte
documental de la investigacion de mercado que acredite la seleccion de los proveedores propuestos para participar en
dicho procedimiento.

El titular del AREA CONTRATANTE, elaborara, firmara y enviard las invitaciones por escrito o medios electrénicos a los
participantes y a las areas involucradas en el procedimiento que incidan en el ambito de su competencia, conforme a la
relacion remitida y en los términos propuestos por el AREA REQUIRENTE.

En lo relativo a las propuestas de CONVOCATORIA y al procedimiento de contratacion en el caso de ITP, resulta
aplicable lo establecido en el numeral 9 del apartado VII de las presentes POBALINES.
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11.2. Adjudicacion Directa.

En los supuestos previstos en los articulos 40, 41y 42 de la LEY, el AREA CONTRATANTE podra realizar adquisiciones,
arrendamiento de bienes y contratacién de servicios mediante este procedimiento, para lo cual, las UA u OAD deberan
cumplir con lo siguiente:

11.2.1. Adjudicaciones Directas fundadas en el Articulo 41 de la LEY.

La adquisiciéon o arrendamiento de bienes y la contratacion de servicios, con base en los supuestos establecidos en el
articulo 41 de la LEY, se llevaran a cabo a través de las siguientes modalidades:

- Por dictamen del CAAS.

- Por dictamen del TITULAR DEL AREA REQUIRENTE.

Tratandose de los supuestos de excepcion contenidos en las fracciones I, 111, VIII, IX, segundo parrafo, X, XllI, XIV, XV,
XVI, XVII, XVIIl 'y XIX del articulo 41 de la LEY, el TITULAR DEL AREA REQUIRENTE, debera suscribir el escrito de
justificacién a que se refiere el parrafo segundo del articulo 40 de la LEY, observando lo dispuesto, en los articulos 71
y 72 del REGLAMENTO y en el numeral 4.2.4.1.1 del MANUAL y llevar a cabo la solicitud de dictamen de excepcion a
la LP para que se someta a consideracion de los integrantes del CAAS.

Para presentar los casos de excepcidon que ameriten dictamen previo del CAAS, se debera obtener cotizacién de
persona que cuente con capacidad de respuesta inmediata, con los recursos técnicos, financieros y humanos que
sean necesarios, que su actividad profesional se encuentre relacionada con los bienes o servicios objeto del
CONTRATO y que no se encuentre inhabilitada por la SFP; asi como la investigacion de mercado conforme a la cual
se haya determinado su conveniencia.

La veracidad de la informacién presentada al CAAS es responsabilidad exclusiva del AREA REQUIRENTE.

En los casos de las fracciones Il, IV, V, VI, VII, IX, primer parrafo, XI, XIl y XX del articulo 41 de la LEY, el TITULAR
DEL AREA REQUIRENTE debera emitir |a justificacion de excepcién a la LP que contenga el dictamen de procedencia
para este procedimiento, observando lo dispuesto, en los articulos 71 y 72 del REGLAMENTO y en el numeral
4.2.4.1.1 del MANUAL.

Una vez dictaminado favorablemente el caso por el CAAS o por el TITULAR DEL AREA REQUIRENTE, el AREA
CONTRATANTE, previa recepcion de la solicitud de contratacion, sera responsable de notificar la adjudicacion a la
persona propuesta y, en su caso, el inicio del servicio o la entrega de los bienes. Asimismo, debera informar al CAAS
de la contratacion realizada en el informe trimestral que corresponda y en los términos establecidos.

En el caso de servicios de consultoria, asesorias, estudios o investigaciones, se debera aplicar este procedimiento,
cuando la informacién que se proporcione a los participantes para la elaboracion de su proposicién se encuentre
reservada.

11.2.2. Adjudicaciones Directas fundadas en el Articulo 42 de la LEY.

Las UAy los OAD, llevaran a cabo la contratacion para la adquisiciéon o arrendamiento de bienes o la contratacion de
servicios, mediante este procedimiento de adjudicacion, cuando el importe no exceda los montos determinados por el
CAAS con base en el Decreto de PEF del ejercicio presupuestal que corresponda.

En la solicitud de contratacion respectiva deberan explicarse detalladamente las razones que justifican la necesidad y
motivan la adquisicion o arrendamiento de bienes o la contratacion de servicios bajo este supuesto. Asimismo, debera
incluirse el resultado de la investigacién de mercado efectuada y en términos de lo sefialado en los articulos 29, 30, 75
del REGLAMENTO y el numeral 4.2.1.1.10 del MANUAL.

La investigacion de mercado se acreditara con al menos tres cotizaciones, mismas que podran solicitarse por escrito o
por medios electronicos.

11.2.3. Contrataciones que podran realizar las UA u OAD.

Las UA u OAD podran adquirir y/o arrendar bienes o contratar servicios directamente, bajo su responsabilidad, por un
importe de hasta 300 (trescientas) UMA's sin formalizar contratos, siempre y cuando las operaciones no se fraccionen
para quedar comprendidas en ese rango.

Para estas contrataciones se debera contar con la siguiente documentacion:

- Lainvestigacién de mercado, la cual se acreditara con al menos tres cotizaciones, mismas que podran solicitarse
por escrito o por medios electrénicos.

- Solicitud de compra de bienes o contratacion de servicios en la que se incluira la descripcion, especificaciones
técnicas y alcances, asi como las areas que recibiran los bienes o servicios, aprobada por el TITULAR DEL AREA
REQUIRENTE o el que éste designe, el cual debera tener un nivel jerarquico minimo de Direccién de Area.

- Constancia de no existencia en el almacén general (FO-CON-02), en su caso.
- Suficiencia presupuestaria.

Las UA u OAD remitiran a la DGRMySG un reporte detallado por cada una de ellas, en el que se incluya la partida
presupuestaria afectada y el monto sin IVA, con la finalidad de que sea integrado en cada informe trimestral que se presenta al
CAAS.

12. Programas de desarrollo a proveedores.
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Los titulares de las UA y OAD tomaran las medidas y acciones necesarias para elaborar y dar cumplimiento a lo establecido
en los articulos 8 de la LEY y 76 del REGLAMENTO.

13. CompraNet.

El AREA CONTRATANTE sera responsable de supervisar que el servidor publico acreditado como operador o administrador
en la Unidad Compradora, incorpore a CompraNet, la informacion a que hace referencia el articulo 56, inciso b) de la LEY.

Los OAD deberan obtener el registro correspondiente y la certificacion como Unidad Compradora ante la SHCP para el uso
del Sistema CompraNet, y llevar a cabo el registro de sus procesos de contratacion en el ambito de su competencia y con las
facultades establecidas en el RISS.

Los datos relevantes de los CONTRATOS derivados de LP e ITP deberan incorporarse a CompraNet dentro de los 5 (cinco)
dias habiles siguientes contados a partir de la notificacion del fallo, en el caso de AD, los 5 (cinco) dias habiles se computaran a
partir de la notificacion de la adjudicacion al proveedor.

La informacién necesaria para capturar los datos relevantes del CONTRATO, es la siguiente:

Suficiencia presupuestal.

REQUISICION.

ANEXO TECNICO.

Resultado de la investigacién de mercado o solicitud de cotizacion para las AD por articulo 42 de la LEY.
Para las AD por articulo 42 de la LEY, documento de montos maximos de actuacion autorizados por el CAAS.
Escrito de justificacion de la excepcion a la LP, en su caso.

CONTRATO y su Anexo Unico.

Notificacion de adjudicacion.

Compromiso en el SICOP.

S © ©® N o g bk~ w N =

0. Documentacion que acredite la personalidad del proveedor adjudicado.

11. Pdlizas y garantias que respalden el cumplimiento y obligaciones del CONTRATO.
En adicion, si en la contratacion realizada resulta aplicable, debera remitir:

1. Testimonio del Testigo Social.

2. Documento de autorizacion de subcontratacion.

3.  Oficio de Liberacion del Registro de la Clave de Cartera.

4.  Oficio de autorizacién de plurianualidad emitido por la SHCP.

14. Elaboracién y formalizacion de contratos.

La DGRMySG sera la responsable de la elaboracion de CONTRATOS, a través de la DCASySG, de aquellos relacionados con
la adquisicién de bienes y por conducto de la DCC, de los correspondientes a la prestacion de servicios, conforme a la
normatividad aplicable, salvo aquellos que deriven de las adjudicaciones realizadas por la DGCS en términos del articulo 19,
fraccion Xl del RISS.

Asimismo, las Direcciones de Administracion, COORDINACIONES ADMINISTRATIVAS O EQUIVALENTES de las UA o de los
OAD que se encuentren facultadas para suscribir CONTRATOS, conforme al Acuerdo por el que se delegan facultades en materia
de adquisiciones con cargo a presupuesto asignado, publicado en el DOF el 9 de marzo de 2006.

Las UAy los OAD deberan establecer las areas responsables de la elaboracién de los CONTRATOS para la adquisiciéon de
bienes y prestacién de servicios que hayan adjudicado en ejercicio de sus atribuciones.

Los CONTRATOS deberan contener los requisitos establecidos en los articulos 45 de la LEY; 81, 83 y 84 del REGLAMENTO;
conforme a los modelos previamente difundidos a través del Médulo de Formalizacion de Instrumentos Juridicos.

Los CONTRATOS deberan suscribirse por los siguientes servidores publicos:

a. El servidor publico que cuente con facultades para suscribir CONTRATOS en el marco del RISS o en otros
ordenamientos juridicos;

b. EITITULAR DEL AREA REQUIRENTE;
c. EIADMINISTRADOR DEL CONTRATO;y
d. EIAREATECNICA, en su caso.
14.1. Contratos celebrados con los sujetos a que se refiere el articulo 1 parrafo sexto de la LEY.

El AREA REQUIRENTE que pretenda contratar con alguno de los sujetos a que hace referencia el sexto parrafo del
articulo 1 de la LEY y articulo 4, parrafos segundo y cuarto del REGLAMENTO, debera integrar en el expediente
respectivo, lo siguiente:

a. Escrito suscrito por el TITULAR DEL AREA REQUIRENTE, mediante el cual justifique, motive, fundamente y
dictamine la procedencia de la contratacion correspondiente;
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b. La investigacion de mercado con proveedores del sector publico y privado, cuyo objeto social, actividades o
facultades se relacionen con los bienes o servicios a contratar, de la que se acredite que se obtienen las mejores
condiciones para el Estado. Dicha investigacion debera realizarse conforme a lo establecido en el numeral 5 de las
presentes POBALINES;

c. Las documentales que acrediten que la Institucion seleccionada, cuenta con capacidad técnica, material y humana
para entregar o arrendar los bienes o prestar el servicio que el AREA REQUIRENTE determine en el ANEXO
TECNICO;

d. Acta constitutiva, acuerdo de creacién o disposicion legal, con la que se acredite el objeto social, actividades o
facultades a que hace referencia el sexto parrafo del articulo 1 de la LEY;

e. Poderes del representante legal o documentacion que demuestre que cuenta con facultades para obligar al
proveedor, y

f.  Manifestacion suscrita por el representante legal o por persona debidamente facultada para obligar al proveedor, en
la cual se declare que cuenta con la capacidad para entregar los bienes o prestar el servicio, y que para cumplir con
sus obligaciones no requiere celebrar instrumento de contratacion con terceros que exceda del 49% (cuarenta y
nueve por ciento) del importe total del CONTRATO principal. En caso de que se requiera contratar con terceros,
deberan sefalarse los bienes o servicios que seran contratados.

15. Administracion del Contrato.

De conformidad con lo sefialado en el articulo 2, fraccion Il Bis del REGLAMENTO, la administracion y supervision de las
adquisiciones o arrendamientos de bienes o la contratacion de servicios corresponderan al servidor publico que para tal efecto
haya sido designado por el TITULAR DEL AREA REQUIRENTE como ADMINISTRADOR DEL CONTRATO, quien debera contar
con nivel jerarquico no inferior a Subdirector de Area con plaza de estructura.

Para el caso de las contrataciones consolidadas en las que se lleve a cabo un solo CONTRATO, el titular del AREA
CONSOLIDADORA designara un ADMINISTRADOR DEL CONTRATO, quien sera auxiliado por los servidores publicos
designados por las UA y OAD con nivel jerarquico no inferior a Subdirector de Area con plaza de estructura, para llevar a cabo y
documentar la recepcion, inspeccién y aceptacién de los bienes o servicios, asi como, el calculo de penas convencionales y
deductivas, lo cual se remitira al ADMINISTRADOR DEL CONTRATO para su aprobacion y tramite correspondiente.

Lo sefialado en el péarrafo anterior deberd remitirse por escrito, dentro del plazo que establezca al ADMINISTRADOR DEL
CONTRATO.

EI ADMINISTRADOR DEL CONTRATO debera contar con el soporte documental del expediente correspondiente que para tal
efecto obre en sus archivos, a fin de acreditar la debida administracion y vigilancia en el cumplimiento de las obligaciones
contraidas en el CONTRATO de que se trate.

Para el caso del servicio de pasajes aéreos y mantenimiento vehicular, cuyo presupuesto se ejerce directamente por las UA 'y
OAD, el ADMINISTRADOR DEL CONTRATO podra determinar que los servidores publicos designados por las UA y OAD, para
auxiliarlo, lleven a cabo y documenten la recepcioén, inspeccion y aceptacion de los servicios; el calculo y aplicacion de penas
convencionales y deductivas, y el pago de los mismos, lo cual deberan informar al ADMINISTRADOR DEL CONTRATO de
manera mensual.

16. Penas Convencionales y Deductivas.
16.1 Penas convencionales.

Las penas convencionales proceden por atraso en el cumplimiento de la(s) fecha(s) pactada(s) para la entrega de bienes
o prestacion del servicio, mismas que seran determinadas en funcion de los bienes no entregados o servicios no
prestados en forma oportuna.

Los supuestos para la aplicacion de penas convencionales en la adquisicion de bienes o prestacion de servicios, se
estableceran en la CONVOCATORIA 'y en los CONTRATOS respectivos.

El monto maximo de las penas convencionales sera el porcentaje determinado como garantia de cumplimiento del
CONTRATO. De rebasarse dicho limite por incumplimiento, podra iniciarse el procedimiento de rescision.

Una vez calculadas las penas convencionales derivadas de las obligaciones contractuales a las que se encuentren
sujetos los proveedores, el AREA CONTRATANTE procedera a notificarlas al proveedor y, en su caso, iniciar el
procedimiento de rescision, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 54 de la LEY y las disposiciones aplicables.

El porcentaje aplicable como pena convencional a cargo del proveedor por atraso en la entrega de los bienes o la
prestacién de los servicios sera:

a. Para bienes, se calculara a razén del 1% (uno por ciento), por cada dia natural de atraso sobre el importe de los
bienes no entregados oportunamente, y

b. Para servicios, se calculara a razén del 2.5% (dos punto cinco por ciento), por cada dia natural de atraso sobre el
importe del servicio no prestado oportunamente.

Cuando el incumplimiento del proveedor ponga en riesgo la adecuada prestacion del servicio o bien, se afecte la
oportunidad con que deba contarse con los bienes o servicios, el TITULAR DEL AREA REQUIRENTE podra autorizar un
porcentaje mayor de penalizacion de hasta el 10% (diez por ciento), debiendo justificar por escrito, las razones de tal
determinacion, lo cual debera constar en el expediente de contratacién que obre en sus archivos, en cuyo caso, el mismo
debera sefalarse en la CONVOCATORIA, invitaciones o solicitudes de cotizacion para AD.
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A efecto de proceder al pago correspondiente, el AREA REQUIRENTE debera anexar el comprobante de entero a la
TESOFE por el pago de las penas convencionales respectivas, a través del esquema de pago electrénico e5cinco, o bien

el comprobante de egresos (CFDI de egresos) conocido comunmente como Nota de crédito, emitida por el proveedor, o
bien el que establezca la TESOFE.

16.2 Deducciones al pago de bienes y servicios.

De conformidad con los articulos 53 Bis de la LEY y 97 del REGLAMENTO, las deducciones al pago se aplicaran
Unicamente con motivo del incumplimiento parcial o deficiente de las obligaciones del proveedor. EI TITULAR DEL AREA
REQUIRENTE, debera definir los conceptos y el porcentaje o monto que se aplicara a cada uno de ellos y debera
establecerse en la CONVOCATORIA a LP, ITP y en la solicitud de cotizacién de las AD, asi como en el CONTRATO
correspondiente, asimismo, debera establecer el limite a partir del cual se procedera a cancelar la o las partidas o bien
dar inicio al procedimiento de rescision del CONTRATO, limite que no podra exceder el importe de la garantia de
cumplimiento.

El AREA REQUIRENTE de acuerdo a las condiciones especificas, precisara en el ANEXO TECNICO de la
CONVOCATORIA respectiva, el porcentaje 0 monto de la deduccién que se aplicara para cada tipo de incumplimiento,
mismo que se contemplara en sus términos en la CONVOCATORIA y en el CONTRATO que se formalice, y sera
calculado y aplicado por el AREA REQUIRENTE por conducto del ADMINISTRADOR DEL CONTRATO.

Por ningtin motivo, el monto de las deducciones al pago que el AREA REQUIRENTE aplique, podra exceder el monto de
la garantia de cumplimiento del CONTRATO correspondiente.

El importe de las deducciones acumuladas en cada periodo de pago debera enterarse a través de un comprobante de
egresos (CFDI de egresos) conocido cominmente como Nota de crédito o bien, el que establezca la TESOFE.

A solicitud del ADMINISTRADOR DEL CONTRATO, el AREA CONTRATANTE iniciara las gestiones y/o procedimientos
para la rescision o terminacién anticipada de contrataciones.

17. Convenios Modificatorios.

La solicitud de Convenios Modificatorios a CONTRATOS vigentes, debera ser efectuada por el TITULAR DEL AREA
REQUIRENTE al AREA CONTRATANTE debiéndose adjuntar la justificacion y el soporte documental, en el cual se acredite la
procedencia de la modificacion, acordando el incremento del monto, cantidad y/o vigencia del CONTRATO.

En los casos en que se requiera ampliar unicamente el plazo del CONTRATO, correspondera al TITULAR DEL AREA
REQUIRENTE justificar las circunstancias de caso fortuito, o fuerza mayor o causas atribuibles a la SECRETARIA, sin menoscabo
de lo establecido en el primer parrafo del articulo 91 del REGLAMENTO.

18. Cargo del servidor publico facultado para autorizar el pago de las suscripciones, seguros u otros servicios.

Correspondera al TITULAR DEL AREA REQUIRENTE autorizar bajo su responsabilidad, debidamente fundado y motivado, el
pago anticipado cuando se trate de suscripciones, seguros o de servicios en los que no sea posible pactar que su pago se efectue
después de que estos sean prestados.

19. Terminaciéon anticipada de contrataciones, suspension de prestacion de servicios o de la ejecucion de los
trabajos, gastos no recuperables por una cancelaciéon de licitacion publica, falta de firma del contrato, terminacién
anticipada o suspension y finiquito.

19.1 Rescision.
El ADMINISTRADOR DEL CONTRATO solicitara al AREA CONTRATANTE la rescisién del contrato, cuando el proveedor

incurra en alguna de las causales de rescision establecidas en el articulo 54 de la LEY y en los CONTRATOS, debiendo informar
de manera pormenorizada en qué consistieron los incumplimientos y remitir las constancias documentales que lo acrediten.

) EI ADMINISTRADOR DEL CONTRATO sera el responsable de comunicar mediante oficio debidamente fundado y motivado, al
AREA CONTRATANTE, acerca del incumplimiento del proveedor, anexando la documentacién correspondiente para la integracion
del expediente.

El titular del AREA CONTRATANTE, podra determinar a solicitud de la UA u OAD no dar por rescindido el CONTRATO si asi lo
solicita y justifica mediante el dictamen correspondiente.

El titular del AREA CONTRATANTE suscribira el oficio de rescision del CONTRATO vy, en su caso, la resolucion para la
determinacion de la procedencia.

El titular del AREA CONTRATANTE se abstendra de recibir proposiciones o celebrar CONTRATO alguno con aquellos
proveedores a los que se les hubiere rescindido mas de un CONTRATO; este impedimento prevalecera por un plazo de 2 (dos)
anos, a partir de la notificacion de la rescision del segundo CONTRATO.

19.2 Terminacién anticipada.

El titular del AREA CONTRATANTE, a peticion del ADMINISTRADOR DEL CONTRATO, podra dar por terminado
anticipadamente el CONTRATO observando lo dispuesto por los articulos 54 Bis de la LEY y 102 del REGLAMENTO,
siguiendo el procedimiento sefialado en el apartado 4.3.4.1 del MANUAL y las disposiciones aplicables.

Asimismo, sera motivo de terminacion anticipada de un CONTRATO, cuando se determine la nulidad total o parcial de
los actos que dieron origen al CONTRATO, con motivo de la resoluciéon de una inconformidad emitida por la SFP.

19.3 Suspension.

En el supuesto de que en la prestacion del servicio contratado se presente un caso fortuito o de fuerza mayor, el
ADMINISTRADOR DEL CONTRATO con el apoyo del TITULAR DEL AREA REQUIRENTE, solicitard la suspension
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temporal del CONTRATO al AREA CONTRATANTE, por oficio fundado y motivado, donde conste la causa de la misma.

El AREA CONTRATANTE con apoyo del ADMINISTRADOR DEL CONTRATO, elaborara el dictamen de suspension, el
cual sera suscrito por ambos, en observancia del numeral 4.3.4.1.2 del MANUAL vy las disposiciones aplicables.

El titular del AREA CONTRATANTE elaborara el oficio con las razones por las cuales se acredita la necesidad de
efectuar la suspension y realizara la notificacion al proveedor.

Cuando la suspension obedezca a causas imputables a la SECRETARIA, previa peticién y justificacion del proveedor, se
le reembolsaran los gastos no recuperables que se originen durante el tiempo que dure esta suspension, siempre que
estos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el CONTRATO.

19.4 Gastos no recuperables.

El titular del AREA CONTRATANTE determinara y autorizara el pago por concepto de gastos no recuperables, en
términos de lo previsto en los articulos 38 ultimo parrafo, 46, 54 Bis y 55 Bis de la LEY, lo cual debera acreditarse con la
documentacién que para tal efecto conste en el expediente de contratacion que obre en sus archivos.

Los gastos no recuperables que se incluyan en el concepto de finiquito procederan en términos de los articulos 46 de la
LEY y 101 del REGLAMENTO.

19.5 Falta de firma del contrato.

En cumplimiento de lo establecido en los parrafos primero y segundo del articulo 46 de la LEY, la persona adjudicada
debera firmar el CONTRATO en la fecha, hora y lugar previstos en el fallo, o bien en la CONVOCATORIAalaLP o ITPy
en defecto de tales previsiones, dentro de los 15 (quince) dias naturales siguientes al de la notificacion del fallo; si el
interesado no firma el CONTRATO por causas imputables al mismo, la SECRETARIA, sin necesidad de un nuevo
procedimiento, podra adjudicar el CONTRATO al participante que haya obtenido el segundo lugar, siempre que la
diferencia en precio con respecto a la proposicién inicialmente adjudicada no sea superior a un margen del 10% (diez por
ciento).

Tratandose de contrataciones en las que la evaluacion se haya realizado mediante puntos y porcentajes o costo
beneficio, se podra adjudicar al segundo lugar, dentro del margen del 10% (diez por ciento) de la puntuacién, de
conformidad con lo asentado en el fallo correspondiente, y asi sucesivamente en caso de que este Ultimo no acepte la
adjudicacion.

El titular del AREA CONTRATANTE debera informar al AE la falta de firma del contrato para los efectos que procedan en
el ambito de su competencia.

19.6 Finiquito.

En los casos en que las UA o los OAD rescindan o den por terminado el CONTRATO respectivo, y previa compensacion
de obligaciones con el proveedor, el finiquito sera proporcional a los bienes recibidos o a los servicios efectivamente
prestados al momento de notificar al proveedor la rescision o la terminacién anticipada de la contratacion.

El titular del AREA CONTRATANTE, con la informacién que le sea proporcionada por el ADMINISTRADOR DEL
CONTRATO, determinara y notificara, en su caso, la cantidad liquida a favor del proveedor por concepto de finiquito.
Dicho finiquito debera calcularse considerando los gastos hechos por los proveedores de conformidad con lo establecido
en el numeral 19.4 Gastos no Recuperables.

20. Garantias.

El AREA CONTRATANTE recibira las garantias de los CONTRATOS derivados de la adquisicién o arrendamiento de bienes y
de prestacion de servicios en el ambito de su respectiva competencia, asi como las correspondientes a los anticipos y las pdlizas
de responsabilidad civil, para su resguardo y custodia, de conformidad con la normatividad aplicable en la materia.

El AREA CONTRATANTE verificaré que las garantias presentadas por los proveedores correspondan a las solicitadas por el
TITULAR DEL AREA REQUIRENTE en el Anexo Unico del CONTRATO que corresponda, conforme a las "Disposiciones de
caracter general por las que se aprueban los modelos de pdlizas de fianzas constituidas como garantia en las contrataciones
publicas realizadas al amparo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas", publicadas el 15 de abril de 2022 en el DOF.

El AREA CONTRATANTE verificara a través de la Asociacién Mexicana de Instituciones de Garantias, en su pagina de internet
https://www.amig.org.mx/ la validacion de las fianzas que los proveedores exhiban, previa a su aceptacion.

La garantia de cumplimiento de las obligaciones contractuales se realizara de forma preferente a través de fianza otorgada por
institucion autorizada expedida a favor de la TESOFE.

Una vez calificada y aceptada la garantia por parte del AREA CONTRATANTE, aquélla debera ser registrada en el Sistema
Electrénico de Informacion Publica de las Garantias de la SHCP.

El TITULAR DEL AREA REQUIRENTE, emitira el oficio de liberacion de la garantia de cumplimiento del CONTRATO,
contando con el visto bueno del ADMINISTRADOR DEL CONTRATO, a efecto de que el AREA CONTRATANTE proceda a su
cancelacion y notificacion al proveedor.

Cuando se requiera hacer efectiva la garantia, el TITULAR DEL AREA REQUIRENTE debera remitir al titular del AREA
CONTRATANTE, la documentacion necesaria para solicitar la efectividad correspondiente ante la TESOFE, de conformidad con la
normatividad expedida para tal efecto.

El titular del AREA CONTRATANTE, remitira a la TESOFE la documentacién sefialada en el parrafo anterior, en el plazo
establecido en el articulo 77 del Reglamento de la Ley de la Tesoreria de la Federacion, a efecto de que por su conducto se
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gestione la ejecucion de la garantia.

En caso de que derivado de la naturaleza de la contratacion se requiera que el proveedor presente poéliza de responsabilidad
civil, el AREA, REQUIRENTE, bajo su responsabilidad, lo debera establecer en el ANEXO TECNICO vy, conforme a dicha
instruccion, el AREA CONTRATANTE lo estipulara en la clausula respectiva del CONTRATO correspondiente.

El porcentaje o monto de la péliza de responsabilidad civil debera determinarse por el TITULAR DEL AREA REQUIRENTE
bajo su responsabilidad y dependiendo de la naturaleza de la contratacion, lo cual debera acreditar en el expediente de
contratacion respectivo que para tal efecto obre en sus archivos.

20.1 Garantia de cumplimiento.
En los CONTRATOS debera contemplarse si la garantia de cumplimiento es divisible o indivisible.

El TITULAR DEL AREA REQUIRENTE, contando con la constancia de cumplimiento total de obligaciones, suscrita por el
ADMINISTRADOR DEL CONTRATO, debera solicitar la cancelacion de la garantia de cumplimiento al titular del AREA
CONTRATANTE, quien emitira el oficio de cancelacion y realizara la notificacion correspondiente.

Una vez cancelada la garantia, el AREA CONTRATANTE debera registrarla en el Sistema Electrénico de informacion
Publica de las Garantias de la SHCP.

En las podlizas de fianza y/o carta de crédito irrevocable, debera indicarse que estaran vigentes durante el tiempo que
dure la substanciaciéon de todos los recursos legales o juicios que se interpongan y hasta que se dicte resolucion
definitiva por la autoridad competente.

La garantia de cumplimiento sera del 10% (diez por ciento) del monto total en el caso de CONTRATOS por cantidades
determinadas o del monto total maximo en caso de CONTRATOS abiertos, sin considerar el IVA, a través de fianza
otorgada por institucion autorizada a favor de la TESOFE.

Para los casos en donde resulte pertinente una garantia mayor, el TITULAR DEL AREA REQUIRENTE, considerando el
riesgo de incumplimiento del CONTRATO vy la posible afectacion al patrimonio de la SECRETARIA, debera justificar por
escrito otro porcentaje en la solicitud de contratacién que envie al AREA CONTRATANTE, mismo que no podra rebasar
el 20% (veinte por ciento) del monto total o monto maximo, sin considerar impuestos.

En las contrataciones plurianuales, el TITULAR DEL AREA REQUIRENTE de acuerdo a las condiciones especificas,
precisara en la solicitud de contratacion, si la garantia de cumplimiento del CONTRATO que debera otorgar el proveedor,
amparara el monto total establecido en dicho instrumento o solamente la parte que corresponda al ejercicio presupuestal
de que se trate, quedando bajo su responsabilidad que la garantia de cumplimiento sea presentada en los afos
subsecuentes.

Para aquellas contrataciones que abarquen mas de un ejercicio presupuestal, el AREA CONTRATANTE debera solicitar
al proveedor el endoso de la pdliza correspondiente por el monto a erogar en el ejercicio presupuestal de que se trate,
conforme a lo sefialado en el parrafo anterior.

En términos del articulo 48 de la LEY, los proveedores deberan presentar ante el AREA CONTRATANTE, la garantia de
cumplimiento correspondiente, la cual debera cubrir la totalidad de la vigencia del CONTRATO respectivo.

La no presentacion de la garantia de cumplimiento del CONTRATO, dara lugar al inicio del procedimiento de rescision
administrativa, salvo en los casos en que, conforme a la LEY, no se requiera de dicha garantia.

El TITULAR DEL AREA REQUIRENTE bajo su responsabilidad, podra autorizar la reduccién al monto de la garantia de
cumplimiento del CONTRATO, asi como la sustitucion o cancelacion total o parcial de alguna de las garantias previstas
en los articulos 48 y 53, segundo parrafo de la LEY. El AREA REQUIRENTE calculara el porcentaje de la garantia que
deba constituirse con motivo del incumplimiento, en la forma y conforme a las bases establecidas en el Capitulo Tercero
del ACUERDO por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de
obras publicas y servicios relacionados con las mismas, publicados en el DOF el 9 de septiembre de 2010.

En los procedimientos de excepcion a la LP que se realicen al amparo de las fracciones Il, IV, V, Xl y XIV del articulo 41 y
conforme al 42 de la LEY, podra exceptuarse de la presentacion de la garantia al proveedor desde el momento que se
solicite la propuesta econémica o cotizacién. Correspondera al TITULAR DEL AREA REQUIRENTE, tomar tal
determinacion y documentarla en el expediente de contratacion respectivo que para tal efecto obre en sus archivos, para
ello debera justificar los motivos por los cuales se exceptua de presentar la garantia.

Cuando se realicen modificaciones a los CONTRATQOS, la garantia de cumplimiento debera actualizarse. Si se hubiera
entregado fianza, la actualizacion podra ser mediante un documento adicional (endoso) que expedira la afianzadora y
que, formara parte de la pdliza de fianza o a través de la expedicidon de una nueva pdliza bajo las nuevas condiciones
contractuales.

En el caso de que, en términos del articulo 91, segundo y ultimo parrafo del REGLAMENTO, se requiera ampliar
unicamente el plazo o la vigencia y ello no implique incremento en el monto total o de las cantidades de bienes o
servicios y la citada ampliacion se encuentre cubierta por la garantia originalmente otorgada, no se requerira ajustar la
garantia de cumplimiento, lo cual debera sefialarse en el convenio modificatorio respectivo.

Tratandose de CONTRATOS de seguros, debera observarse lo establecido en los articulos 15 y 294, fraccion VI de la
Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, relativo a que no es obligatorio presentar la garantia, en tanto no sean
declaradas en quiebra o liquidacion, o que sus propiedades y valores sirvieran para el cumplimiento de obligaciones.

20.2 Garantia del anticipo.
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En toda contratacion que se pacte el otorgamiento de anticipos, debera exigirse al proveedor la garantia
correspondiente, misma que debera amparar el 100% (cien por ciento) del monto del anticipo otorgado.

El AREA REQUIRENTE establecera en el ANEXO TECNICO respectivo, la forma mediante la cual se llevara a cabo la
amortizacion del anticipo otorgado.

El AREA REQUIRENTE debera recabar la constancia de la entrega de la garantia del anticipo ante el AREA
CONTRATANTE, el original de la factura que ampare su pago y el CONTRATO respectivo, cuando menos con 7 (siete)
dias habiles previos a la entrega del anticipo, en concordancia con la fecha establecida en el CONTRATO, y constituirse
en la misma moneda en que se otorgue dicho anticipo.

La no presentacion de la garantia de anticipo por causas imputables al proveedor, dara lugar a que no se entregue dicho
anticipo, continuandose con el computo del plazo de entrega convenido.

El TITULAR DEL AREA REQUIRENTE gestionara ante el AREA CONTRATANTE, la devolucién de la garantia que
ampare la entrega del anticipo.

La peticion que realice el TITULAR DEL AREA REQUIRENTE, debera acompafarse de la solicitud del proveedor,
habiéndose amortizado el anticipo en cuestién; lo cual debera acreditarse en el expediente de contratacion respectivo
que obre en sus archivos.

Al darse por rescindido el CONTRATO con motivo del incumplimiento del proveedor, el ADMINISTRADOR DEL
CONTRATO, atendera lo previsto en el articulo 51, parrafo cuarto de la LEY.

20.3 Garantia de bienes y servicios.

En la adquisicién y arrendamiento de bienes o la contratacién de servicios, el AREA REQUIRENTE, considerando la
naturaleza de los bienes o servicios a contratar, debera solicitar la podliza contra defectos y vicios ocultos, en la que
ademas debera senalarse el procedimiento y plazos para hacerla efectiva.

En la contratacion de los servicios, independientemente de las garantias estipuladas en la LEY y demas disposiciones, el
proveedor invariablemente debera responder por dolo, negligencia e impericia, lo cual quedara estipulado en el Anexo
Unico del CONTRATO respectivo a consideracion del AREA REQUIRENTE y/o TECNICA.

Para los bienes que cuenten con garantia del fabricante, sera necesario que estos se entreguen con la pdliza
correspondiente o su equivalente.

20.4 Péliza de responsabilidad civil.

Cuando el TITULAR DEL AREA REQUIRENTE lo considere necesario, podra solicitar péliza de responsabilidad civil a
favor de la SECRETARIA o endoso que designe a ésta como beneficiario preferente, la cual debera cubrir la vigencia
total del CONTRATO, para garantizar la cobertura de los dafos a terceros que pudiera ocasionar durante la vigencia del
mismo, por el importe que determine.

La pdliza de responsabilidad civil o endoso debera ser entregada al AREA CONTRATANTE al inicio de la vigencia del
servicio.

Cuando se requiera hacer efectiva la pdliza, el TITULAR DEL AREA REQUIRENTE lo solicitara al titular del AREA
CONTRATANTE, cumpliendo con los requisitos que sefiala la normatividad vigente en la materia.

21. Caducidad de medicamentos y materiales de curacion.

El AREA REQUIRENTE debera considerar que, en la solicitud de medicamentos y materiales de curacion, deberan aplicar
criterios de estabilidad quimica, fisica, toxicoldgica y terapéutica dictados por la Norma Oficial Mexicana NOM-073-SSA1-2015,
ESTABILIDAD DE FARMACOS Y MEDICAMENTOS, ASI COMO DE REMEDIOS HERBOLARIOS. Para lo cual, deberan
garantizar que los mismos cuentan con el periodo de vigencia solicitado en el ANEXO TECNICO que permita su almacenaje y
distribucion.

22. Pagos.

Al inicio de cada ejercicio fiscal, el TITULAR DEL AREA REQUIRENTE, debera notificar, oportunamente al titular de la DGPyP,
la acreditacion de las firmas de los servidores publicos autorizados para firmar y gestionar el tramite de las solicitudes de pago y
de la documentacion comprobatoria. Lo anterior, conforme a los articulos 13 y 45, parrafo quinto de la LFPRH, 7, fraccion |, 9, 64
al 78 y 92 al 102 del RLFPRH.

El TITULAR DEL AREA REQUIRENTE debera solicitar a la DGPyP el registro de alta de los beneficiarios en el SIAFF y
SICOP, los OAD solo en SICOP, conforme al numeral 6.14 del Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Recursos Financieros ; los pagos se efectuaran mediante transferencia electrénica de fondos a la cuenta bancaria del beneficiario
conforme a los articulo 68, 74 y 75 del RLFPRH y al Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos relativos al
funcionamiento, organizacion y requerimientos de operacion del Sistema Integral de Administracion Financiera Federal, publicado
en el DOF el 30 de abril de 2002.

Las UA y OAD deberan dar cumplimiento al plazo sefialado en el articulo 51 de la LEY y se estaran a lo dispuesto por el
numeral Sexto de los Lineamientos para promover la agilizacién del pago a proveedores del Acuerdo por el que se emiten
diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y obras publicas y servicios relacionados con las
mismas, emitidos en el DOF el 9 de septiembre de 2010.

El ADMINISTRADOR DEL CONTRATO integrara el expediente para el tramite de pago y solicitara por escrito al servidor
publico facultado para ejercer el presupuesto, con nivel minimo de Director de Area, realice la gestién de pago ante la DGPyP o al
area que, al interior de los OAD, realice funciones equivalentes de la Unidad Responsable respectiva, para lo cual se deberan
generar los procesos en el SICOP.
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Las UA deberan enviar el expediente para tramite de pago a la DGPyP atendiendo lo dispuesto en los articulos 13, 64, 65, 66
de la LFPRH, 9y 73 del RLFPRH, con la siguiente documentacion debidamente firmada por los servidores publicos autorizados:

a. EI CONTRATO y/o convenio original y enviandolo digitalizado a través de correo electrénico, cuando se trate del primer
pago;

b.  EICFDIy la impresion de pantalla de su verificacion ante el SAT (verificada como maximo, 3 [tres] dias naturales previos
a la fecha de entrega de la solicitud de pago);

C. La manifestacion por escrito de conformidad y a entera satisfaccion con la recepcion en tiempo y forma de los bienes o
servicios, con lo establecido en el CONTRATO;

d. La caratula de compromiso, y

e. Demas requisitos para la procedencia del pago establecidos en el CONTRATO.

La documentacion mencionada en el parrafo anterior, sera remitida a la DGPyP, o, bien, al area que al interior de los OAD
realice funciones equivalentes, a fin de verificar que la misma cumpla con los requisitos fiscales establecidos en las disposiciones
aplicables, asi como a lo establecido en el CONTRATO, para dar curso al tramite de pago a través de la interfaz SICOP-SIAFF.
Tratandose de los OAD, se debera presentar la documentacion antes indicada, con excepcion de la caratula de compromiso.

En caso de incumplimiento se estara a lo establecido en el CONTRATO, el ADMINISTRADOR DEL CONTRATO aplicara las
penas convencionales o deductivas que correspondan, conforme dispuesto en el numeral 16 de las presentes POBALINES.

Cuando se pacte la condicion de pagos progresivos, estos se realizaran contra entrega del CFDI correspondiente a la etapa
de la entrega o arrendamiento de bienes, o la prestacion de los servicios establecida en el CONTRATO, una vez que haya sido
devengada la misma y que ésta se encuentre debidamente validada por el AREA REQUIRENTE.

Las solicitudes de pago que se envien a la DGPyP, o al area que al interior de los OAD realice funciones equivalentes, por la
adquisicion de bienes de inversion o de activo fijo, deberan contener en el CFDI respectivo, el sello de alta de inventario de la DS.

Para tramite de aquellas solicitudes de pago menores a 300 (trescientas) UMA's, que no requieran CONTRATO, se debera
remitir a la DGPyP, la documentacion justificativa y comprobatoria que retina los requisitos fiscales, cuando corresponda.

23. Anticipos.

De acuerdo a la naturaleza de los servicios o bienes a adquirir, el TITULAR DEL AREA REQUIRENTE con nivel minimo de
Director General, cuando proceda, sera el responsable de determinar y autorizar el otorgamiento de anticipos, siempre y cuando
lo justifique y exista disponibilidad de recursos en el calendario del gasto autorizado, y debera establecerlo en el ANEXO
TECNICO respectivo, acreditando dicha determinacion en el expediente que obre en sus archivos.

Para el otorgamiento de anticipos se debera cumplir con lo establecido en los articulos 13 de la LEY y 11 del REGLAMENTO y
demas normatividad aplicable.

El anticipo se otorgara al proveedor una vez que la DGPyP o, en su caso, el area que realice funciones equivalentes al interior
de los OAD, cuente con el CONTRATO formalizado y el proveedor haya entregado al AREA CONTRATANTE la garantia
respectiva, por el monto total del anticipo incluyendo el IVA, contra el CFDI original y copia de garantia respectiva conforme al
numeral 20.2 de las presentes POBALINES.

Los anticipos se amortizaran conforme a lo establecido en el articulo 81 del REGLAMENTO.

23.1 Reintegro de anticipos.

En caso de rescision del contrato, el AREA CONTRATANTE con la informacién proporcionada por el ADMINISTRADOR
DEL CONTRATO, debera solicitar por escrito al proveedor, el reintegro del anticipo mas los intereses correspondientes.
Los intereses se calcularan sobre el monto del anticipo no amortizado y se computara por dias naturales desde la fecha
de su entrega hasta la fecha en que se ponga efectivamente la cantidad a disposicién de la SECRETARIA, conforme a lo
dispuesto en el cuarto parrafo del articulo 51 de la LEY.

24. Cumplimiento de contratos.

EI ADMINISTRADOR DEL CONTRATO con nivel jerarquico minimo de Subdirector de Area de estructura, sera el responsable
de:

- Dar aviso al AREA CONTRATANTE, en caso de incumplimiento.
- Emitir el visto bueno del cumplimiento de las obligaciones derivadas del CONTRATO respectivo.

- Integrar y custodiar los expedientes de adquisicion o arrendamiento de bienes y contratacion de servicios, debiendo
cuidar que los mismos cuenten con la documentacion necesaria para la comprobacioén de su cumplimiento.
24.1 Bitacora Electronica de Seguimiento de Adquisiciones (BESA).

Cuando el monto de la contratacién sea igual o superior a 15 millones de pesos en moneda nacional o su equivalente
antes de impuestos (en caso de CONTRATOS abiertos, se considerara el monto maximo total sin considerar el IVA), el
AREA CONTRATANTE sera responsable del registro de la contratacion en la BESA.

Una vez que el AREA CONTRATANTE haya realizado el registro del CONTRATO en la BESA, dara aviso al
ADMINISTRADOR DEL CONTRATO a efecto de que éste registre en el Sistema el avance y seguimiento del mismo.

25. Modificaciones a las POBALINES.

Cuando existan modificaciones a la normatividad aplicable, o bien cambios dentro de la estructura organica o normatividad al
interior de la SECRETARIA y se requiera la adecuacion de las presentes POBALINES, éstas deberan actualizarse, a fin de que
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resulten congruentes con la norma vigente.

Los miembros Titulares del CAAS y los Titulares de las UA y OAD podran presentar propuestas de modificacion a las
POBALINES al Secretario Técnico del CAAS, al menos con 10 (diez) dias habiles de anticipacién a la celebracion de la sesién
ordinaria del CAAS que corresponda.

El Secretario Técnico remitird a los miembros integrantes del CAAS las propuestas de modificacion para que formulen los
comentarios que consideren necesarios.

Una vez que se cuente con el dictamen por parte de la OAG y los comentarios de los miembros del CAAS, el Secretario
Técnico presentara en la siguiente sesion ordinaria de dicho Organo Colegiado, las propuestas de modificacion como uno de los
puntos de la orden del dia, a fin de someterlos a consideracion y en su caso aprobacion, de los miembros del érgano colegiado.

Una vez dictaminadas por el CAAS y obtenidas las autorizaciones requeridas del Comité de Mejora Regulatoria Interna en la
SECRETARIA Yy de la SFP, se contara con un plazo no mayor a 90 (noventa) dias naturales para ser sometidas a la consideracion
del Titular de la SECRETARIA.

26. Recepcion y aceptacion de bienes y servicios.
26.1. Recepcion de bienes.

Los bienes seran recibidos de manera conjunta por el titular del AREA TECNICA y por el ADMINISTRADOR DEL
CONTRATO, quienes verificaran que se cumpla con las cantidades solicitadas y documentacion requerida para su
entrega y remitiran la constancia de recepcion del Alimacén, al AREA REQUIRENTE.

El AREA REQUIRENTE en términos del numeral 15 del apartado VIl de las presentes POBALINES, en su caso, con
auxilio del AREA TECNICA, verificara que los bienes cumplan con las especificaciones y condiciones sefialadas en el
CONTRATO y emitira la aceptacion expresa de los bienes, sefialando si fue a entera satisfaccion o hubo retrasos,
cumplimientos parciales y/o deficientes respecto de lo pactado en el CONTRATO.

El AREA REQUIRENTE llevara el registro de los bienes de consumo aceptados e informara de manera trimestral a la
DS, los movimientos de altas y bajas de bienes de consumo.

El AREA REQUIRENTE llevara a cabo la recepcion y aceptacion de los bienes instrumentales, debiendo solicitar a la DS,
el alta en el inventario de activo fijo, para tal efecto remitira la constancia de aceptacion de los mismos y, se procedera a
la formalizacion del resguardo respectivo, por parte de las UA u OAD, a efecto de mantener su control e identificacion del
area de adscripcion de los mismos.

El servidor publico con nivel minimo de Subdirector de Area de la Direccion de Sistemas e Infraestructura en la DGTI,
llevara a cabo el inventario de licenciamiento de software que la SECRETARIA adquiera para las UA y OAD.

En aquellos casos en que los bienes se reciban en almacenes pertenecientes a las Entidades Federativas, el
ADMINISTRADOR DEL CONTRATO, debera recabar el original de la constancia de recepcion y aceptacion
correspondiente.

Vencido el plazo establecido para la entrega de los bienes, dentro de la vigencia del CONTRATO, podran recibirse los
bienes, previo oficio de autorizacién del TITULAR DEL AREA REQUIRENTE, en donde indique que continua vigente la
necesidad y que se recibe de manera extemporanea los bienes, mismos que se recibiran por el area correspondiente
con la leyenda de "Recepcion Extemporanea", conforme a la cual, el AREA REQUIRENTE por conducto del
ADMINISTRADOR DEL CONTRATO, calculara y aplicara las penas convencionales que resulten aplicables al proveedor
por incumplimiento.

26.2 Criterios para la verificacion de calidad de los bienes.

En cumplimiento a las disposiciones aplicables en materia de verificacion de calidad que establece la LEY, el
REGLAMENTO y la normatividad vigente, para los bienes que son adquiridos por las UA'y los OAD, se debera realizar lo
siguiente:

a. Inspeccion fisica de los bienes durante la entrega, conforme a la normatividad aplicable y lo establecido en el punto
26.1 de las presentes POBALINES, y

b.  Verificar que los bienes relativos a insumos para la salud adquiridos por las UA y OAD, para su recepcion y
aceptacion, se acompanen de al menos la siguiente documentacion:

1. Orden de suministro.
2. Remision (Anexo 2).

3. Factura de compra del proveedor que importa el insumo para la salud, solo en casos de medicamentos
controlados.

Carta de canje (cuando aplique).
Poliza de vicios ocultos y/o defecto de fabricacion.
Certificado de analisis de los lotes entregados.

CONTRATO y ANEXO TECNICO (primera entrega).

4

5

6

7. Aviso de funcionamiento y/o licencia sanitaria (primera entrega).

8

9. Registro Sanitario vigente y/o tramite de prorroga (primera entrega).
1

0. Alta del responsable sanitario del proveedor.
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11. Permiso de importacién (cuando asi lo requiera el AREA REQUIRENTE).

Lo establecido en el tltimo parrafo del numeral 26.1 de las presentes POBALINES, debera incluirse, invariablemente en
las CONVOCATORIAS de LP e ITP, en las solicitudes de cotizacion para adjudicaciones directas y en el CONTRATO
correspondiente.

26.3 De las condiciones especificas para la prestacion y aceptacion de servicios, asi como los criterios
generales que deberan atenderse para acreditar la recepcion a satisfaccion de la SECRETARIA.

Para llevar a cabo la recepcién de servicios, el AREA REQUIRENTE por conducto del ADMINISTRADOR DEL
CONTRATO, debera supervisar el cumplimiento del mismo, llevando a cabo el control del programa de trabajo y/o
calendario de entregas de los productos y/o entregables comprometidos en el CONTRATO, asi como el cumplimiento de
las condiciones pactadas, a través de:

a. Suscribir las constancias que acrediten la recepcion, inspeccion y aceptacion del servicio prestado, las cuales
deberan incluir el programa de trabajo y calendarios de entrega y/o de prestacion de los servicios, comprometidos
en el CONTRATO;

b. Realizar las gestiones necesarias ante el proveedor, para salvaguardar los intereses de la SECRETARIA;

c. Calcular las penas convencionales y/o deductivas en caso de aplicarse.

Vencido el plazo establecido en el CONTRATO para la entrega de los productos y/o entregables, que en su caso se haya
estipulado para acreditar la recepcién a entera satisfaccion del ADMINISTRADOR DEL CONTRATO, se debera verificar
que las especificaciones se apeguen a lo solicitado y cumplan con lo ofertado por el proveedor en su propuesta técnica,
para que no exista un servicio parcial o deficiente.

En caso de que exista un servicio parcial o deficiente, el AREA REQUIRENTE por conducto del ADMINISTRADOR DEL
CONTRATO, debera solicitar la reposicion de los productos y/o entregables, conforme a lo establecido en la
CONVOCATORIAy en el CONTRATO respectivo.

26.4 De la devolucion de los bienes o productos derivados de los servicios.

Una vez recibidos los bienes, cuando se compruebe la existencia de defectos o vicios ocultos en estos, la SECRETARIA
procedera a su devolucion total o parcial, durante el periodo de garantia establecido para los mismos.

Para el caso de aquellos bienes en los que se compruebe la existencia de defectos de fabricacién o vicios ocultos, el
AREA TECNICA o el ADMINISTRADOR DEL CONTRATO, lo notificara al TITULAR DEL AREA REQUIRENTE, asi como
al proveedor, quien debera proceder a la reposicion en el plazo establecido en el Anexo Unico del CONTRATO, los que
seran nuevamente analizados y aprobados por el AREA TECNICA y/o por el ADMINISTRADOR DEL CONTRATO,
aplicando en su caso, la sancién sefialada en el CONTRATO que corresponda.

26.5 Criterios para la elaboracion de las féormulas o mecanismos de ajuste para pactar decrementos o
incrementos de precios.

Sin contravencion a lo establecido en el articulo 44, parrafo segundo de la LEY, las contrataciones se celebraran bajo el
esquema de precio fijo, sin embargo, el TITULAR DEL AREA REQUIRENTE podra reconocer los incrementos o requerir
las reducciones de precios conforme al indice Nacional de Precios al Consumidor reconocido por el Banco de México u
otros que considere necesarios de acuerdo a los bienes o servicios de que se trate, estableciendo la formula respectiva
para determinar el ajuste de precios en el ANEXO TECNICO respectivo.

26.6 La forma y términos para la devolucién o destruccién de las proposiciones desechadas.

Una vez agotado el plazo establecido en el articulo 56, tltimo parrafo de la LEY, el AREA CONTRATANTE debera remitir
via correo electronico u oficio al interesado para que, de ser el caso, se presente dentro de los 5 (cinco) dias habiles
siguientes a su recepcion para la devolucion de la documentacién respectiva de las proposiciones desechadas;
transcurrido dicho plazo sin que se haya presentado, se procedera a su destruccion, levantando un acta administrativa
para constancia de su destruccion en la que se indique los datos generales de los procedimientos de contratacion y de
los licitantes.

ARTICULOS TRANSITORIOS.
PRIMERO. Las presentes POBALINES, entraran en vigor el dia habil siguiente de su difusién en el DOF.

SEGUNDO. Se dejan sin efecto las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
de la Secretaria de Salud, emitidas el 1° de noviembre de 2012, y cuyos datos de identificacion se publicaron el 6 de noviembre
de 2012 en el DOF.

TERCERO. Los procedimientos de contratacion, aplicacién de sanciones e inconformidades, asi como los demas asuntos que
se encuentren en tramite o pendientes de resolucion, se tramitaran y resolveran conforme a las disposiciones vigentes al
momento en que se celebraron.

CUARTO. Los CONTRATOS que se encuentren vigentes al entrar en vigor las presentes POBALINES, continuaran rigiéndose
por las disposiciones vigentes en el momento en que se celebraron. Las rescisiones administrativas que por causas imputables al
proveedor se hayan determinado de acuerdo a la LEY, se continuaran considerando para los efectos de los articulos 50, fraccion
Ill'y 60 de la LEY.

QUINTO. Una vez que las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en matera de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
se encuentren publicadas en el DOF, la SECRETARIA las difundira a través de su pagina de internet.

Ciudad de México, a 13 de marzo de 2024.- El Secretario de Salud, Jorge Carlos Alcocer Varela.- Rubrica.
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ANEXO 1
FORMATO DE ANEXO TECNICO

(Nombre del bien o servicio)

OBJETO Y ALCANCE DE LA CONTRATACION

Se debera indicar el bien o servicio que el AREA USUARIA esté solicitando, asi como el alcance que se pretende tener con su contratacion;
qué objetivo va a cumplir, quiénes seran los beneficiados, etc.

DESCRIPCION DE LOS BIENES O SERVICIOS

. L Unidad de . Cantidad Cantidad
Partida(s) Descripcion Medida Cantidad Minima Maxima
Se debera
- Bien: se debera detallar el material y | especificar  la
dimensiones. unidad de medida
1 (pieza, litro,
- Servicio: se debera detallar en qué consiste | metro,
(mantenimientos, limpieza, reparacion, etc.). centimetro,
servicio, etc.).
2

Nota: Se deberan ajustar los rubros correspondientes a las cantidades, conforme al fundamento del procedimiento del que se trate, ya sea
CONTRATO abierto o por cantidades determinadas.

CARACTERISTICAS Y ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS BIENES O SERVICIOS

Bien: Se deberan describir los componentes y funcionamiento que contiene cada bien.

Servicio: Se deberan describir las actividades que debera realizar el recurso humano, programas de trabajo, entregables, las caracteristicas de
los insumos, si es que se requieren, etc.

PLAZO, LUGAR Y CONDICIONES DE ENTREGA DE BIENES O DE PRESTACION DE SERVICIOS.

Se debera establecer la fecha en la cual se entregaran los bienes o se presentaran los servicios, asi como la fecha

Plazo: - . i, L . :
limite para la entrega de los bienes o de la prestacion de los servicios o, en su caso, podran elaborar un calendario.
Lugar de Se debera(n) agregar la(s) direccién(es) completa(s) del(los) lugar(es) donde se entregaran los bienes o se prestaran
entrega: los servicios.

Condiciones:

Se debera establecer la recepcion de los bienes o servicios, el etiquetado, empaquetado, dias, horarios, qué servidor
publico les recibira, con qué formato o documento acreditaran la entrega-recepcion o la prestacion de los servicios; en
caso de que existan vicios ocultos, se especificara el tiempo, modo y lugar en el que se realizara el cambio.

CRITERIO DE EVALUACION

BINARIO

PUNTOS O PORCENTAJES COSTO-BENEFICIO

VIGENCIA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO O ENTREGA DE LOS BIENES

A partir del dia habil siguiente a
la emision del Fallo o
Adjudicacion

A partir de la firma Periodo

del Contrato Del Al

EJERCICIO FISCAL QUE ABARCARA LA CONTRATACION

Ejercicio Fiscal que abarcara la contratacion

Anticipada conforme a lo establecido por el articulo 25 de
la LAASSP

Anual

Plurianual Anual Plurianual
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DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA

Partida(s) de Gasto

Denominacion de la Partida(s) de Gasto conforme al Clasificador por Objeto del Gasto

NATURALEZA DE LOS RECURSOS

Fiscales

Créditos Externos Recursos de Terceros

NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO QUE SERA RESPONSABLE DE ADMINISTRAR Y VERIFICAR EL
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, Y EN SU CASO, REALIZARA LA INSPECCION Y SUPERVISION DEL MISMO:

Porcentajes asignados a cada una de ellas

UNIDAD CARGO DOMICILIO TELEFONO ADMINISTRADOR CORREO
FORMA DE ADJUDICACION
Partida Unica
(todas las partidas a Por partida Por Abastecimiento Simultaneo
un sélo licitante)
Numero de Fuentes de Abastecimiento
Fuinte Fut;nte Fuente N

Porcentaje diferencial en precio

APLICA

PRORROGAS
Si NO
APLICA DEVOLUCIONES
Si NO

NORMAS APLICABLES A LA CONTRATACION

Norma Nimero

Partida a la

Denominacién .
enominacio que aplica

Documento el cual se va acreditar
la Norma

Manifiesto / certificado

APLICA

Si NO

GARANTIA CONTRA DEFECTOS DE FABRICACION O VICIOS OCULTOS
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Mediante fianza expedida por una compafia afianzadora mexicana autorizada por la Comisién Nacional de Seguros y
Fianzas, a favor de la Tesoreria de la Federacion por un importe del XX% (XX por ciento) del monto total (o0 en su caso monto
maximo) del CONTRATO, antes del IVA.

El "LICITANTE" que obtenga adjudicacion favorable, debera entregar la fianza de garantia contra defectos de fabricacion o
vicios ocultos, a mas tardar dentro de los 10 (diez) dias naturales posteriores a la entrega de los bienes o prestacién de los
servicios, en el mismo lugar en donde haya firmado el CONTRATO.

(EI AREA REQUIRENTE o TECNICA, debera indicar la vigencia que tendra la garantia contra defectos de fabricacion o vicios
ocultos y a partir de cuando iniciara su contabilizacion).

APLICA

Si NO

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

Mediante fianza expedida por una compafia afianzadora mexicana autorizada por la Comisién Nacional de Seguros y
Fianzas, a favor de la Tesoreria de la Federacion por un importe del 10% (diez por ciento) del monto total (o en su caso monto
maximo) del CONTRATO antes del IVA.

El "LICITANTE" que obtenga adjudicacion favorable, debera entregar la fianza de garantia de cumplimiento a mas tardar
dentro de los 10 (diez) dias naturales posteriores a la firma del CONTRATO, en el mismo lugar en donde lo haya firmado.

En caso de que el CONTRATO se modifique en cuanto monto, plazo o vigencia, la garantia de cumplimiento debera ajustarse,
segun corresponda.

CRITERIO DE DIVISIBILIDAD O INDIVISIBILIDAD DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

CRITERIO

DIVISIBLE INDIVISIBLE

Para efectos de

de las obligaciones contractuales y aplicacion total de la garantia de cumplimiento de los contratos
sujetos a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, para efectos de hacer
efectiva la garantia de cumplimiento objeto del contrato, se considera que la obligacién contractual es:

este procedimiento de contratacién y conforme al criterio de divisibilidad o indivisibilidad

APLICA

SI NO

POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL

El "LICITANTE" que obtenga adjudicacion favorable, debera presentar poliza de responsabilidad civil dentro de los XX (XX)
dias naturales posteriores a la formalizacion del CONTRATO, para el caso que su personal cause dafios a la SECRETARIA,
sus bienes, su personal o terceros, derivado de la entrega de los bienes o la prestacion de los servicios, emitida por una
Institucién Nacional de Seguros, debidamente autorizada por la SHCP. Dicha pdliza debera estar vigente por el tiempo que
dure el CONTRATO, aun en el caso de que llegaran a celebrarse convenios de ampliacion a la vigencia del contrato. En caso
de que el monto de la pdliza no alcance a cubrir el costo de los dafios materiales, dafios a terceros, responsabilidad civil y
dafios ambientales, el "LICITANTE" que obtenga adjudicacion favorable, se obliga a cubrir la diferencia o los excedentes.

FORMA Y DATOS DE FACTURACION

Razén Social:

Secretaria de Salud.

R.F.C.:

SSA630502CU1.

Domicilio Fiscal:

Homero numero 213, Colonia Chapultepec Morales, Demarcacion Territorial Miguel Hidalgo, Cédigo
Postal 11570, Ciudad de México.

Para la UA u OAD.

La documentacion para tramite de pago debera presentarse de lunes a viernes (en dias habiles) en horario de 09:00 a 18:00 horas (ajustar
horario segtin corresponda), en la (DIRECCION COMPLETA de la UA u OAD).

- Contrato (original y 2 copias).

- Remisiéon de Entrega Firmada y Sellada (original y 2 copias).

Documentacién a presentar: - Factura y/o CFDI. Conteniendo los datos del area requirente enunciada en el presente apartado

(original y 2 copias).

- Otros que se requieran para el tramite de pago, segun sea el caso, debiéndose establecer en el
Anexo Técnico.

FORMA DE PAGO
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El pago por la entrega o arrendamiento de los bienes o prestacion de los servicios, se realizara previa entrega o prestacion de los mismos, a
mes vencido (o en su caso, especificar periodicidad) y en moneda nacional, mediante transferencia de fondos a través del Sistema Integral
de Administracién Financiera Federal (SIAFF), dentro de los 20 (veinte) dias naturales contados a partir de la entrega y aceptacion del CFDI o
factura electrénica correspondiente y demas documentos en que conste la entrega de los bienes o la prestacion de los servicios a entera
satisfaccion del "Administrador del Contrato". Lo anterior, de conformidad con lo establecido en el articulo 51 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
El pago quedara condicionado proporcionalmente al pago que "LICITANTE" que obtenga adjudicacién favorable, deba efectuar por concepto
de las penas convencionales (en el caso que aplique), que le resulten aplicables, mismas que seran pagadas a la Tesoreria de la Federacién
por medio del formato e5cinco en el mes de que se trate.
"LICITANTE" que obtenga adjudicacién favorable, debera expedir el CFDI o factura electronica correspondiente con el IVA, debidamente
desglosado.
PENAS CONVENCIONALES
APLICA RESPONSABLE
PORCENTAJE (%) FORMA DE APLICAR LAS
sl NO PENAS
"LICITANTE" que obtenga adjudicacion favorable, se obliga a pagar una pena
convencional equivalente al 1% (uno por ciento) o 2.5% (dos punto cinco
por ciento) por cada dia natural de atraso calculado sobre el importe de los
bienes no entregados o servicios no prestados oportunamente, segun
corresponda. Lo anterior, de conformidad con lo establecido en el articulo 53
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Las penas convencionales seran documentadas, calculadas y aplicadas por el
"Administrador del Contrato”.
La suma de dichas penalizaciones no excedera del monto de la garantia de | L.
XX% cumplimiento del contrato; en caso de que la suma de las penas Admlnls“trador del
convencionales rebase este monto, el "Administrador del Contrato" podra | Contrato
optar entre exigir el cumplimiento del contrato o rescindirlo en los términos del
articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.
"LICITANTE" que obtenga adjudicacion favorable, pagara el importe de las
penas convencionales correspondientes al CFDI o factura electrénica
respectiva, mediante pago directo a la Tesoreria de la Federacién a través de
los formatos correspondientes, que acrediten el pago de las mismas. A la
solicitud de tramite de pago, se anexara la cédula de calculo de dichas penas
convencionales y la evidencia del pago correspondiente.
DEDUCTIVAS
IMPORTE O RESPONSABLE DE APLICAR
APLICA | pORCENTAJE CONCEPTO FORMA LAS DEDUCTIVAS
Si NO
El "Administrado del Contrato"
El "Administrado del Contrato™
Hoja de firmas del "Anexo Técnico"
TITULAR DEL AREA REQUIRENTE ADMINISTRADOR DEL CONTRATO

ANEXO 2
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