GUIA PARA AGENDAR UNA REUNION
EN VIDEOCONFERENCIA TELMEX
UTILIZANDO LA COMPUTADORA

Esta guia describe el procedimiento para agendar reuniones a través de
la aplicacion Videoconferencia Telmex en tu computadora, utilizando tu
cuenta de administrador.

TI )) Ingresa a la aplicacién realizando las siguientes acciones:

1. Activa el menu de inicio de windows y selecciona la opcién
Videoconferencia Telmex,

2. Daclic en el botén iniciar sesion, en la ventana,

3. Captura el numero de cuenta de administrador (N° de tel),
4. Captura la contrasena,

5. Daclic en el botén iniciar sesion.

Agregadas recientemente

T Microsoft Teams

BH Videoconferencia Telmex © Videoconferencia Telmex

McAfee Security Scan Plus
Videoconferencia
TELMEX

P = PowerPoint 2016
| Iniciar sesién |

N ? OneNote 2016

Mas usadas

C) Google Chrome

of ¢ c Videoconferencia Telmex

[J cambiar contrasefia

Videoconferencia o -
S

Si olvidd su contrasefia o necesita una cuenta,
comuniquese con asistencia al cliente.

Iniciar Sesion

123456789012345

Importante: la cuenta de administrador y la contrasena solo se
proporcionan a los enlaces designados en cada una de las Unidades
Administrativas, y deben ser solicitadas a la DGTI.

2 Agenda una reunién, da clic en el botén Programar reunion y
registra los datos solicitados.

 Videoconferencia Telmex - X C Programar una nueva reunion X

SECRETARIA DE SALUD  ~ 2 Configuracién Asunto: Reunion Videoconferencia Telmex de SECRETARIA DE SALUD

Fecha y hora

Inicio: lun.  marzo 30,2020 v| (1000 p. m. 3]

Duracién: :2 V:Hrs :0 V| Min.
Zona horaria: (GMT-6:00)Hora estandar central (México)

Reunién recurrente

Iniciar sin video Iniciar con video 0pciones de Video (al unirse a la reunién)

Moderador: Encendido ‘® Apagado

Participantes: Encendido ‘® Apagado

Opciones de audio

Teléfono unical VolIP dnicamente ® Ambos

Programar reunién Unirse a una reunion .
2 Marcar desde Mexico Editar

Opciones de la reunién

Establecer contrasefia de reunion

v’ Permitir unirse antes que el moderador

Silenciar a los participantes al entrar

Inicio

Usar ID personal de la reunién  124-9001-8612
Registra la informacion
de la Sesion:

Solamente los usuarios que se inscribieron pueden entrar a la reunién

Grabar la reunion automaticamente en la computadora local

*+ Asunto

»  Fechayhora

+ Opciones de video CGalendario

© opciones de audio ® Outlook Calendario de Google Otros calendarios

+ Opciones de reunioén
+ Calendario

Programar reunién

Importante: NO se deben programar dos reuniones en el mismo
horario o dentro del rango, la aplicaciéon solo permite la ejecucién de
una sesion.

3)) Captura los datos de correo de los asistentes y edita los
detalles finales del mensaje de la invitacion de la reunion.

H - Reunién Videoconferencia Telmex de SECRETARIA DE SALUD - Reunién &£ = O X
Archivo Reunién Insertar Formato de texto Revisar Q iQué desea hacer?

X (@@ s B R, - 8

L,,.G Asistente para programacion

S - ve . .
Eliminar S - Cancel Change Reunién Tomar notas Cancelar Opciones Etiquetas Complemento
Settings de Teams de lareunién  invitacién a- - v de Office
Acciones Videoconferencia... Mostrar Reunidn de... Notas de la reu... Asistentes Complementos ~

0 Todavia no envid esta invitacion de reunién.

Para... Inombre.apelido@salud.gob.mx correo @empresa.com
-:Ei Asunto Reunidn Videoconferencia Telmex de SECRETARIA DE SALUD
£ Ubicacion .https:l/videoconfererlcia.telmex.comﬂ.ﬂ249001 8612 hd [ Salas... .
Hora de inicio lunes 30/03/2020 | [o1:00p.m. «| [ Togo el dia . .
Hora de finalizacion 'lunes 30/03/2020 m .02:00 p.m, -
Hola, =

SECRETARIA DE SALUD te ha invitado a unirte a una Videoconferencia Telmex:
Para unirte desde PC, Mac, 10S o Android ingresar a la liga: https://videoconferencia. telmex.com/;/12490018612

Para unirte desde sistemas de videoconferencia H.323/SIP: 162.255.37.103 (US West) o 162.255.36.103 (US East)
ID de la reunién: 124 5001 8612

O teléfono:
Marcar:
+52 55 91565061
+52 55 91565062 ~

4)’ Verifica que el evento se genero, da clic en la opcién Reuniones
del menu principal, y te presentara el listado de las reuniones
programadas, identifica la correspondiente, puedes
seleccionarla para: iniciar, editar, eliminar o copiar.

© Videoconferencia Telmex - x c Videoconferencia Telmex - X

e e o

Asunto: Reunion de SECRETARIA DE SALUD
ID de la reunion: 123 460 7367

SECRETARIA DE SALUD ~ £} Configuracién

| Iniciar || Editar || Biiminar || Copiar |
©
Iniciar sin video Iniciar con video
Programar reunién Unirse a una reunién

Inicio Reuniones Reuniones

iYa puedes agendar reuniones en Videoconferencia Telmex!
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